TAP POAN XANG DAU VIETNAM - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Déc Lap - Tw Do - Hanh Phiic

S 48 _______ /PLX - Q0- HDQT  Ha Néi, ngay...r.‘..g... thang..]...i].... nam 2016

PETROLIMEX QUYET DINH
Ve viée ban hanh Quy ché quan ly théng tin va t6 chire thwe hién
quyén cho ¢b dong cia Tap doan Xiing dau Viét Nam

HOI PONG QUAN TRI TAP POAN XANG DAU VIET NAM

Can clr Ludt doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;

Can cur Luat Ching khoan ngay 29 thang 06 nam 2006 va cic vin ban huéng
dan thuc hién;

Cén ¢t Quyét dinh sd 828/QD- -TTg ngay 31/05/2011 ctia Thu tuéng Chinh phu
phé duyét Phuorng &n c6 phan héa va co céu lai Téng cong ty Xing dau Viét Nam

Cén ctt Piéu 18 Tap doan Xing diu Viét Nam d& duoc Dai hoi dong c¢b dong
thong qua ngay 23 théng 06 nam 2016;

Cin ctr Nghi quyét s6 46/PLX-NQ-HDQT ngay 08 thang 11 nim 2016 cta Hoi
ddng quan tri Tép doan Xing dau Viét Nam,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quin Iy théng tin va
chire thue hién quyén cho ¢b déng cia Tap doan Xing dau Viét Nam”.

Dicu 2. Quyét dinh nay c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Céc quy dinh trude
day khong con hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm dbc, Trudng cdc Ban Hoi
déng quan tri, Ké toan truong, Trudng cac phong/ban nghiép vy, Ban quéan 1y ¢
dong Tap doan Xing diu Viét Nam; Chu tich, Tdéng giam d6c/Giam dbe cac Tong
cong ty/Cong ty TNHH MTV do Tép doan lam chu s& hitu; Nhom dai dién quan ly
phan vén gép cua Tép doan tai cdc Téng cong ty/Cong ty ¢b phan, Cong ty TNHH
nhiéu thanh vién va céc t& chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 3; 7

- B6 Cong Thuong (d€ b/cdo);
- Dang uy Téap doan (dé b/céo);
- Ban TGD, BKS Tép doan;

- Luu: VT, BTH (100b).

TAP POAN XANG DAU VIET NAM
S6 1 Kham Thlen Déng Pa, Ha Nbi, Viét Nam - T (04) 3851-2603 - F (04) 3851-9203 - W www. petrolimex.com.vn




QUY CHE |
QUAN LY THONG TIN VA TO CHUC THU'C HIEN QUYEN
CHO CO PONG CUA TAP POAN XANG DAU VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 484/PLX-OD-HPQT ngay 08 thang 11
néim 2016 cia Hoi dong quan tri Tap doan Xdng dau Viét Nam)

CHUONG I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Giai thich tir ngir

1.1 Petrolimex 1 viét tit ciia Tap doan Xang dau Viét Nam.

1.2 VSD 1a viét tit ctia Trung tdm Luru ky chimg khoan Viét Nam. |

1.3 HPQT la viét tit cua Hoi déng quén tri Tap doan Xang dau Viét Nam.

1.4 Ban QLCD 1a viét tit ctia Ban Quan ly cb dong Tép doan Xing dau
Viét Nam.

1.5 C6 ddéng/ngudi sé hitu chimg khoan (viét tét 1a ngudi SHCK) 1a té chie
hodc ¢4 nhan trong nuéc hofic nudc ngodi s& hitu cd phan ciia Petrolimex va
ding ky tén trong s6 ding ky ngudi so hitu ¢b phiéu Petrolimex.

1.6 S6 dang ky ngudi s hitu ¢b phan 1a mot tai liéu bing vin ban/tép tin
dir li€u dién tr do Trung tdm Luu ky ching khodn (VSD) va Petrolimex ho#c ca
hai quén ly.

1.7 Gidy Chimg nhén sé hitu ¢d phdn (Gidy CNSHCP) 1 vin ban do
Petrolimex phéat hanh, cdp cho cb dong dé x4c nhédn viéc s¢ hiru cb phan
Petrolimex.

Piéu 2. Pham vi 4p dung

2.1. Quy ché nay quy dinh nhirng chuin muc trong viéc quan ly thong tin
va té chic thuc hién quyén cho ¢b dong Petrolimex theo ding quy dinh cia
phap luat va Diéu 1¢ Petrolimex.

2.2. Céc quyén cia cb dong bao gdm:

- Quyén nhéan cb tirc bang tién/cd phiéu;

- Quyén tham du Pai hoi df‘)ng cb dong;

- Quyén xéc nhan s hitu ¢b phén, thay déi thong tin.



Piéu 3. Pbi twong ap dung

3.1. Cé dong cua Petrolimex.
3.2. HPQT, Ban QLCD va cac Phong/Ban, don vi lién quan.
3.3. Dia chi Email lién hé cua Ban QLCDH: BanQLCDPLX@petrolimex.com.vn

CHUONG II:
QUY TRINH TO CHUC THU'C HIEN QUYEN CHO CO PONG

MUC I: QUYEN NHAN CO TUC

Piéu 4. C4c hinh thic chi tra cb tire

4.1. Petrolimex s& thuc hién viéc chi tra cb tirc cho cb dong theo Nghi
quyét dugc Pai hoi déng cb dong hoiic Nghi quyét cia HDQT thong qua.

4.2. C4c hinh thire tra cb tuc:

- Tra ¢b tirc béng tién mat;

- Tréa cb tirc bang cb phiéu;

- Tra cb tirc bang tién mat va cd phiéu.

Piu 5. Quy trinh tri ¢b tire

5.1 Bu6c 1: Thong bao thue hién quyén

5.1.1 Petrolimex gui thong béo thuc hién quyén day du, hop 1é dén VSD
theo dung thoi gian quy dinh cia VSD va theo ding thoi gian quy dinh hién
hanh vé c6ng b thong tin (Mdu sé 01).

5.1.2 Truong hop c6 thay déi ndi dung thong bao (khéng &p dung dbi véi
cic ndi dung lién quan dén ty 1& thuc hién va ngdy ding ky cudi cing)
Petrolimex phai giri théng bdo bing van ban cho VSD, chim nhét 5 ngay lam
viéc trude ngay thuc hién, vin ban néu rd 1y do thay déi. Trudng hop huy khong
thue hién cac ndi dung da thdng bao, Petrolimex phai c¢6 vin ban giri VSD néu
1o ly do.

5.1.3 Trudng hop bd sung muc dich sit dung Danh séch ngudi s hitu
chung khoan dé 14y v kién bing vin ban, Petrolimex phai giri thong bdo bing
vin ban cho VSD cham nhét 10 ngay lam viéc sau ngay dang ky cudi cing.

5.1.4 Petrolimex c6 trach nhiém déng thong bao cho cd dong vé ngay ding
ky cudi cling hoic trudng hop hiy khong thuc hién quyén nhu da thong béo trén
trang thong tin dién t&r cia minh.

5.2 Bué6c 2: To chire thye hién



5.2.1 Ban QLCD béo cdo HPQT Tép doan ké hoach tra cb tirc. Truong hop
Petrolimex tra cé tirc thong qua don vi khéc phai thuc hién trén co s¢ thoa thuédn
tai Hop ddng phit hop vé6i quy dinh phap luat hién hanh va Diéu 16 Tap doan.

5.2.1 Trong vong 03 ngdy lam viéc sau ngdy ding ky cudi cing, VSD
chuyén Danh sach ngudi sé hitu chitng khoén (theo miu VSD) nhén cd tirc bing
tién, nhan c¢d tirc bang ¢ phiéu/nhan c¢b phidu thuéng cho Petrolimex - File
mém di liéu Danh séch trén duoc VSD gui vao dia chi email ma Petrolimex da
dang ky véi VSD.

5.2.2 Trong vong 08 ngay lam viéc sau ngdy diang ky cubi cling va trudce
ngdy thanh todn it nhdt 1a 02 ngdy lam viéc (néu tra cb tirc bing tién),
Petrolimex - trén co s& xac nhan cia Ban QLCD - phai giri VSD Thong bédo xac
nhén Danh sach tdng hop ngudi SHCK theo cic miu VSD quy dinh khi nhén cd
tirc bing tién hogic ¢d tirc bang cb phiéu/nhan cb phiéu thuéng.

Trudng hop khong chip thusn thong tin trong Danh sach, Petrolimex phai
giri thong bao bang vin ban cho VSD néu 13 1y do.

5.2.3 Can ctr ty 18 cb tirc théng bdo va Danh sach ngudi SHCK do VSD
cung cdp Ban QLCD 14p Danh sach tdng hop ngudi SHCK nhan ¢b tic bing
tién chua luu ky va téng sb tién cb tuc phai tra dé trinh HDQT Tép doan phé
duyét;

5.3. Buéc 3: Tra co tirc

5.3.1 Trd cé tiec bang tién mdt

5.3.1.1 Cham nhét 02 ngay lam viéc trudc ngay thanh toan cd tirc bing tién
Petrolimex phai chuyén du s tién thanh toan cho ngudi s¢ hitu chirng khoan luu
ky véo tai khoan s tién theo thong béo ctia VSD.

Trudng hop cham chuyén tién theo thoi gian VSD théng bédo, cham nhét 01
ngay lam vi€c trudc ngady thanh toan Petrolimex phai giri vin ban néu rd 1y do.

5.3.1.2 Ddi v6i ngudi SHCK chua luu ky, vao ngay tra ¢d tie da dugc
thong bdo, Petrolimex thuc hién thanh toan tién cho ngudi sé hitu chimg khoan
theo Danh sach tdng hop ngudi SHCK chua luu ky dugec HPQT phé duyét.

5.3.1.3 Céc hinh thtrc thanh to4n ¢ tirc bing tién mit gdm:

* Nhan tién mit truc tiép tai tru s& Petrolimex, hodc tai cdc Cong ty thanh
vién cuia Petrolimex:

Khi nhan ¢6 tirc C6 dong xuét trinh Gidy ching minh nhan dan/Thé cin
cude cong dan va Gidy CNSHCP;



Petrolimex/don vi tra theo quy trinh thanh to4n ctia Petrolimex s& kiém tra,
ddi chiéu céc thong tin C§ dong cung cép v6i Danh sach da lap dé tra tién cho
cb dong. Cb dong phai ky nhan vao Danh sach khi nhén tién ¢ tac;

* C6 dong c6 thé uy quyén cho hgu’bi khéc thay mit minh dé nhén ¢ tac.

Thu tuc gdm: Gidy chiing minh nhan dan/Thé cin cudc cOng dan cla nguoi
duoc uy quyén va Gidy uy quyén c6 cong ching hodc x4c nhin cua co quan cé
thdm quyén hop 1€ (Méu s6 02),

* Cb dong c6 thé chi dinh tai khoan dé yéu cdu chuyén khoan thanh toan
tién ¢d tic bang hinh thirc chuyén khoan va phi chuyén khoén sé& trir vao sb tién
cb tirc dugc nhan (Mdu sé 03).

5.3.2 Trd cé titc bang cé phiéu |

5.3.2.1 Ban QLCD cén ctt Danh sich ngudi SHCK nhén cb tirc bang cb
phiéu do VSD giti dé 1ap va in Danh sich ngudi SHCK (theo mAu VSD quy
dinh) trong hd so diéu chinh gidy chimg nhén dang ky ching khoan do dang ky
bd sung cb phiéu theo quy dinh hién hanh tai Quy ché hoat dong ding ky chimng
khoén do VSD ban hanh.

5.3.2.2 Sau khi Petrolimex dd dugc VSD chap thuan ding ky bd sung, phan
cb phiéu phét hanh thém dugc phan b nhu sau;

a. Dbi véi ching khoan luu ky: VSD phén bd chimg khoan phat hanh thém
¢ dong vao tai khoan luu ky cia TVLK theo Danh sach nguoi s& hitu chimng
kho4n luu ky thuc hién quyén nhan ¢ tirc bing cb phiéu/nhan cb phiéu thudng

b. Pbi véi ching khoén chwa lwu ky: Ban QLCD chiu trach nhiém cap
Gidy ching nhan s¢ hitu chimg khoan cho nguoi s¢ hitu chiing khoan chua luu
ky va céc budc theo quy dinh dé thanh toén tién mua c¢b phiéu 1& (néu c6) cho
nguoi sé hitu chiing khoan chua huu ky.

5.3.2.3 Péi véi tién thanh toan cb phiéu 1& cho c4c chimg khoan luu ky
(néu c6), khi nép hd so diéu chinh gidy ching nhan dang ky chung khoan do
dang ky bd sung, Petrolimex phai chuyén du tién thanh to4n vao tai khoan tién
theo thong bao cua VSD.

5.4 Buéc 4: To chire quan Iy theo dbi tra cb tic

Ban QLCP tb chic quan ly, theo doi tra ¢ tic bing tién mat/Gidy
CNSHCP cho ¢b dong, dinh ky béo cdo HPQT vao ngay lam viée cubi cung cla
quy/nam.



MUC II: QUYEN THAM DU PAI HOI PONG CO PONG/
LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN

Picu 6. Poi voi quyén tham dv Pai hoi dong cb dong/ldy y kién cb dong
bing viin ban

6.1 Théng bdo thuc hién quyén

6.1.1 Petrolimex gtti thdng bdo thuc hién quyén diy du, hop 1& dén VSD
theo dung thoi gian quy dinh cia VSD va theo ding thoi gian quy dinh hién
hanh vé c6ng b thong tin.

6.1.2 Trudng hop cb dong khong truc tiép tham du Dai hoi c6 thé giri ¥
kién tham gia bing van ban hodc uy quyén (Mdu sé 04) cho nguoi thay mét
minh tham du.

6.2 Thuc hién quyén tham dy Pai hoi db“ng co dong, lc‘l'y ¥ kién cé dong
bdng vin bin '

6.2.1 Trong vong 03 ngay lam viéc sau ngay ding ky cudi ciing, VSD gt
Petrolimex Danh sich téng hop phan bd quyén bé phiéu cho ngudi so hiru
chimg khoan (Mau VSD quy dinh) File dit liéu Danh sé4ch trén s& dugce VSD gt
vao dia chi email ma Petrolimex da dang ky véi VSD.

6.2.2 Trudng hop Petrolimex khong chép thuan théng tin trong Danh séch
téng hop phan bd quyén bd phiéu cho ngudi s hitu ching khodn, trong vong 08
ngdy lam viée ké tur ngéy ding ky cudi cing, Petrolimex phai giri thong béo
bang vin ban cho VSD néu 15 1y do.

6.2.3. Truong hop Petrolimex iy quyén cho VSD hoic don vi khéc trong
vi€c gui thu moi hop ho#ic 1am dai ly viéc thuc hién bd phiéu dién tr hodc cac
cong viéc khéc lién quan dén viéc td chuc dai hoi cb dong, 1dy v kién ¢b dong
bang vin ban,... viéc t§ chirc trién khai trén co so théa thuan tai Hop dong phu
hop véi quy dinh phép luat hién hanh va Diéu 1é Tap doan.

CHUONG III:
QUAN LY VA PIEU CHINH THONG TIN
VE NGUOI SO HUU CHUNG KHOAN

Pidu 7. Nguyén tidc quan ly thong tin ngudi sé hiru chirng khodn tai VSD



7.1 Thong tin cla ngudi sé hitu ching khoan dugc ding ky trén hé thong
cua VSD la duy nhét dua trén thong tin nhédn dién cia td chirc, c4 nhan do
Petrolimex cung cép;

7.2 Trong qué trinh dang ky chfrng khoan, thuc hién quyén, trudng hop ho
tén, thong tin nhan dién t chtc, ca nhén, loai hinh, quéc tich ctia nguoi so hitu
chirg khoan do Petrolimex cung cip di c6 trén hé thdng cua VSD, VSD sé& st
dung thong tin da c6 dé theo dbi va quan 1y ngudi sé hitu trén hé thdng;

7.3 Truong hop thong tin nhan dién td chic, c4 nhan cla nguoi sé hitu
ching khoan do Petrolimex cung cip tring véi thong tin trén hé théng ctia VSD
nhung thong tin v& Ho tén, Loai hinh hodic Quéc tich cua nguoi s¢ hitu ching
khodn khéc véi thong tin trén hé théng ciia VSD, Petrolimex c¢6 trach nhiém gui
vén ban x4c nhén lai tinh chinh x4c vé théng tin clia ngudi sé hitu ching khoén
theo yéu cdu ctia VSD;

7.4 Trudong hop Petrolimex giri van ban xac nhdn thong tin chinh x4c cia
ngudi s& hitu chimg khoan, VSD s& thuc hién diéu chinh thong tin trén hé théng
ctia VSD va thong bao ndi dung diéu chinh téi TCPH khéc ma ngudi du tu ¢6
ching khoan s& hitu (truong hop ching khoan d6 chua luu ky) va TVLK noi
ngudi s& hitu ching khodn'ndy mé tai khoéan luu ky ching khoén;

7.5 Trudong hop khong thé xac dinh chinh xé4c thong tin ctia ngudi s& hiru
chiing khoan, Petrolimex phai c6 vin ban dé nghi VSD theo doi va thuc hién
diéu chinh lai sau khi da x4c dinh dugc thdng tin chinh x4c.

Pidu 8. Quy dinh vé diéu chinh théng tin ngudi sé hiru ching kho4n

8.1 Khi c6 nhu cau diéu chinh théng tin, ngudi sé hitu ching khoan gui
Pon dé nghi diéu chinh thong tin (Mdu sé 05) cho Ban QLCD;

8.2 Cin ctt don dé nghi diéu chinh thong tin ctia ngudi sé hitu chimg
khoan, Ban QLCP s& kiém tra tinh xé4c thuc ciia viéc sé hitu ¢b phin va giri hd
so diéu chinh théng tin v& ngudi s¢ hitu ching khoan cho VSD. Hb so bao gom:

+ Vin ban cla Petrolimex dé nghi diéu chinh thong tin vé& ngudi s¢ hiu
chirng khoén (Mau do VSD quy dinh gdm 02 ban) kém theo ban sao gidy to thé
hién théng tin nhan dién td chirc, c4 nhan c6 lién quan;

+ CAc tai liéu lién quan khac (néu cb).

8.3 Trong vong 02 ngay lam viéc sau ngay nhén dugc hd so ddy du va hop
1&, VSD thuc hién diéu chinh thong tin ngudi s& hiru chimg khoén, giri van ban
x4c nhan cho Petrolimex. Trudng hop hd so d& nghi didu chinh thong tin nguvi



s& hitu ching khoén cé tir 300 nha diu tu trd 1én, thoi gian VSD xu ly tdi da
khong qué 03 ngay lam viéc sau ngay nhan duge hd so ddy du va hop I¢.

8.4 Trong thoi han t6i da hai (02) ngay lam viéc k& tir ngay Petrolimex
nhén dugc van ban x4ac nhén cia VSD, Ban QLCD cua Petrolimex s& thong bao
cho ngudi sé hitu chimg khoén vé thong tin da duoc diéu chinh.

CHUONG IV:
CHUYEN QUYEN SO HUU DO THUA KE, CAP LAI GIAY
CHUNG NHAN SO HUU CO PHAN

Pi¢u 9. Quy dinh chuyén quyén s& hiru do thira ké

9.1 Ho so chuyén quyén sé hivu do thiva ké gom:

9.1.1 Gidy dé nghi chuyén quyén sé hiru chimg khoan cta ngudi nhén thira
ké hoic dai dién nhitng ngudi nhan thira ké (Mdu sé 06) kém theo ban sao giéy
to thé hién thong tin nhan dién cta bén nhan thira ké va ban sao hop 1€ Giéy
chimg tir ctia bén dé lai tai san thira ké.

9.1.2 Gidy CNSHCP (ban gbc)

9.1.3 Ban sao céc tai liéu ching minh da ndp thué thu nhap cé nhén tir thira
ké (trudng hop bén nhan thira k& 14 c4 nhén) theo quy dinh ctia Bo Tai chinh (To
khai/Thong bdo ndp thué thu nhap c4 nhan ¢6 xac nhan cia co quan thué va vin
ban x4ac nhan da ndp tién vao ngan sach nha nudc).

9.1.4 Trudng hop thira ké theo di chuc

a. Ban sao hogp 1€ Di chuc hgp phéap theo quy dinh cta phép luét, Vin ban
khai nhan hoic tir chdi nhan di san ctia nhitng ngudi dwoc hudng thira ké khong
phu thudc vao ndi dung cua di chtic;

b. Ban sao hop 1& van ban phan chia tai san thira ké trong truong hop di
chtic khong ghi o sé luong chimg khoén.

9.1.5 Trudng hop thira ké theo phép luat

a. Ban tudng trinh clia ngudi nhan thira ké vé cdc mdi quan hé nhén than
ctia nguoi dé lai thira ké, trong d6 liét ké déy du théng tin v& hang thira ké cua
nguoi dé lai thira ké (vo, chéng, cha me dé, cha me nudi, con dé, con nudi...) va
cam két v& tinh chinh x4c ctia cic thong tin ké khai trong ban tudng trinh, dong
thoi chiu hoan toan trich nhiém truéc phap luat néu c6 phat sinh tranh chép;

b. Ban sao hgp 1€ vdn ban thoa thuin vé viéc phéan chia di san thira ké
(trudng hop c6 nhiéu ngudi trong dién dwoc nhan thira ké)/vin ban khai nhén di



(

san thira ké (truong hgp chi cé6 mdt nguoi trong dién dugc nhén thira ké) co xac
nhén cla co quan cong ching, co quan nha nuée c6 thdm quyén;

c. Ban sao hop 1é Vin ban tir chdi nhan di san thira ké (truong hop nguoi
nam trong dién thira ké tir chéi nh4n di san thira ké)/vin ban ty quyén dimg tén
s& hitu quéan ly di san thira ké (truong hop nhitng ngudi ndm trong dién thira ké
iy quyén cho ngudi khac) cé xac nhan cua co quan cong chung, co quan nha
nuéc c6 tham quyén;

d. C4c tai liéu lién quan khac (néu co).

9.2 Cip lai Gidy CNSHCP cho nguwoi dwgce thiva ké

9.2.1 Hb so thira ké gtri vé Ban QLCD dé kiém tra, truong hop ddy du hd
so theo quy dinh, Ban QLCD giri VSD dé thuc hién thu tuc theo quy dinh. |

9.2.2 Trong thdi gian t6i da 5 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc van ban
chép thuan ctia VSD, Ban QLCD trinh Chu tich Hoi déng Quan tri/Ngudi duoc
HPQT uy quyén ky x4c nhan cép lai GCNSHCP cho ngudi dugc thira ké (ma sb
c¢b dong duoc cAp mai).

Piéu 10. Quy dinh vé viéc cip lai Gidy chirng nhan SHCP

10.1 D3i véi treong hop mdt Gidy chitng nhgn SHCP:

10.1.1 C6 déng phai thong béo ngay bang vin ban cho Ban QLCD v viéc
méat Gidy CNSHCP, ddng thoi phai giri Pon d& nghi cép lai sd ¢d dong theo
(Méu 56 07) cho Ban QLCD;

10.1.2 Trong moi trudng hop hay bat cir 1y do gi ma cb dong khong thuc
hién thong bao vé viéc mat Gidy CNSHCP theo quy dinh néu trén thi Petrolimex
va Ban QLCP khong chiu bét ky trach nhiém nao c6 lién quan;

10.1.3 Cin ctr théng bdo va Don dé nghi cdp Gidy CNSHCP cua cb dong,
Ban QLCD s& kiém tra tinh xé4c thyuc cta viée s& hitu cd phén cia ¢ déng ddng
thoi thong béo vé viéc mit Gidy CNSHCP trén website cta Petrolimex trong
thoi han 15 (mudi 1m) ngay 1am viée (k& tir ngay nhan dugc thong bao va DPon
dé nghi cip Gidy CNSHCP ciia cb dong);

10.1.4 Hét thoi han théng bao mét Gidy CNSHCP theo quy dinh tai Quy
ché, néu khéng phat sinh tranh chdp, khiéu nai thi Ban QLCD sé& tién hanh lap
hd so cdp lai Gidy CNSHCP trinh Chu tich Hoi ddng Quan tri/Ngudi dugce
HPQT ty quyén ky xdc nhan (trong thoi gian t6i da 05 ngay lam viée ké tir ngay
hét han thong bio);



10.1.5 Gidy CNSHCP duoc cép lai thay thé cho Gidy CNSHCP cii. K& tir
thoi diém két thic thoi han théng bio vé viée mit Gidy CNSHCP trén website
cua Petrolimex, Giéy CNSHCEP cii s& khong con gié tri luu hanh;

10.1.6 Trong thoi han t6i da hai (02) ngay lam viéc ké tir ngay Gidy
CNSHCP dugc ky duyét cap lai, Ban QLCD s& thong béo va tra Gidy CNSHCP,
dong thdi cap nhat théng tin mit Gidy CNSHCP vao hé théng quéan 1y c¢b déng
cua Petrolimex.

10.2 Trwong hop déi lai Gidy CNSHCP do hw hong/rach ndt:

10.2.1 C6 dong c6 nhu cdu dbi lai Gidy CNSHCP do Gidy CNSHCP bj hu
héng/rach nat thi cb déng phai lam Pon d& nghi cp lai Gidy CNSHCP theo
(Méu 56 07) kém theo Gidy chimg nhan SHCP bj hu hong/rach nét;

10.2.2 Cin ctr vao Pon dé& nghi va Gidy CNSHCP cii cta ¢ dong, Ban
QLCD cua Petrolimex s& 1ap hd so xin cép lai Giéy CNSHCP va trinh HBQT ky
duyét; |

10.2.3 Noi dung va thoi gian thue hién cac cong viée lién quan dén cip lai
Giéy CNSHCP duogc thuc hién twong ty nhu dbi véi truong hop cép lai Giéy
CNSHCP bj mét (riéng ma sb c¢b dong van duoc gilt nguyén theo sé ¢b dong
cii);

10.3 Truwong hop cip lai Gidy CNSHCP khi riit chitng khodn lwu ky:

10.3.1 Trudng hop C6 déng da luu ky nhung lai d& nghi rat luu ky chtng
khoén tai TVLK ctia VSD phai giri Pon d& nghi cip lai Gidy CNSHCP theo
(Mdu s6 07) kém theo cong vin ctia VSD xé4c nhén thong tin chimg khoan sé
hiru rat luvu ky, Ban QLCD s& lap hd so xin cip lai Gidy CNSHCP va trinh
HDQT ky duyét;

10.3.2 Noi dung va thoi gian thuc hién cac cong viée lién quan dén cép lai
Gidy CNSHCP dugc thyc hién tuong tu nhu dbi véi trudong hop cip lai Gidy
CNSHCP bi mit (ma sb cb dong dugc cdp méi).

Pi¢u 11: Quy dinh vé phi

Trudng hop Cé dong dé nghi:

11.1 Cép lai/dbi Gidy CNSHCP

11.2 Diéu chinh thong tin ngudi SHCK

S€ thuc hién ndp phi theo thdng bao ciia HDQT Petrolimex, thong tin dugc
dadng trén trang thong tin dién tir cia Petrolimex.
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CHUONG V:
CAC QUY PINH KHAC

Diéu 12. Ché @ bio cdo va luu trir va bio mat thong tin

12.1 Pinh ky séu thang/nam Ban Quan 1y c¢b déng thuc hién bdo cdo Danh
sdch ngudi ndi bd va nguoi cd li€n quan cia Tap doan, cic giao dich ngudi nodi
bo va ngudi ¢6 lién quan (néu c6) theo quy dinh tai Quy ché Cong bd thong tin
cua Tap doan.

12.2 Dinh ky hang thang Ban QLCD lap béo céo két qua thuc hién nhiém
vu trong thang vao ngdy lam viéc cudi cling clia thang.

12.3 Théng tin theo yéu cAu: Ban QLCD c6 trach nhiém thuc hién bio céo
theo yéu cdu ctia HDQT Tap doan. |

Piéu 13: Ché d6 luu trir va bao mat thong tin

13.1 Ban QLCD chiju trdch nhiém quan 1y c4c thong tin ctia ¢d dong, thong
tin tiép nhén tir VSD.

13.2 Theo quy dinh tai Piéu 1é Tap doan, vi¢c xem x¢t, tra clru, trich luc
céc thong tin cla ¢ dong/ngudi SHCK trong Danh sach ngudi SHCK phai thuc
hién bing vin ban sau khi c6 y kién ctia Ban QLCD.

Dicu 14. TS chire thye hién va sira dbi, bd sung, hiéu luc thi hanh

14.1 Quy ché nay gbm c6 5 Chuong, 14 Didu va c6 hiéu luc k& tir ngay ky.
Céc quy dinh trai véi Quy ché nay déu bai bé.

14.2 Trong qua trinh thuc hién, trudng hop xét thdy can thiét phai sira dbi,
b sung Quy ché, Ban Quén ly ¢ dong bao cdo dé Hoi ddng quén tri Tap doan
xem xét quyét dinh stra dbi, bd sung phit hop v6i quy dinh hién hanh cta phap
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luat va Piéu 1é ctia Tap doan./.
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