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QUY CHE
TO CHUC PAT HQI PONG CO PONG THUONG NIRN 2020
CONG TY CO PHAN VAN TAI XANG DAU VITACO

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1.Pham vi ap dung

1. Quy ché nay duogc ap dung cho viéc 6 chirc Pai hoi dong cb dong thuong nién nim 2020
Céng ty b phén van tai xing dau VITACO (sau day duge goi tit 14 Pai hoi).

2. Quy ché nay quy dinh cy thé quyén va nghia vu cia cb dong va cac bén tham gia Pai hoi;
diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hdi.

3. C6 dong va céc bén tham gia ¢6 trach nhiém thyc hién theo céc quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II: PIEU KIEN THAM DU DAI HOI

Piéu 2. Diéu kién tham du Dai hoi

Céc cb dong ca nhan hodc nguoi dai dién theo uy quyén cua cb dong 12 t8 chire ¢6 tén trong
danh séch c6 dong tai ngdy chét quyén tham du Dai hdi c6 quyén truc tiép tham du Pai hoi
hodc uy quyén cho ngudi khac tham du Pai hoi.

Pidu 3. Cic hinh thitc tham dy dai hi

Cd doéng duge coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi déng cd dong trong cic
trudng hop sau diy:

-Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

-Uy quyén cho nguoi khac tham du va biéu quyét tai cudc hop.

CHUONG III: QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG VA CAC BEN THAM GIA
PAI HOI

Pidu 4. Quyén va nghia vu ciia cic ¢6 dong hoic ngudi dai dién theo ity quyén

1. C déng hoic ngudi dai dién theo ty quyén duoc quyén tham du Dai hoi, duge biéu quybt
tat ca cac van dé cta Dai héi theo quy dinh cia Piéu 1é cong ty, Ludt Doanh nghiép va céc
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van ban phép luat c6 lién quan.

2. Tai Dai hoi, ¢b dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén khi t&i tham dw Dai hdi phai mang
theo cac gidy to sau:

-Gidy moi hop;

-DKKD (déi véi cé déng t6 chirc) va Chitng minh nhdn dén, h chiéu, thé cin cude hodc
chitng thuc cd nhdn con hiéu luc hop phdp khac,

-Gidy up quyén (theo mdu). Poi véi c6 ddng té chire, dai bidu dy hop néu khéng phdi 1o ngueoi
dai dién theo phdp ludt phdi cé gidy vy quyén.

3. Pang ky du phién hop Pai hoi ddng c6 dong: cb dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén
xuét trinh cac gidy to trén cho Ban kiém tra tir cach c6 dong va nhan tai liéu hop, 01 Thé Pai
bidu, 01 Phiéu bidu quyét c6 ghi mi dai biéu, sé ¢b phin s& hitu va/hoic dai dién, (v6i phiéu
bidu quyét c6 déng diu treo ctia cong ty).

4. Cb dong va/hodc dai dién theo ty quyén cé mit ding thoi gian quy dinh va lam tha tuc
dang ky véi Ban t6 chitc Pai hdi truée khi vao phong hop Dai hoi.

5. C6 dong va dai dién cb dong dén mudn van c6 quyén ding ky tham du Dai hoi va tham
gia biéu quyét cac van dé tiép theo ciia Pai hoi. Dai hdi khéng c6 trach nhiém dimg va biéu
quyét lai cac van dé da théng qua.

6. Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac ¢ dong phai tusin thi theo sy huéng din ciia Poan
Chu tich, irng x{r van minh, lich sy va giit trat ty.

7. Co dong va/hodc dai dién theo iy quyén tham dy phién hop Pai hoi déng ¢ dong khi
mubn phat biéu y kién thao luan phai dugc sy ddng y ctia Chii toa, phat bidu ngin gon va tip
trung vao nhitng néi dung trong tdm can trao ddi, phit hop v6i ndi dung chuong trinh phién
hop da théng qua. Nhitng vén d& d duge phét biéu va gidi dap thi khong phat biéu lai tranh
trung lap.

8. Ngudi duge ty quyén tham dy Dai hoi khong dwoc ty quyén lai cho ngudi thir ba tham
du Pai hoi; Tuln tha cac quy dinh tai Quy ché nay, chiu sy diéu khién ctia Chu toa va ton
trong két qua lam viéc tai Dai hi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu clia Ban Kiém tra tw cach c¢6 dong

1. Ban Kiém tra tu cach ¢ dong gdém 01 Trudng ban va mot s6 ty vién do Céng ty CP Van
tai Xdng diu VITACO chi dinh. Ban Kiém tra tu cach c6 déng c¢6 chitc ning kiém tra tw cach
cb dong hodc dai dién ty quyén dén dy Pai hoi: Kiém tra Chiing minh nhan dan, hd chiéu, thé
cin cude hodc chimg thyc ca nhan hgp phap khac, Gidy moi, Gidy uy quyén (néu c6). Ban
Kiém tra tu cach cb dong c6 nghia vu phat tai liéu phuc vu Pai hdi, Phiéu biéu quyét, Thé
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Pai biéu cho cb dong hodic ngudi dai dién iy quyén cia cd déng; Béao céo trudc Dai hoi vé
két qua kiém tra tu cach cb dong tham du Dai hoi.

2. Ban Kiém tra tw cach cb dong c6 quyén thanh lap bd phén gitip viéc dé hoan thanh nhiém
vu cda Ban. |

3.Truwong hop ngudi dén du hop khéng ¢o dﬁy du tu cach tham dy Pai hoi thi Ban kiém tra
tu cach c6 dong c6 quyén tir chdi quyén dy hop cua ngudi 6, tir chéi cip Thé dai bidu , Phiu
biéu quyét va phat tai liéu cua Pai hoi.

Piéu 6. Poan chii tich, Chii toa

1. Poan chu tich gbm Chi tich HDQT va mét sé ty vién c6 chirc ning didu khidn Pai hoi;
Chu tich doan (Chi toa) 1 ngudi chi tri Dai hoi ddng cb déng.

2. Quyén va nghia vu cta Chu toa:

- Pidu hanh c4c hoat dong cia phién hop theo chuong trinh d& duge Dai hoi ddng cb dong
théng qua. Tién hanh céc cong viée cén thiét dé phién hop Dai hoi ddng c¢b dong dién ra co
trat ty; dap img dugc mong mudn clia da s6 ¢d dong tham dy;

-Cir mot hodc mot s6 ngudi lam thu ky cudc hop, dé nghi Pai hoi déng ch déng bau mot
hodic mét s& ngudi vao Ban kiém phiéu;

-Huéng din viéc théo luan tai phién hop;

-Trinh dy thao v& nhitng ndi dung can thiét dé Dai hoi ddng cb dong bidu quyét;

-Tr4 10i nhitng van dé do Pai hoi ddng yéu ciu hodc chi dinh ngudi tra 16i.

3. Quyét dinh cta Chu toa vé van dé trinh tw, thi tuc hodc cac sy kién phat sinh ngoai
chuong trinh ctia Pai hdi s& mang tinh phan quyét cao nhét.

4. Chu toa tién hanh céc cdng viée dugc cho 14 cin thiét dé didu khién Dai hoi mot cach hop 18
va c6 trat tw, hodc dé Pai hoi phan anh dugc mong mubn cua da sb cb dong tham du.

5. Khong can l4y y kién cta Dai hoi, bat it lic nao Chu toa cling c6 thé tri hoan Dai hoi dén
mdt thoi diém khac (pht hop vé6i quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty khi da
duge théng qua) va tai mot dia diém khac do Chu toa quyét dinh néu nhan théy ring:

a. Hanh vi ciia nhitng ngudi ¢6 mit can trd hodc ¢6 kha ning can tré din bién c6 trat tw cta
cudc hop; hodc

b. Su tri hodin 13 cin thiét dé cac cong viée ctia Pai hdi dugc tién hanh mot cach hop I€.

Piéu 7. Quyén va nghia vy ciia Ban thw ky dai hoi

1. Ban thu ky dai hdi gdm 01 Trudng ban va mét sé thanh vién do Chu toa chi dinh.

2. Ban thu ky dai hoi thuc hién cdc cdng viée trg gitp theo sy phan cdng ciia Cha toa nhu:




ghi chép bién ban vé dién bién cudc hop Dai héi, phan anh trung thue, chinh xac, déy da noi
dung Pai héi trong Bién ban va Nghi quyét Dai hoi; trinh bay truéc Dai hoi vé& Bién ban va
Nghi quyét Pai hoi.

Diéu 8. Quyén va nghia vu ctia Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gdém 01 Trudng ban va mét sé Gy vién khong phai 1a céc tmg vién bau
vao thanh vién Hbi dong quan tri, Ban kiém soét va do dai hoi bidu quybt thong qua theo dé
nghi cia Chu toa.

2. Ban kiém phiéu ¢6 quyén thanh 1ap bd phan gitip viéc dé hoan thanh nhiém vu cuia Ban.

3. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

a. Huéng dan cd dong tham dy Dai hoi cach sir dung Phiéu biéu quyét; thuc hién viée dém
s6 phiéu biéu quyét theo timg loai: ddng y, khong dong v, ¥ kién khéc ngay sau khi Pai hoi
bidu quyét;

b. Ghi nhan két qué biéu quyét cua cac cb dong va dai dién cb dong ddi véi cac vn dd duogc
lay ¥ kién thong qua tai Dai hoi;

c. Tong hop va béo cdo Chi toa két qua biéu quyét cac van dé cua dai hoi,

d. Ban giao bién ban kiém phiéu va toan bd phiéu bidu quyét cho Thu ky dai hoi;

e. Cung Chu toa Dai hoi xem xét va giai quyét khidu nai, t§ cdo v& két qué biéu quyét va béao
céo dé Pai hoi ddng ¢ dong quyét dinh;

f. Thuc hién cac nhiém vu dugce giao khac.

CHUONG IV: TRINH TU TIEN HANH DAI HOI

Pidu 9. Piéu kién tién hanh Dai hoi

Pai hoi duogc tién hanh khi c6 sb ¢b dong du hop dai dién cho it nhat 51% téng s6 phiu biéu
quyét, theo danh séch cd dong duoc 1ap tai thoi diém tri€u tip cudc hop Pai hoi. Ban Kiém
tra tu cach c¢b dong thong bio sb lwong ¢b dong tham du, tbng sb cb phén c6 quyén biéu
quyét va ty 18 tham du dé Dai hoi c6 thé tién hanh theo quy dinh.

Piéu 10. Cich thirc tién hanh va trat tw Pai hoi

1. Pai hoi du kién dién ra trong % ngay.

2. Pai hoi s& 1an luot thao ludn va thong qua cac ndi dung néu tai Chwong trinh Dai hoi dong
c¢b déng,

3. Tht ca céc cb dong dén tham du Pai hoi phai dn méc chinh &,

4. C6 déng khi vao hoi tredng noi td chirc Pai hoi phai ngdi dung khu vuc do Ban td chirc




Dai hoi quy dinh va tuan thi viée sdp xép vi tri cua Ban té chirc.

5. Khéng hit thude 14 trong Hoi truomg noi té chic Pai hoi.

6. Khong noi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong lic dién ra Dai hoi, dién
thoai phai chuyén sang ché do im ling hoic tit may.

Piéu 11. Chwong trinh, ndi dung lam viéc cta Pai hoi

1. Chvong trinh va ndi dung hop ctia Pai hdi phai duge Dai hoi ddng cd dong théng qua
ngay trong phan khai mac. Chwong trinh phai xac dinh r8 thoi gian dbi véi cc néi dung trong
chuong trinh hop.

2. Trudng hop c6 thay dbi chuong trinh hop d& dugc guri kém theo thong bao meihop cho cb
dong, cac thay ddi phai duge Pai hoi dong cb dong thong qua.

Piéu 12. Théo ludin va chit van tai Dai hoi

1. Cén cir vao sb lwong c6 dong tham dy va thai lwgng cho phép cia Dai hi, Chii toa Pai
hoi ¢6 thé lya chon phuong phép didu khién cudc hop. Cb dong tham dy Dai hoi phét biéu y
kién théo ludn, chit vén bing cach gio tay dé nghi phat bidu va duge su ddng ¥ cia Chu toa
Dai héi. Trong cling mét thoi diém chi c6 mot cd déng duge quyén phat biéu. Truong hop
nhiéu ¢ dong c6 ¥ kién cing lic thi Cha toa s& moi tudn ty timg b dong trinh bay y kién
cua minh.

2. Cb ddng phat bidu ngén gon va tép trung vao dung ndi dung trong tim cin trao ddi, phu
hop v6i chuwong trinh Pai hoi da thong qua. Noi dung y kién dé xuit cta cd dong khong dugce
vi pham phép luat, lién quan dén van dé c4 nhan hodc vuot qué quyén han ctiadoanh nghiép.
Chu toa Pai hoi ¢6 quyén nhéc nhé hodc dé nghi ¢ dbng tap trung vao ndi dung trong tdm
can phét biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chét lugng thao luan.

3. Pai hoi thong nhét tong thoi lugng phat biéu ctia mot ¢d dong i da khong qua 5 phit/lan.,
Néu qua thoi luong ndy, chu toa Dai hdi c6 thé yéu ciu cb dong lap cac cau hoi, kién nghi
thanh vin ban, Ban Thu ky Pai hoi phai ghi nhin va Hoi dong quan trj trong pham vi thdm
quyén ctia minh s& tra 16 bang van ban cho ¢d dong trong thoi gian sém nhat.

Piéu 13. Thong qua Quyét dinh ctia cudc hop Pai hoi dong cb dong

Can cit vao Pidu 1€ codng ty dugc DHDCD thong qua ngay 09/04/2018, viéc théng qua céac
quyét dinh ctia PHDCPD thudng nién 2020 dbi véi cac bao cdo, to trinh tai Dai hi quy dinh
cu thé nhu sau:

1. Céc ndi dung sau ddy duge théng qua néu dugc sb ¢b dong dai dién it nhit 65% tbng sb
phiéu biéu quyét ciia tit ca cb dong du hop tan thanh:

-Stra ddi, b sung Didu 1 Cong ty cd phan van tai Xang diu Vitaco.



-Loai c¢b phan va s luong ¢b phin tirng loai dugce chao ban.
-Thay d6i nganh nghé va linh vuc kinhdoanh.
-Thay dbi co cu t chirc, quan Iy cua Cong ty.
-Du 4n dAu tu hodc ban tai san cia Cong ty c6 gia tri bang hoic 16n hon 35% téng gia trj tai
san duge ghi trong Bao céo tai chinh ky gén nhat duoc kidm toan cia Cong ty.
-T6 chirc lai, giai thé Congty.
2. Cac ndi dung khéc con lai duge théng qua khi duge sé ¢b dong dai dién cho it nhit 51%
téng s phidu biu quyét cua tit ca cd dong dy hop tan thanh.
Piéu 14. Céch thirc biéu quyét thong qua cac ndi dung tai phién hop Pai hdi ddng cb
dong
1. C4c vén dé trong chuong trinh va ndi dung hop ctia Dai héi ddu phai duoc Pai hoi ddng
cb ddng thao luén biéu quyét thong qua bing Phiéu bidu quyét.
2. Phuong thirc biéu quyét: Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, mdi cb dong va dai dién
theo iy quyén cuia cb dong biéu quyét thi gio Phiéu biéu quyét 1én cao:

Péngy - Khéng ddng y - Y kién khac
Véi ting van dé xin ¥ kién bidu quyét, cac ¢b dong chi dwgc gio phiéu biéu quyét motlan.
Viée xac dinh ty 18 biéu quyét mdi van d tai Dai hoi ddng cb ddng thuc hién theo hinh thirc
tinh s6 diém bidu quyét. Mot (01) cb phin duge quyén biéu quyét khi tham gia biéu quyét
dwoc tinh bing mot (01) didm biéu quyét.
3. Tinh hop 18 cta phiéu biéu quyét:
-Phiéu biéu quyét hop 1&: 12 phiéu theo mAu in s§n do Ban td chirc phét ra, khong tdy xda, cao
sira, khong viét thém ndi dung nio khéc ngoai quy dinh va phai c¢6 déng déu treo cua cong ty
Vitaco.
-Phiéu biéu quyét khéng hop 18 néu thudc mot trong cac treong hop sau:
+ Khéng theo miu in sin do Ban t6 chtrc phat ra
+Khéng c6 ddu treo ctia Cong ty Vitaco
+ Bi thy x6a, cao sira, viét thém noi dung nao khic ngoai quy dinh
Piéu 15. Bién ban cudc hop Pai hoi dong cb dong
1. Cudc hop Dai hoi ddng cb dong phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va luu
giftt dudi hinh thire dién tr khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bing
tiéng nudc ngodi va cb cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma s cong ty VITACO;



b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi ddng cb dong Cong ty VITACO;

c¢) Chuong trinh va ndi dung cude hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

d) Tém tét dién bién cudc hop va cic y kién phat biéu tai Pai hoi ddng cb dong vé timg
van dé trong ndi dung chuong trinh hop;

e) S6 ¢b dong va tdng s6 phibu biéu quyét cua cac cb dong dy hop, phu luc danh siach
dang ky cb dong, dai dién cb dong dy hop v6i sb b phén va sb phiéu bau tuong Gng;

g) Tong s6 phiéu biu quyét dbi vé6i timg vin d& bidu quyét, trong d6 ghi o phuong
thirc biéu quyét, tong s& phiéu hop 18, khéng hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong c6
y kién; ty 18 trong Gng trén tdng sb phiéu biéu quyét ctia cb dong dy hop;

h) Céc van @& da dugc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong tng;

i) Chit ky cua chu toa va thu ky;

Bién ban dugc l4p bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai déu cé hidu luc phép ly nhu
nhau. Trudng hop c6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va Tiéng nuéc ngoai thi
ndi dung trong bién ban tiéng Viét c¢6 hidu luc ép dung,

2. Bién ban hop Pai hdi dong cb dong phai lam xong va théng qua trude khi két thuc cude
hop.

3. Chii toa va thu ky cudc hop phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xéc
ctia ndi dung bi€n ban.

Bién ban Pai hoi dong cb dong phai duge cong bd trén website cia cong ty VITACO trong
thoi han hai muoi bén (24) gio.

Bién ban hop Dai hdi ddng cb dong, phu luc danh séch cd dong dang ky dy hop, nghi quyét
dd dugc thong qua va tai li¢u c6 lién quan gui kém theo thong bido moi hop phai duge hru
giit tai try s& chinh cta cong ty VITACO.

CHUONG V: PIEU KHOAN KHAC

Diéu 16. Truong hop to chire hop Pai hi khong thanh

1.Trudng hop cude hop Dai hoi 14n tht nhét khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Pidu 9 Quy ché nay, thi viéc triéu hop 14n thir hai phai dwoc thyc hién trong thoi han 30
ngay, ké tir ngay cudc hop Pai héi 14n thr nhét dy dinh khai mac. Cudc hop ctia Pai hoi 1an
tht hai duge tién hanh khi c6 s6 thanh vién tham dv 13 cdc ¢ ddng va nhitng dai dién Gy

quyén du hop dai dién cho it nhat 33% tdng sb phiéu bidu quyét.




2. Truong hop cude hop triéu tap lan the 2 khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 diéu nay thi duoc triéu tap lan thtr 3 trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay cudc hop
lan thir hai du dinh khai mac. Trong trudmg hop nay, cude hop ciia Pai hoi ddng cb dong
duoc tién hanh khong phu thudc vao tong sd phiéu biéu quyét cia cc cb déng du hop.

CHUONG VI: PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 17. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay gdm 6 chuong, 17 diéu, va ap dung cho ky hop Pai hoi dong cb déng 1an nay.
2. Chu toa chiu trach nhiém diéu hanh Pai hoi theo Quy ché nay.

3. Céc ¢b dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén va nhiing nguoi tham du Pai héi c6 trach
nhiém thyc hién cac quy dinh tai Quy ché nay.
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