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QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI

CONG TY CO PHAN VAN TAI XANG DAU PUONG THUY PETROLIMEX
(Ban hianh kém theo Nghi quyét Dai hji dong cd déng ngay 25 thdng 4 ndm 2022)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Ciin cit, muc dich ban hanh va dbi twgng, pham vi diéu chinh

Quy ché nay dugc ban hanh dya trén cdc cin cit sau:

Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

Luét Ching khodn s 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi-hanh mot sb
diéu cia Luit Chirng khoén;

Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngy 16/ 11/2020 huéng din cong bd thong tin trén
thi trrong chirng khoén;

Théng tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng din mot s6 diéu vé quén tr
cong ty ap dung ddi véi cong ty dai ching;

Diéu 1& T chirc va Hoat dong ciia Cong ty C6 phdn Vién tai xiing diu dudng thiy
Petrolimex (Cong ty);

Quy ché ndi bd v& quan trj Cong ty (Quy ché Quan trj Cong ty);

Pham vi diéu chinh: Quy ché niy dwoc ban hanh nhim quy dinh cy thé ché d¢ phan
cdng, phin cAp trach nhiém, quy trinh 1am viéc va cdc méi quan hé€ cong tac cua Hoi
ddng quan tri dé thyc hién chirc ning, nhiém vu ctia Héi ddng quan trj dugc quy
dinh trong Diéu 1& t6 chic va hoat dong ciia Cong ty.

Péi tuong ap dung: Quy ché nay dugc 4p dung cho Hoi dong quan tri, cac thanh
vién Héi ddng quén tri, thinh vién Ban Kiém soat, Téng Giam dbc, cic Ban/tiéu
ban, can bd quan ly va nhimg nguéi cé lién quan.

Trudmg hop cé sw man thuin gitra quy dinh tai Quy ché ndy v6i cic vin ban, chinh
sach ndi bd khéc clia Cong ty thi Quy ché nay s& dwoc wu tién 4p dung.

Trudng hogp cé su mau thin giira cac quy dinh tai Quy ché nay véi Didu 18, quy ché
quén tri Cong ty, Ludt Doanh nghiép, Luit Chimg khoén va céc vén ban quy pham
phép luat duéi luat huéng dan thi hanh cic luit ndy, thi nhitng quy dinh tai bidu [¢,
Quy ché quén tri Cong ty, Luit Doanh nghiép, Ludt Chimg khodn va céc vin ban
quy pham huéng dan dugc uu tién 4p dung.
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10.

11.

12.

Luit Doanh nghiép:
Luét Chirng khoan:

Nghi dinh 153:

Théng tur 96:

Piéu I Cong ty:

Quy ché quén tri:

DHDCD:

HDQT:
BKS:

Cong ty / Cong ty me:

Cong ty con:

Ngudi néi bo:

Pidu 2. Tir ngir viét tit va giai thich thuit ngir

Luit Doanh nghiép sé 59/2020/QHI4 ngiy
17/06/2020, ¢6 hiéu lic tir ngay 01/01/2021.

Luigt Chimg khoin sd 54/2019/QH14 ngay
26/11/2019, c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2021.

Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cia Luat
Chirng khoan, c6 higu lyc tir ngay 01/01/2021.

Théng tu sb 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020
huéng din cong bd thong tin trén thi trudmg
chirng khoan.

Bit:%u I& t& chic va hoat djng cia Cong ty Cé
phian Vin tai xdng dau duong thiy Petrolimex
dugc PHDCD thong qua tai ngay 05/4/2021.

Quy ché noi bd yE‘: quan tri ciia Cong ty C8 phan
Vén tai xang dau dudng thuy Petrolimex dwge
DHDCD théng qua tai ngay 05/4/2021.

Viét tit cua tir “Pai hoi ddng cb dong”.
Viét tit cia tir “Hoi ddng quén tri”.
Viét tit cia tir “BKS”.

La Cong ty C6 phin Van tii xing diu dudng
thily Petrolimex, ma sé ding ky doanh nghiép
0301825283, do S& Ké hoach Piu tw TP. HCM
cép 1in dau ngay 30/09/1999.

La Cong ty TNHH MTV Déng tau va Thuong
mai Petrolimex.

Khoan 45 Pidu 4 Luit Chimg khoan quy dinh
ngudi ndi bd 1a ngudi giit vi tri quan trong trong
b0 may quan tri, diéu hanh ctia doanh nghiép, bao
gdém: Chu tich HDQT/Phy trach HPQT; Thinh
vién HDQT; Nglrm dai dién theo phap luat; Téng
Giam dbc; Pho Toéng Giam dbc; Ké toan trudng
va cic chirc danh quan ly tuong duong do
DHDCP bu hoic HDQT bd nhi¢m; Truéng Ban
BKS va thanh vién BKS (Kiém soat vién); Thu
ky Cong ty; Ngudi phy trach quan tri Cong ty,
ngudi duoce iy quyén cong bo thong tin.

Quy ché hoat dong HDQT Céng ty PJITACO 2129

RVAN

Lt L




13. Ngudi c6 lién quan: La cac ’t(‘) chirc, c4 nhan c6 quan hé tryc tiép hodc
gian tiép vdi Cong ty va Ngudi ndi bg cua Cong
ty theo quy dinh tai Khoan 23 Luat Doanh

nghiép.
14. Giao dich véi Ngudi cod Tén goi chung cua cic giao dich phét sinh gilta
lién quan: Cong ty véi Ngudi ndi by, Ngudi c6 lién quan
cia Ngudi ndi by va Nguoi cé lién quan cia
Cong ty.
15. Céinbd quan ly: Bao gdm nhitng Ngudi ndi bd va nhimg ca nhén

nam gifr cac chirc danh quén ly khéc trong co chu
td chirc va hé théng ngach bic quan 1y Cong ty.

Pidu 3. Céic nguyén tic hoat déng ciia Hoi ddng quan trj

1. Hai dong quan tri 12 co quan quan ly Cdng ty, c6 toan quyén nhén danh Cong ty dé
quyét dinh, thyc hién quyen va nghia vu cia Cong ty, trir céc quyén va nghia vu

thudc thim quyén ciia PHPCD.
2. HDPQT lam viéc theo nguyén téc tip thé lanh dao thé hién qua céc nghj quyét/quyét
dinh cua HBQT.

3. Moi hoat dong cia HDQT, cac thanh vién c¢uia HPQT tuén tha theo cic quy dinh
ctia phap ludt, Diéu 1€ d€ dam bao loi ich cia Cong ty.

4. Cac thanh vién cia HPQT chiu trich nhiém truéc DHDCP va phap lujt vé céc
quyét dinh cuia cd nhén.

Chwrong I
THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI

Pidu 4. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hji dbng quan tri

1. Thanh vién HDQT c6 déy da cic quyén theo quy dinh cia Ludt Chimg khoén, phap
ludt lién quan va Diéu 16 Céng ty, trong d6 c6 quyén dwgc cung cip cic thong tin,
tai lidu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh cua Cong ty va cta cac don vi
trong Cong ty.

2. Mai thanh vién HPQT phu tréch mét s6 linh virc cong viéc phi hep véi ning luc
chuyén mén theo sy phan cong cia Chi tich HDQT/Phy trach HDQT va chiu trach

nhiém trudec HPQT/Chu tich/Phu trach HPQT, PHPCD va phép lujt vé két qua
thure thi nhiém vu theo linh vuc/cong viée duge phan cong.

3.  Thanh vién HDQT c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va cc nghia vy
sau:

sn . A o 5 ~ , A 5 .z £
a) Thuc hién cac nhiém vu ciia minh mt cich trung thye, cén trong vi loi ich cao nhét
L) 1 ~ b L] N
cua c¢O dong va ciia Cong ty;
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Thanh vién HDQT phai tham du ddy di céc cude hop ciia HDQT; Chuén bj ndi
dung cin bdo cdo, thio ludn (theo Iinh vuec, nh1¢m v dugc giao va dugc phén cong)
khi tham gia hop HDQT; C6 y kién rd rang vé cdc van d& dugc dua ra thao lugn; Dé
xudt y kién, kién nghi va dugc béao luu ¥ kién.
Bio cao két qua thuc hién céng viéc voi HPQT/Chi tich HDQT/Phu trich HDQT
vé két qua thyc hién céng viéc dugc phén cong theo ché d6 quy dinh tai Quy ché
ndy. Truong hop déc biét, can phai bao cdo kip thoi véi Chu tich HDQT/Phy trach
HDQT dé xem xét, giai quyet

Bao cao kip thdi, day du véi HPQT cac khoan thu lao nhin dugc tir cac Céng ty
con, Cong ty lién két va cac t chirc khéc.

Bio cdo HPQT tai cudc hop gan nhét cac giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong
ty khac do Cong ty nim quyén kiém soét trén 50% trd 1én von diéu 18 véi thanh
vién HPQT va nhitg ngudi ¢6 1ién quan cua thanh vién d6; Giao dich gilta Cong ty
Vi cong ty trong d6 thanh vién HDQT la thanh vién sang 14p hoéc la ngudi quan ly
doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gin nhét trude thoi diém giao dich;

Thuec hién cong bd théng tin khi thyc hién giao dich cb phiéu ciia Cong ty theo-quy
dinh cta phép luat.

Didu 5. Quyén duge cung cép thang tin ciia thanh vién Hi dong quan tri

Thanh vién HPQT cé quyén yéu cau Téng Giam dbc, Pho Téng Giam dbc, ngudi
quan ly khédc trong Cong ty cung cép thong tin, tai lieu vé tinh hinh tai chinh, hoat
d6ng kinh doanh clia Cong ty va cuia don vi trong Cong ty.

Nguoi quan ly duge yéu ciu phai cung cip kip thoi, ddy da va chinh xac théng tin,
tai liu theo yéu cAu ciia thanh vién HDQT. Trinh tu, thi tuc yéu cdu va cung cip
thong tin do Pidu 1é Céng ty quy dinh.

Khi lam viéc céc thanh vién HDQT dugc chit vén, trao ddi nhung khéng dugc lam
can tré viée thuc hién diéu hanh cla Téng Giam déc; Pugc truc tiép trao ddi voi
Téng Gidm dbc dé kip thoi gidi quyét nhimg vén dé c6 lién quan.

Pitu 6. Co ciu, thanh phﬁn nhén sy va nhié¢m ky ciia Hoi df‘ing quan tri

S6 luong thanh vién HPQT c6 07 ngudi, gdm 01 Chii tich HDQT/Phy trach HDQT
va 06 Thanh vién HDQT.

Co chu Hoi dong quan tri cila cong ty ¢am bao sé lugng t6i thiéu thanh vién dc lap
Hoi ddng quan tri va thanh vién Hoi dong qudn tri 13 thanh vién khong diéu hanh
pht hop theo quy dinh phép luit.

Nhiém ky cua thanh vién HDQT:

Nhiém ky cta Thanh vién HDQT khong qua 05 ndm va c6 thé dugc blu lai véi s
nhiém ky khéng han ché.

Truong hop tét ca thanh vién HDQT cung két thuc nhiém ky thi céc thanh vién d6

tlep tuc 1a thanh vién HPQT cho dén khi c6 thanh vién méi duge bau thay thé va
tlep quan cdng viéc.

Thanh vién HPQT d6c 14p khong dugc tai nhiém qua 2 nhi€m ky lién tyc.
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Pidu 7. Tiéu chudn va didu kién thanh vién Hgi dong quan tri

Thanh vién HDQT phai dap tmg ddy da céc tiéu chuén va didu kién sau ddy:

C6 ning lyc hanh vi din sy diy du, khong thudc cac dbi tuong khong duge quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép.

C6 tur chét lanh dao, liém chinh, c¢6 trach nhiém, chin chén, ¢6 dao dirc, nhin dugc
su tin tudng cia cdc ¢ dong, cac thanh vién khéc trong HDQT, céc cén bd quan ly
cua Cong ty;

C6 kha ning cén bing loi ich ciia tit ca cdc bén cb quyén loi lién quan va dua ra
nhitng quyét dinh hop ly;

C6 kinh nghiém chuyén mén va trinh 44 hoc van cin thiét dé hoat d6ng méot cach ¢6
hiéu qua;

C6 kha ning bién kién thic va kinh nghiém thanh céc giai phap thye tién;

K¢ ning giao tiép tdt;

Khéng dugc ddng thari 12 thanh vién HPQT tai qué 05 cong ty khic;

Khéng nhét thiét phai 13 ¢b dong cia Cong ty.

Trit trwdmg hop phép ludt vé chimg khoan ¢6 quy dinh khéc, thanh vién HDQT ddc

1ap phai cé c4c tidu chuin va diéu kién quy dinh tai Khoan 2 Piéu 155 Lu4t Doanh
nghiép nhu sau:

Khong phai 13 ngudi dang 1am viée cho Cong ty hodic Cong ty con cua Cong ty;
khong phai la ngudi da timg lam viée cho Cong ty hodc Cong ty con cua Cong ty it
nhét trong 03 nim lién truée d6;

Khéng phai la ngudi dang hudémg luong, thu lao tir Cong ty, trir cic khoan phu
chp/thil lao ma thanh vién HDQT dugc hudng theo quy dinh;

Khdng phai 1a ngudi ¢ vo hodc chong, bb d¢, bd nudi, me dé, me nudi, con d¢, con
nuéi, anh rudt, chi rudt, em rudt 13 ¢6 dong 1én cda Cong ty; La ngudi quan 1y cia
Cong ty hoiic cong ty con cia Cong ty;

Khéng phai [a ngudi truc tiép hodc gian tiép s& hiru it nhét 01% tbng sb cb phan c6
quyén biéu quyét ctia Cong ty;

Khéng phai la ngudi di timg lam thanh vién HDQT, BKS ciia Cong ty it nhét trong
05 nam lidn trudc do, trir trudng hop duge bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

Pidu 8. Chii tich Hi ddng quén tri/Phy trich Hji ddng quan tri

Cha tich HDQT/Phy trach HDQT do HPQT biu, mién nhiém, bai nhiém trong sé
cdc thanh vién HPQT.

~ Chi tich HPQT/Phu trach HDQT khéng dugc kiém nhiém chirc vy Tbng Giam dbc.

Chi tich HDQT/Phu trach HPQT c6 quyén va nghia vu sau déy:
L3p chuong trinh, ké hoach hoat dong cia HPQT;

Chuin bi chuong trinh, ndi dung, tii liéu phuc vu cudc hop; Triéu tép, cha tri va
lam chi toa cudc hop HPQT;
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Té chirc viée théng qua nghi quyét, quyét dinh cia HDQT;

Giam sét qua trinh t& chirc thyc hién cdc nghi quyét, quyét dinh cia HPQT;

Chu toa cude hop PHDCD;

Pam bio viéc cong bd thong tin ddy di, ding thdi han theo quy dinh ciia Uy ban
Chirng khoan Nha nudc, S& Giao dich ching khoan.

Cac quyen va nhiém vu khéc cia Chu tich HDQT/Phy trach HPQT theo phan cép,
1ty quyén cia HDQT, DHDCP va theo quy dinh ciia Phap ludt, Piéu 1¢ Cong ty.

Trwdng hop Chu tich HDQT/Phy trach HPQT co6 don tir chirc hodc bi béi mién,

HDQT phai bau 1 ngudi thay thé trong thisi han 10 ngay ké tir ngay nhin don tir chic
hodc bi bdi mién. Trudmg hop Chu tich HPQT/Phy trach HBQT ving mit hoic
khong thé thyc hién duge nhiém vu cua minh thi phal liy quyén bing vin ban cho
mdt thanh vién khac thyc hién quyen va nghia vy cia Chud tich HDQT/Phu trach
HDQT theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1é Cong ty. Trudng hop khéng ¢6 ngudi
dugc Uy quyen hogc Chi tich HDQT/Phu trach HDQT, mét tich, bj tam giam, dang
chip hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phap xir Iy hanh chinh tai co s& cai
nghién bét budc, co s¢ gido duc bét bude, trén khéi noi cur trd, bi han ché hosc mét
ning lic hanh vi din sy, c6.kho6 khin trong nhén thirc, lam cha hanh vi, bj Toéa an
cAm dém nhiém chirc vy, cAm hanh nghé hojc lam c6ng viéc nhat dinh thi cdc thanh
vién con lai biu mot ngudi trong s6 céc thanh vién gitt chirc Cha tich HDQT/Phu
trach HDQT theo nguyén tic da sé thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6
quyét dinh méi cha HPQT.

Khi xét thiy cin thiét, HDQT quyét dinh bd nhiém Thu ky Céng ty. Thu ky Céng
ty ¢6 quyén va nghia vu sau day:

HS trg t6 chire triéu tap hop PHDCD, HPQT; Ghi chép céc bién ban hop;
H3J tro thanh vién HPQT trong viéc thuc hién quyén va nghia vu durgc giao;
HJ trg HPQT trong viée ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri Cong ty;

Ho trg Cong ty trong x4y dung quan hé cb déng va bao vé quyén, loi ich hop phap
clia ¢ d6éng; Viéc tudn thi nghia vu cung cdp thdng tin, cong khai hda thong tin va
tha tuc hanh chinh;

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai Didu 1é Cong ty va Quy ché quan trj Cong
ty.

Pidu 9. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hi ddng quan trj
DHPCP mién nhiém thanh vién HPQT trong trudng hop sau day:

Thanh vién HDQT khdng dap tng du tiéu chué".’n va diéu kién theo quy dinh tai Lugt
Doanh nghiép, Nghi dinh 155, Dicu 1§, Quy ché quan tri Cong ty va Quy che nay;

Thanh vién'HDQT c¢6 don tir nhiém bing vin ban giri dén tru s& chinh cia Cong ty
va dugc chap thuén;

Cic trudmg hop khac theo quy dinh phap ludt hién hanh.
PHDCD béi nhiém thanh vién HPQT trong cac trudng hgp sau:
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Khong tham gia cac hoat dong cia HPQT trong 06 théng lién tuc, trir trudng hop
bat kha khang;
Céc trrdmg hop khéc theo quy dinh phdp ludt hién hanh.

Khi xét thiy cin thiét, PHDCD quyét dinh thay thé thanh vién HPQT; Mién nhiém,
bai nhiém thanh vién HPQT ngoai trudng hop quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu
nay.

HPQT phii triéu tip hop PHDCD dé biu bd sung thanh vién HDQT trong trudng
hop sau diy:

S6 thanh vién HPQT bi giam qua 1/3 so vdéi s& quy dinh tai Piéu 1& Cong ty.
Trudng hop nay, HDQT phai triéu tip hop PHDCD trong thdi han 60 ngay ké tir
ngdy sO thanh vién bj giam qua 1/3;

Trir trudng hop quy dinh tai Dlem a Khoan nay, PHPCP bau thanh vién mdi thay
thé thanh vién HPQT d bi mién nhiém, bii nhiém tai cudc hop gin nhit.

Piéu 10. Cich thirc biu, mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién Hgi ddng quan tri
Co ché dé cir thanh vién Hoi ddng quan tri

c dbng hogc nhom b déng s& hitu ¢b phin c6 quyén bidu quyét tir 10% trd 1én c6
quyén & cir img vién HPQT quy dinh cia Luft Doanh nghiép va Pidu 1é Cong ty.
Viée dé ctr ngudi vao HPQT thyc hién theo nguyén tic sau:

Tir 10% dén duéi 20% duge dé cir 01 ung vién;

Tir 20% dén dudi 30% duge d& cir t6i da 02 ing vién;
Tir 30% dén dudi 50% duge dé cir t6i da 03 Gng vién;
Tir 50% dén du6i 65% duge dé cir tbi da 04 (mg vién;
Tir 65% trdr 16n dugc & cir tbi da 05 tng vién.

Céc cb dong nim giir cb phan cé quyén bidu quyet ¢6 quyén gop sb quyén biéu

quyét cia timg ngudi lai véi nhau dé dé cir cac tmg vién HPQT.

b)

Trudmg hop cd dong, nhom cb dong tai Khoan 1 Didu nay khong dé cir du so lugng
mg vién can thiét, HDQT dwong nhi¢m s& gidi thi€u bd sung theo nguyén tic Quy
dinh tai Diéu 1é Céng ty va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

Hd so cén thiét & d& cir tmg vién HDQT:
Thanh phin hd so khi dé cir tng vién HDQT bao gbm:
Thu d& ¢t hop 18, theo mAu cia Cong ty ban hanh;

So yéu 1y lich {ig vién chira cdc thong tin co ban gdm: Théng tin ¢4 nhan (ho tén,
ngay thang ndm sinh, dia chi cu tr, gidy t& chimg thyrc ca nhén); Qua trinh cong
tac; S6 cb phan ma img vién nim giit tai Cong ty (néu co); Céc loi ich ¢6 lién quan
Ban ké khai théng tin ngudi ¢ 1ién quan cia img vién va s6 ¢b phin nim gitt ciia
tirng ngudi lién quan.

5 A > - ” .n A=A
Ban cam k£t cia img cu vién vE vigc:
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d)

X4c nhan va chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xéc cia cic thdng tin ca
nhén, trinh d6 chuyén mén, vin bing chimg chi nghé nghiép do minh cung cap;

Hiédu rd va ddy du nghia vy, trach nhiém cua minh trong HDQT néu dugc bau lam
thanh vién HPQT; va

Lam vigc trén co s trung thuec, trung thanh cin trong, c6 thién chi va vi lgi ich cao
nhét cia Cong ty va cia tht ca cd dong néu duge biu 1am thanh vién HPQT.

Ban sao y chitng thyc cic gidy to, tai liéu lién quan den tng vién, gbm: Gidy to
chimng thuc c4 nhin (ClV.lND/CCCD/I—IQ chiéu); Bang cip, chung chi lién quan dén
trinh d6 chuyén mén (néu cé).

Trudng hop itng vién do ¢ ddng, nhém cd  dong dé cir thi ngoai hd so theo quy
dinh tai Diém a Khoan nay, ¢ déng, nhém cb dong 3 cir con phai cung cép:

Gidy xdc nhan s cb phin ma cd déng, nhom cd dong s¢ hitu hodc gidy to twong
duong cia Cong ty Chimg khoan noi c6 dong, nhom c6 dong d6 mé tai khoan hodic
ctia VSD (tinh dén ngay chét danh séch cb dong);

Bién ban thanh lép nhém cb dong trong truong hop img vién do nhom cb dong @&
clr. Nhém ¢ déng phai thong bio vé viée hop nhém cho cic c¢d déng du hop
PHDCD biét trude khi khai mac PHDCD.

Trén co s& danh sich dé cir cia ¢b dong, nhém cb dong ddi véi cac chirc danh cin
bau nay, HPQT thém dinh dleu kién, tiéu chuén; Lip danh sach img c&r vién cho
cac chirc danh du kién bau. Pbi véi cac Gmg cir vién khong dam bao ti€u chuin va
didu kién theo quy dinh, HDQT thdng béo cho cb déng, nhém cb dong dé cir clia
{rng vién nay biét rd 1y do.

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT do DHPCD quyét dinh theo
nguyén tac bé phicu.

Co ché biu cir thanh vién HPQT

PHDCP biu cir thinh vién HPQT tai cuéc hop PHDCP thudng nién hoiic bt thudng.
PHDCD quyét dinh §6 lugng thanh vién HPQT dugc biu va danh séch g cit vién
trude khi ti€n hanh bau cur.

Cb dong thyc hién biu cir theo phrong thirc béu don phiéu, cu thé:

MBbi cb dong cb tong sb quyen bidu quyét tuong ung v01 téng sb cb phan cb quyén

biéu quyet (bao gbm s& hiru va dugc iy quyén) clia ¢ dong nhén véi sb thanh vién
HPQT can biu;

Co dong co the chia tong s& quyén biéu quyét cho tit ca cAc Umg vién, hodc don hét
téng s6 quyén biéu quyct cho mot holic mot sb tmg vién, hodc khong biu cho img
vién nao (b6 phidu tréng);

Ngudi tring cir duge xdc dinh theo ) phleu bau tinh tir cao xudng thap, bit dau tir
ung cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi da s6 thanh vién cén biu.

Truomg hop cé tr 02 ang cu v1en tré 1én dat ciing sé phiéu biu nhy nhau cho thanh
vién cudi cung thi DHDCD s& tién hanh bau lai thanh vién d6 trong sb céc img ctr
vién ¢6 sb phiéu biu ngang nhau;
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d)

Viée quyét dinh phuong thirc bau cir khac ngoai phuong thirc bau dén phiéu phai
dugc PHPCD théng qua va phai dugc cdp nhat, b6 sung vao Diéu 1& Cong ty.

Trinh ty, thi tuc biu thanh vién HDQT:

ch déng/Ngudi dai di¢n theo 1y quyén ciia cd d6ng tham du cudc hop PHPCD
thye hién béu cir theo nguyén tic bo phiéu kin vao thing phiéu. Thing phleu do
Ban tb chitc chuén bj d& phuc vu biu cir;

Ban kiém phiéu phai tién hanh klem tra thung phiéu truée sy chimg kién ctia Cé
dong/Ngudi dai dién theo 0y quyén ciia c¢6 d6ng tham dy cude hop;

Viéc b phiéu duoc bit ddu khi c6 hi¢u 1énh cia Doan Chu toa va két thuc khi CH
dong/Ngudi dai dién theo iy quyén cta cb dong cubi cing bd Phiéu biu vao thing
phleu,

Két qua biu cir dugc théng ké ngay sau khi viéc bau ctr két thiic; Ban Kiém phiéu
chju trach nhiém chinh trong viéc théng ké két qua béu cir. Poan Chu toa phan cong
mdt s6 nhén sy gitp viée, hd tr¢ Ban Kiém phiéu dé thyc hién tha tuc kiém phiéu,
théng ké ket qua bau cir;

Ban kiém phiéu c6 thé st dung phuong tién ky thudt dién tr va chuyén vién ky
thuat hd tro trong viée kiém phiéu;

Két qua kiém phleu dugc 14p thaoh Bién ban kiém phiéu, ¢6 chit ky xdc nhin cua
thanh vién Ban Kiém phleu,

Nbi dung Bién ban kiém phleu bao gom Tong s6 cb déng tham du hop, tong s ¢b
d6ng tham gia bo phxeu S$6 va ty 1¢ phiéu bau hop 18; Sé va ty 18 phiéu biu khong
hop 18; S6 phiéu bau ciia timg Gng vién;

Trudng Ban kiém phiéu doc két qua kiém phiéu sau khi hoan tit kiém phiéu. Bién
ban kiém phleu duogc cong bd trén Website Cong ty trong vong 24 gi¥ lam viéc, ké
tir thoi diém thong qua Nghi quyét PHDCD.

Két qua biu cir dugc ghi nhén trong Bién ban cudc hop va Nghi quyét PHPCD.
Trong d6, ghi rd s6 phiéu bau ciia timg tmg vién; Két qua tring cii/Khéng tring cir
clia timg Ung vién.

Cach thirc mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT

Trudng hop mét thanh vién HDQT khéng du tu cach theo quy dinh ctia phap ludt va
Piéu 18 Cong ty hodc khong c6 du ning lyc hanh vi thi Ban Téng hop Nhin sy s&

chiu trach nhlem thu thip bing chimg, thong tin, 14p bdo cdo va d& xuit, trinh
HDQT biéu quyét quyét dinh.

Déi véi trwdmg hop tir nhiém, thi Ban Téng hop Nhan su sé& thu 1y viéc xem xét va
trinh HPQT quyét dinh.

Péi vai trudmg hop thanh vién HDQT bi phap luat cAm khéng dugc 1am thanh vién
HPQT, HPQT s& triéu tip cudc hop dé ban hanh nghij quyét.

Viéc bai nhiém, mién nhiém thanh vién HPQT phai dugc I—IBQT ra Nghi quyet vé
vigc khong con tu cach thanh vién HPQT va théng béo cho cb dong theo qui dinh
v& cong bd thong tin trén thi treong ching khodn theo quy dinh cia Ludt Chimg
kboén va Thong tw 96. Pdng thdi thyc hién cdc thi tyc trinh DPHDCD dé bau, bd
nhiém vi tri bi khuyét theo quy dinh ctia phap luft va Diéu 1é Cong ty.
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b)

Trudong hop Chi tich HDQT/Phy trach HPQT bj mién nhiém, badi nhiém thi cac
thanh vién con lai cta HDQT bau mot thanh vién HPQT Ién thay theo nguyén tic
da sb.

Thanh vién HDQT sau khi bj mién nhiém, bai nhiém vin phai chju trach nhiém ca
nhéin d01 vdi cac quyet dinh trai v6i quy dinh caa phap lut va Piéu 1é Cong ty hoiic
cac quyét dinh cb ¥ lam sai ctia minh trong théi gian duong nhiém.

Pidu 11. Thong bio vé biu, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Hoi dong quén tri
Théng béo vé viéc biu thanh vién HPQT

Tradng hgp da xac dinh dugc img cir vién HDQT, Céng ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac Gng ctr vién t6i thiéu 10 ngay trude ngéy khai mac hop BHDCD
trén trang thong tin di¢n tir chia Cong ty (website) dé cb ddng co thé tim hidu Ve cac
g cir vién ndy trude khi b6 phiéu. Ung cir vién HDQT phai ¢6 cam két bang véin
ban vé tinh trung thuc, chinh x4c clia cdc thong tin cd nhan dugc cong b6 va phai
cam két thyc hién nhiém vy mét cach trung thue, cdn trong va vi loi ich cao nhét
clia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién HPQT.

Théng tin lién quan dén ing cir vién HDQT duge cong b6 bao gbm:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh va céc théng tin ca nhin khac (chi bao gdm nhimg
théng tin dé xac dinh danh tinh cta @mg vién, khéng bao gdm théng tin lién lac cua
tng vién d6);

Trinh dd chuyén mon;

Qua trinh cdng tac;

Cic chirc danh quan 1y khéc (bao gbm ca chirc danh HDQT cua cong ty khéc);
Loi ich c6 lién quan téi Cong ty va cdc bén c6 lién quan cua Cong ty (néu cé);
Céc thong tin khac (néu ¢6) theo quy dinh tai Piéu I Céng ty;

Viéc thong béo vé két qué | bau mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién HPQT thyc hi¢n
theo céc quy dinh huéng din vé cong bd théng tin.

Chuwong 111
HOI PONG QUAN TRI

Piu 12. Quyén va nghia vu ciia Hi dong quan tri
HDQT la co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyen nhén danh Cong ty dé quyet dinh,

thuc hién quyén va nghia vu ciia Cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc thdm quyén
cua DPHDCD. Quyen va nghia vu cua HDQT do fuit phap, Diéu 1é Cong ty va PHDCD
quy dinh. Cu thé, HDQT c6 nhimg quyén han v nghia vy sau:

1.
a)

HPQT co cic quyén, nghia vy va trich nhiém trong viéc t6 chirc PHDCD

Viéc xay dyng, duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vy hop PHPCD, tricu
tap hop PHDCD hoic liy v kién bing vin ban dé thong qua quyét dinh cia
DHPCP dugc thye hién theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va phap luét.
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b)

HDQT béo céo vi trinh DHDCD thong qua céc vén dé& thudc thim quyén PHPCD,
gom:

P& xuét dinh huéng phat trién dai han cua Cong ty; Xéc dinh muc tiéu, chién hrgc
hoat dong trén co s& dinh huéng phat trién di dugc PHDCP théng qua;

Pé xuét ting, gidm vén diéu 1§ va chuyén nhuong ¢b phén;

pé xuat phuong én phén phéi lgi nhuan, mirc c6 tirc thanh toan hang nam cho mdi
loai cb phan phut hgp voi Ludt Doanh nghigp va cac quyen gin lién véi loai cd phin
do. Mirc co tirc ndy khong cao hon mirc ma HDQT dé nghi sau khi tham khéo y
kién ctia c¢b d6ng 16m tai cudc hop PHDCD;

D& xuiit cac loai ¢b phin phét hanh va tdng s6 ¢ phin phat hanh theo timg loai;
Dé xuét viéc phat hanh trai phiéu chuyén dbi va trai phiéu kém ching quyén;
D2 xuét td chirc lai va gidi thé (thanh Iy) Céng ty va dé xuit ngudi thanh ly;

P& xuit sira dbi, bd sung Piéu 1§ Cong ty; Xdy dung Quy ché ndi bd vé quan trj
Cong ty, Quy ché hoat ddng cua HPQT va trinh DHPCD thong qua;

Béo cao DPHPCD vé viéc bo nhiém Tong Gidm doc;

Bdo céo hoat dong cia HDQT theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Luit Chimg
khoan, quy dinh cia phap luét va Di€u 1€ Cong ty;

Trinh bdo cdo tai chinh n3m da duge kiém toén;

D& xuét thanh 14p céc tiéu ban trirc thude dé hd trg hoat déng ctia HDQT;

P& xuit Iya chon Cong ty kiém toan doc lap;

Dé xuit s6 luong thanh vién HPQT, thanh vién BKS;

Trinh PHDCP biu, mién nhiém, bii nhiém va thay thé thanh vién HDQT, thanh vién
BKS;

Béo céao téng sb tién tha lao coa céc thanh vién HPQT, thanh vién BKS; Trinh Ké
hoach tht lao HDQT, BKS;

Kiéq nghi kiém tra va xit ly c4c vi pham cia HPQT, BKS gdy thiét hai cho Céng ty
va ¢0 dong;

Trinh PHPCP quyét dinh giao dich dAu tu/ban sb ta1 sdn c6 gi4 tri tir 35% tong gia
tri tai san tré 1én dugc ghi trong bao c4o tii chinh gén nhét cia Céng ty;

Trinh PHDCD quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 ¢b phén phat hanh ciia méi loai;

Trinh DHDCD thong qua ky két cc hop dong, giao dich v6i nhiing d01 twrgng dugc
quy dinh tai Khoan 1 Piéu 167 Luat Doanh nghiép vdi gia tri tir 35% tbng gia trj tai
san ctia Céng ty dugc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhit.

Céc vén @& khac thudc thdm quyén PHDCPD quy dinh tai Piéu 1é Céng ty.

Quyen, nghla vu va trich nhiém cia HDQT trong viéc quyet dinh chién lwge
phat trién, dau tir va ké hoach sin xuit kinh doanh

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
nim cuia Céng ty;
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B).

h)

Quyét dinh phuong 4n diu tr va du 4n ddu tu trong thAm quyén va gi¢i han theo
quy dinh ctia phép luat, Pidu 1¢ va Quy ché quan 1y tai chinh ciia Cong ty;

Quyét dinh céc khoan ’dau tu khdng ndm trong ké& hoach kinh doanh va ngan sich
vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngan sach kinh doanh hang nim;

Quyét dinh giai phap phét trién thj truomg, tiép thi va cong nghé;

Quyét dinh giao dich déu tu/ban sb tai san c6 gia tri dén dudi 35% tdng gid tri tai
san duoc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhit ciia Cong ty;

~ Quyén, nghia vu va trach nhiém cia HPQT vé cic vin dé tai chinh va ngin

sdch cia Cong ty

Quyét dinh ban ¢ phin méi trong pham vi s& cb phin dirgc quyén chao ban cia timg
loai;

Quyét dinh huy dong thém vén bing céc hinh thirc khic theo quy dinh cta phap
luét;

Quyét dinh gia ban c¢b phin va trai phiéu cta Cong ty;

Quyét dinh mua lai khéng qua 10% mbi loai cd phin di phat hanh. Pbi véi viee
mua lai ¢b phin cia timg loai d4 dugc chio ban trong vong mudi hai (12) théng thi
pha1 tudn thi quy dinh tai Didu 133 Lujt Doanh nghiép va phap ludt v& mua lai cd
phin theo quyét dinh ciia Cong ty;

Viéc mua hodc bén cb phén, phin vén gop tai cac doanh nghiép khac duge thanh
1ap & Viét Nam hay nudc ngoai;

Quyét dinh thdi han va thi tyc trd ¢b tirc hojic xit Iy 16 phat sinh trong qu4 trinh kinh
doanh;

Quyét dinh viéc vay ng va viéc thuc hién cic khoan thé chip, bio dim, bio lanh va
boi thudng cia Cong ty;

Viée dinh gid cdc tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién lién quan dén viéc

phat hanh co phiéu hodic trai phiéu ctia Céng ty, bao gbm: Quyén sir dung dit,
quyén s& hitu tri tug, cong nghé;

Théng qua ho*p dbng mua, bén, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khéc c6 gid tri
tir 35% tdng gia tri tai san tr& 1én dugc ghi trong béo céo tai chinh gin nhat cta
Cong ty va hop dbng, giao dich thude thim quyén quyét dinh cia DPHPCP theo
quy dinh tai Piém d Khoén 2 Pidu 138, Khoan 1 va Khoan 3 Diéu 167 ciia Lust
Doanh nghiép.

Quyén, nghia vu va triach nhiém cia HPQT vé cong tic td chire
HDQT dua ra cac quyét dinh quén tri, phé duyét va xir Iy cac van dé:
Quyét dinh co cdu té chirc b may diéu hanh ciia Céng ty me, Céng ty con;

Quyét dinh thanh lap ¢dng ty con, chi nhanh, vin phong dai dién cta Cong ty trén
co s& dé xudt cia Téng Gidm dbc hodc khi HDQT thiy cén thiét;

Ban hanh c4c quy ché quan ly ndi bd lién quan dén tb chirc, quan tri va hoat dong
cua Cong ty phu hop véi cac quy dinh ciia phéap ludt, trir nhitng vén dé thudc thim
quyén PHPCP va BKS Céng ty;
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d)

Thuc hién céc quyén va nghla vu cia Cong ty ta1 cac cong ty con, cong ty li€n két
do Cong ty s& hiru toan bd vén didu 18, hodc c6 cd phén, vén gop chi phdi theo quy
dinh cia phap luat va diéu 1¢ Céng ty;

Quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap cac ban/tiéu ban tryc thugc HPQT, frach nhiém
timg ban/tiéu ban, trich nhiém cia thanh vién ban/tleu ban hojc trach nhiém cia
thanh vién doc 14p (néu c6) duge cir phy trach vé& van d& luong thuéng.

Quyén, nghia vu va trich nhiém ciia HDQT vé cdng tic cin b va lao dng
HDPQT dua ra céc quyét dinh quan tri, phé duyét va xu Iy céc van d8 vé cong tic can

bo theo quy dinh tai Piéu 1§, Quy ché quan ly cong tac td chirc va can bd Cong ty va cac
quy dinh khac c6 lién quan cuia phap luit, gdm céc véan d& sau:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

b)

Bau, mién nhiém, bii nhiém Chi tich HDQT/Phy trach HPQT;

B4 nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dit hop déng, khen thudng, ky luat,
dinh chi va quyét dinh mirc luong, 1¢i ich khac ciia Tong Gidm doc;

B4 nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky luét, dinh chi vé.quyét_= dinh mirc luong, lgi
ich khac dbi véi Pho Tdng Gidm dbe, K€ toan truéng va céc chirc danh khac thude
tham quyén HPQT duge quy dinh tai Quy ché quan ly cong tic to chire va can b
Cong ty;

B& nhiém, mién nhiém, bai nhiém va quy dinh quyén han, trach nhiém ctia Ngudi
phy trach quan tri Cong ty, Thu ky Céng ty theo quy dinh tai Diéu 1¢, Quy ché quan
tr; Cong ty.

Thoa thuin chi dinh va bdi nhiém nhiing ngudi dugc Cong ty Uy nhiém la dai dién
throng mai hodc ludt su cua Cong ty;

Ctr ngudi dai dién theo Gy quyén gifr chirc vu Chu tich cong ty Trach nhiém hitu
han mQt thanh vién do Cong ty s& hiru 100% vén didu 18; Cr ngudi dai dlen theo Uy
quyén tham gia Hbi ddng thanh vién hoic PHDCD & cong ty khac, quyet dinh mirc

thit lao, quyén lgi va céc van dé c6 lién quan dén ngudi dai dién phén vén cia Cong
ty tai cac doanh nghiép khéc theo quy dinh clia phap luit va Diéu 1 Cong ty;

Quyet dmh thudng, cac tiéu chudn va diéu kién duoc thuéng, mic thuong bing co
phin, tién hogc hinh thuc khéc trong timg thoi diém cho cac tdp thé, c4 nhén 1a cb
déng hodc khong phai cb déng ma c6 nhicu cong stc déng gop cho sy phat trién
ciia Cong ty; '

Phé duyét, chip thuan bing vin ban, gidm sat va dy quyén cho Téng Giam dbc truc
tiép ky két Thoa udc lao ddng tap thé véi dai dién nguoti lao dong.

Quyén, nghia vu va trich nhiém cia HPQT trong viéc quin ly chung

Nhiém vu va quyén han cia HDQT trong viéc quan ly chung gdm cac vin dé sau:
Chiu trach nhiém truéc ch dong vé hoat dong ciia Cong ty; Truéc DPHDPCD trong
viée thuce hién nhiém vy, quyén han duoc giao;

Pi xir binh ding dbi voi tht ca cac cb dong, dim bao cac quyén va loi ich ciia ¢b
déng theo quy dinh tai Didu 1& Cong ty;
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g)

h)

1)

Pam bio hoat déng ciia Cong ty tuén thi cic quy dinh cla phép luat, Piéu 18 va cdc
quy ché, quy dinh ndi b cua Cong ty.

Giao nhiém wu, chi tiéu ké hoach cho Tf‘)ng Giam dbc; Gidm sat, chi dao Tong
Giam déc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay
ctia Cong ty va viéc thyc hién cdc quyéet dinh cia PHDCD va HDQT;

Xem xét, phé duyét va cong bd bao cao thuomg nién, bao céo tai chinh cia Cong ty
theo quy dinh cta phap luat;

Dmh chi, hiy bo v6 diéu kién cac quyét dinh cia Téng Gidm dbc néu xét thiy cac
quyét dinh d6 di nguoc lai lgi ich caa Cong ty, vi pham phap lugt va Diéu 1é Cong ty;

Céc vén dé kinh doanh hoic giao dich ma HPQT quyct dinh cin phai cé su chap
thuén trong pham vi quyén han va tréch nhiém cia minh;

Quan Iy, kiém soat, cong bd théng tin cia Cong ty theo quy dinh ctia phép ludt va
Diéu I¢ Cong ty;

Giai quyét céc khiéu nai ca Cong ty dbi vm ngudi dleu hanh ciing nhv quyét dinh

lya chon dai dién cua Cong ty dé giai quyet cac van d& lién quan téi cdc tha tuc
phap 1y déi véi ngudi didu hanh d6; Cu thé nhu sau:

Truc tiép giai quyét hojc ty quyén cho Tong Glém déc glal quyet céc khiéu nai
trong ndi bd Cong ty tiy timg trrdng hop cy thé néu c6 khiéu nai dén HPQT.

Hoa gi4i tranh chip giita Cong ty voi khéch hang néu ¢6 béo cao/don kién nghi dén
HDQT.
Truc tiép hojic iy quyén giai quyét cac vu kién ma mot bén la Cong ty.

Trir phi ludt phap va Piu 1& Cong ty quy dinh khac HDQT c6 thé iy quyén va
giao nhiém vu cho Téng Giim déc hojc nhin vién cAp duéi va can bd quan ly dai
dién xir Iy cong viéc thay mét cho Cong ty.

Ciac quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1§ Céng ty va quy dinh cia
phap lusit

Céac thanh vién HDQT c6 trach nhi€ém nghi€n ciru, td chirc thuc hién cac nhiém vu,

quyén han va nghia vu clia Cong ty theo quy dinh Lugt Doanh nghiép, cac bé luat va quy
dinh khac cia nha nu6e, qudc té va Didu 1& Cong ty dé& quan ly, diéu hanh Céng ty dat
muc tiéu phat trién bén vimg.

8.

HDbQT thdng qua nghi quyét, quyét dinh béng bidu quyét tai cudc hgp, liy ¥ kién
bang vin ban hoic hinh thirc khic do Diéu 1& Cong ty quy dinh. Mdi thanh vién
HDQT c6 mét phiéu bidu quyét.

Trudng hop nghl quyét, quyet dinh do HDQT thdng qua trai v&i quy dinh cua phap
ludt, nghj quyét DPHDCD, Diéu 18 Cong ty giy thiét hai cho Cdng ty thi cac thanh
vién tan thanh théng qua nghl quyet quyét dinh do6 pha1 cung lién d6i chiu trach
nhiém ca nhén vé ngh1 quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty;
Thanh vién phan dbi thong qua nghi quyét, quyét dinh n01 trén duqc mién trir trach
nhiém. Truong hop nay, cb dong cia Cong ty ¢6 quyén yéu cdu Toda 4n dinh chi
thue hién hodc hiy bo nghi quyét, quyét dinh néi trén.
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Didu 13. Nhigm vy vi quyén han ciia HPQT trong viée phé duyét, ky két hep dong

giao dich

1.

d)

HbQT chap thuén cac hop ddng, giao dich c6 gié tri dén dudi 35% hoic giao dich
dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién
giao dlch dau tién c6 gi4 trj nhé hon 35% tdng gia tri tai san ghi trén bdo céo tai
chinh gin nhét hodc mét ty 1€, gia trj khic nbé hon theo quy dinh tai Piéu 1& Céng
ty gilra Cong ty v6i mdt trong cac d6i tugng sau:

Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng Gidm doc ngudi quéan ly khac va ngudi
c6 lién quan cua cac dbi tugng nay;

Cd dong, ngudi dai dién ty quyén cia cb dong s& hiru trén 10% téng vbn cd phin
phd thong cilia Cong ty va nhitng ngudi ¢6 lién quan cia ho;

Doanh nghiép c6 lién quan dén céc dbi tuong quy dinh tai Khoan 2 Pidu 164 Luat
Doanh nghiép.

Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong b4o cho thanh vién
HDQT, thanh vién BKS vé céc ddi tugng c6 lién quan d6i v61 hop ddng, giao dich
a6 va giri kém theo dy thao hop dong hodc ndi dung chii yéu ciia giao dich. HDQT
quyét dinh viéc chdp thuin hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
nhin dugc théng bao, trir trirdng hop Pidu 18 Cong ty quy dinh mét thdi han khac.

Théanh v1en HDQT c6 loi ich lién quan dén céc bén trong hop dbng, giao dich khong
¢6 quyén biéu quyét.

Pi¢u 14. Trich nhiém cfia HDPQT trong viéc triéu tip hop PHDCD bét thudmg
HPQT phai triéu tip hop PHPCD bét thwdmg trong cic trudmg hgp sau
HDQT xét thiy cin thiét vi lgi ich ciia Cong ty;

S5 luong thanh vign HDQT, BKS con lai it hon sb lugng thanh vién tdi thiéu theo
quy dinh ciia phap luét;

Theo yéu ciu ciia cb dong hozc nhém cd déng quy dinh tai Khoan 2 Piéu 115 cia
Luat Doanh nghiép; Yéu céu triéu tdp hop PHDCD phai dugc thé hlen bing vin
ban, trong d6 néu r6 ly do va muc dich cude hop, 6 du chir ky cia cac cb déng lién
quan ho#c vin ban yéu ciu duoc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop &i chir ky ciia cc
¢ déng c6 lién quan;

Theo yéu ciu ciia BKS;

Céc trudmg hop khéc theo quy dinh cia phép ludt va Diéu 1& Cong ty.

Triéu tip hop DPHPCD bit thwdng '

HDQT phii tri¢u tp hop PHDCP trong thoi han 30 ngay ke tir ngay s6 hirong thanh

vién HPQT, thanh vién BKS con lai it hon sé lugng thanh vién i thiéu theo quy_ dinh tai
Piéu 1& Cong ty hodic nhan dugc yéu ciu quy dinh tai Piém ¢ va Diém d Khoan 1 Diéu nay;

3.

a.

Ngudi trigu tip hop PHDPCD phii thye hign cac cong viéc sau day
Léap danh sach c¢b dong c6 quyén dy hop;
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b. Cung cp thong tin va gidi quyét khiéu nai lién quan dén danh sdch cb dong;

c. Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d. Chudn bi tai liéu cho cudc hop;

e. Du thdo nghi quyet ciia DPHDCD theo noi dung du kién clia cudc hop; Danh séch va

thong tin chi tiét cia céc ing cir vién trong trudng hop béu thanh vién HDQT, thanh
vién BKS;

f.  Xa4c dinh théi gian va dia diém hop;
g. Gui thong bdo mdi hop dén ting cb déng c6 quyén dw hop theo quy dinh Luét
Doanh nghiép;

h. Cac cong viéc khac phuc vu cudc hop.

Diéu 15. Céc ban/tiéu ban gidp viéc HDQT

1. HDPQT c6 thé thanh 14p ban/tidu ban tryc thude dé phy trach vé chinh sich phat
trlen nhén su, luong thwéng, kiém toan ndi bd, quan 1y rui ro, ké hoach, dau tir phat
trién.

2. HDQT quy dinh chirc ning, nhiém wvu, quyen han va té chic bd mdy cla céc
ban/tidu ban gitip viéc phit hop véi quy ché hoat dong cia HPQT, Piéu 1& Cong ty
va quy dinh cia Phép luat.

3. Lanh dao ban giap viéc do HPQT giao cho thanh vién HDQT dam nhi€m phu trach
hodc do HPQT b nhiém, mién nhiém.

4. Trudng hgp khéng thanh 1dp cac ban/tiéu ban thi HPQT cir ngudi phu trach riéng
vé& vin d& nh tai chinh, diu tu phét trién, nhan sy, lvong, thudng...

5. Viéc thyc thi quyét dinh cia HPQT, hoic clia tiéu ban tryc thudoc HDQT phai phu

hop véi cac quy dinh phép ludt hién hanh va quy dinh tai Piéu 18 Céng ty, Quy ché
noi b vé quén tri Cong ty.

"’*HTJ 3

Didu 16. Didu kién Jam viéc cia Hpi dong quan tri

1. HDOQT st dung bé may diéu hanh, phuong tién vat chdt ky thujt va con déu cia
Cong ty dé thyc hién chic ning quan ly Cong ty.

2. Vin phong Cong ty ¢6 trich nhi¢ém nhén va chuyen di va dén cac tai liéu ciia Cong
ty hosic HDQT; Nhilng van ban cia co quan cp trén, cua d6i tic thudc trach nhiém
xir ly cia HPQT dugc giri t6i Cha tich HDQT/Phu trach HDQT.

3. Céc ban/tidu ban hodc Thu ky Cong ty 1am nhiém vy tdng hop va 13 dAu méi lién hé
gitra HDQT véi cac by phén trong va ngoai Cong ty.

4. Thi lao, chi phi di lai, hdi hop va hoat dong cia HPQT thyc hién theo dinh mirc
quy dinh ctiia Céng ty va duge tinh vao chi phi quéan ly cua Cong ty.
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Chwong IV
CUOC HOP HOI PONG QUAN TRI

Pidu 17. Cude hop Hpi ddng quin tri

Trudng hep Chu tich HPQT/Phu trich HDQT hét nhiém ky thanh vién HDQT,
HDQT (bao gom thanh vién duong nhi¢ém va thanh vién méi dugc biu bd sung,
thay thé) phai td chirc cudc hop dhu tién ciia HPQT trong vong 7 ngay lam viéc ké

tir ngay két thic bau ctr. Tai cude hop diu tién, HbQT bau Chi tich HPQT/Phu
trach HPQT va quyét dinh cac vén dé khac thugec thim quyén HPQT.

Cudc hop nay do thanh vién o6 s6 phiéu biu cao nhét triéu tap. Trudng hgp cb

nhiéu hon 01 thanh vién co s6 phiéu bau cao nhit ngang nhau thi cic thanh vién HDQT
biu ra mot ngudi trong sb ho triéu tap va lam chi toa cudc hop theo nguyén tic da so.
Bién ban va nghj quyét ciia cudc hop phal dugc cong b thong tin trén thi trudng ching
khoan va ding tai trén Website Cong ty dé ¢b déng nam 3.

2.

Trong nhiém ky, HDQT cé the hop thuong ky hodc hop bét thudng. Chu tich
HPQT/Phu trach HPQT quyét dinh vige triéu tap, thoi gian, dia diém va lap
chuong trinh nghi sy cho cédc cudc hop. Riéng dbi v6i cude hop thudng ky, HDQT
phai hop it nhit m&i quy 01 lan.

Chii tich HDQT/Phu trach HDQT triéu tap céc cudc hop bét thudng khi thdy cin
thiét vi lgi ich cia Céng ty. Ngoai ra, Chu tich HPQT/Phu trach HPQT phai
tri¢u tdp hop HDQT, khéng duoc tri hodn néu khong c6 ly do chinh dang, khi
mot trong s6 cac 601 tugng dudi day d& nghi bang vin ban trinh bay muc dich
cudc hop va céc vén dé cin ban:

Téng Giam déc didu hanh hoic it nhit nim (05) ngudi diéu hanh khac;
it nhét hai (02) thanh vién HPQT;
Ban Kiém soat.

Trudmg hop c6 yéu ciu bing vin ban ca kiém toan vién dfc 1ép, Chu tich
HDbQT/Phy trach HDQT s& triéu tdp hop I-IBQT dé ban vé& bao cdo kiém toan va
tinh hinh Cong ty néu xét thiy yéu cau cia klem toan vién ddc lap 1a phu hop va
cn thiét.

Cude hop cia HPQT ¢6 thé dugc td chirc theo hinh thirc trirc tiép hoic truc tuyén
hoic lay y kién bing van ban.

Viéc trao dbi gitta cac thanh vién c6 thé thuc hién mot cich teue tiép qua dién thoai
hojc bing phuong tién lién lac thong tin khic hojc két hop tit ca nhimg phuong
thirc ndy. Thanh vién HPQT tham gia cudc hop nhu vdy dugc coi 1a “c6 mit” tai
cudc hop d6. Pia diém cudc hop trong trudng hop nay 1a dia diém noi nhém thanh
vién HDQT déng nhit tip hop lai, hoic néu khéng c6 mdt nhém nhu viy 13 dia
diém ma Chua toa cudc hop hién dién.

Piéu 18. Trinh tyr tri¢u tip, td chirc va co ché biéu quyét tai cuéc hop HPQT

Chi tich HDQT /Phy trach HDQT quyét dinh thi gian, dia diém 6 chic va chuong
trinh nghi su cia cugc hop HDQT.
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Ciin cir chuong trinh nghi sy cia cudce hop, Chu tich HDQT /Phu trach HBQT quyét
dinh thanh phén tham du cudc hop theo cic nguyén tic sau:

Tét ca cac thanh vién HPQT va thanh vién BKS phai tham dy cufc hop;

Khi xét thay cin thiét, Chu tich HBQT/Phu trach HPQT trleu tdp mot s6 can bd quan
tri hodc can bd quan ly chu chét va/hoiic moi dai dién cd ddng 16n dé tham du cude

hop;
Phu trich quan tri Cong ty vA Thu ky Cong ty phai tham dy cudc hop dé hd trg
chuong trinh cudc hop va ghi nhin bién ban cugc hop.

Gtri thu mai hop HPQT:
Thu mdi hop HBQT do Chu tich HPQT/Phu trdch HDQT ky ban hanh;

Thu ky Cong ty/Ban Tdng hop Nhin su c6 trich nhiém giri thu mdi hop HPQT cho
c4c thanh phin tham dw cuéc hop. Thu méi hop duge giri bing thu dién tir hodc
bang phuong thic khic ma cac thanh phin tham du cudc hop c6 thé ndm dugc
thong tin cia cudc hop;

The moi hop phai duge gir trade it nhit 05 ngay ké tir ngay dur kién td chirc cude hop.
Chudn bi ndi dung va giri tai liéu phuc vu cudc hop HPQT:

Ciéc don vi ¢6 trich nhiém lién quan phﬁi chuén bi, hoan thién cic béo cdo, to trinh
va tai liéu phuc vu cudc hop theo ni dung chuong trinh nghi sy dd dugc xac dinh
tai thy mai hop HDQT va gui bing thu dién tir dén Ban Téng hop Nhén sy tiép
nhin, téng hop tai ligu cude hop;

Thu ky Cong ty/Ban Téng hop Nhéin sy c6 trach nhiém tong hop cac tai liéu da
nhén duge de giri cho céc thanh vién HPQT bing thw dién ti¥, chdm nhit 03 ngay
trudc ngay td chirc cude hop;

Viéc nhin va gl céc tai liéu duoc thye hién theo chi dao cia Chi tich HDQT/Phu
trach HDQT.

Piéu kién d& tién hanh cudc hop HPQT:

Cac cudc hop cua HDQT lan thir nhét chi dugc tién hanh khi c6 it nhit 3/4 s8 thanh
vién HDQT c6 mit tryc tiép hoic théng qua ngudi dai dién (ngudi duge uy quyén)
du hop;

Trudng hop khong di sb thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hgp phai dugc triéu
tép lai trong thdi han 07 ngdy ké tir ngay du dinh hop 1in thir nhét. Cudc hop triéu
tap lai duoc tién hanh néu c6 hon mdt nira (50%) s6 thanh vién HBQT du hop.

Trinh ty dién bién cudc hop HPQT:

Chu tich HPQT/Phu traich HPQT la Chi toa cugc hop HBQT Truémg hop Chu tich
HDQT/Phy trach HDQT khoéng thé chi toa cudc hop thi HDQT sé& chi dinh 01 thanh
vién HPQT la Chii toa cude hop;

Chu toa cudc hop chi dinh Phy trach quan tri Cong ty hodic Thir ky Cong ty hodc
mdt ngudi khac lam Thu ky cudce hop;

Thr ky cudc hop chiu trach nhi€ém kiém tra va bdo cao cho Chu toa cudc hop su ¢
m§t, vang mt cua nhitng ngudi dirge mdi tham dy cude hop. Trudng hop c6 nguoi
vang mit thi phai néu rd ly do;
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d)

g)

h)

Cac thanh vién BKS, thanh vién Ban Didu hanh va cac c4n bd quan Iy chii chét
duge phin cong tham dy va béao cdo tai cudc hop cb trach nhiém trinh bay trude
HDQT céac bao céo, t& trinh lién quan dén chuong trinh nghi sy theo sy diéu hanh
cua Chu toa cudc hop;

HDQT thao luan cho ¥ kién va biéu quyét déi v&i cac van dé trinh HDQT. Chu toa
cuoc hop didu phdi viéc thao ludn va bidu quyét cia cac thanh vién HDQT. Viée
trién khai cac néi dung khic ngoai chuong trinh nghj sir do Chu toa cude hop quyét
dinh.

Co ché bidu quyét tai cudc hop HDQT:

HDQT biéu quyét timg bédo céo, t& trinh va vén d& trinh HDQT tai cudc hop. Vige
biéu quyét c6 thé dugc thuc hién tryc tiép tai cude hop hodc thong qua phuong tién
dién tir hoiic thong qua ¥ kién bing vin ban, fax, thu dién tir;

M3i thanh vién HPQT hodc ngudi duge 1y quyen cla thanh vién HDQT c6 mat
truc tiép tai cudc hop HDQT cé 01 quyén biéu quyet Quyén biéu quyet duoc thé
hién duéi-hinh thire biéu quyet gio tay truc tlep hodc ding Phiéu biéu quyét.
Trudmg hgp HDQT biéu quyét cdc ndi dung vé giao dich v&i Ngudi c6 lién quan,
thanh vién HPQT huéng lgi tir glao dich hojc xung dot loi ich vdi Cong ty thong
qua giao dich d6 s& khong co quyen bidu quyét va sy co mat cua thanh vién d6
trong cudc hop khéng dugc tinh vao s6 luong tham dy t6i thiéu can thiét dé tb chtre
cudc hop HPQT;

Viéc bidu quyét cia HPQT phai thé hién o ¥ kién: “T4n thanh” hodc “Khong tdn
thanh” hodc “y kién khac”. Trong trudng hqp thanh vién HPQT c¢6 “y kién khéc”
phdi néu 18 y kién va dé xuét huorng giai quyét vin dé& minh c6 ¥ kién khac; Thanh
vién HPQT ¢6 quyén bao hru y kién ctia minh.

Nghi quyét, quyét dinh cta HBQT duogc thong qua khi cé trén 50% tdng sb thanh
vién H})QT tham du biéu quyét tan thanh hoic c¢6 ¥ kién bang van ban chap thuén.
Viée dé nghl stra déi, bd sung Piéu 1§, td chic lai, chuyén nhucmg mot phin hoic
toan b6 -vén diéu 1é ciia Cong ty phai dugc it nhéat 3/4 (ba phan tu) sb thanh vién
tham du bidu quyét tan thanh hodc c6 y kién bing vin ban chép thuin. Trudng hop

c6 sb phiéu ngang nhau thi bén ¢6 phiéu ctia Chi tlch/Phu trach HPQT hoédc ngudi
duge Chu tich/Phu trach HDQT chu tri cuge hop la quyet dinh. Thanh vién HDQT
c¢6 quyén bao Iuu ¥ kién clia minh, nhung van phél chip hanh nghi quyét, quyét
dinh da dugc HPQT théng qua va dugc quyén kién nghi.

Cudc hop HDQT két thuc khi tat ca cac bao cdo, t& trinh, ndi dung trinh I—IBQT da
dugc thio ludn va bidu quyét. Truong hop cin thiét, Chu toa cudc hop phat bidu két
ludn cudc hop;

Thu ky cudc hop ¢6 trach nhiém kiém tra, thu héi cac bdo cdo, tai ligu dudi dang
vin ban gidy sau khi két thic cudc hop;

Thu ky cudc hop ¢6 trach nhiém 18p bién ban va Nghi quyét ciia cudc hop sau khi
két thic cudc hop.
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Ditu 19. Bién ban cude hop va Nghi quyét, Quyét dinh cia HPQT

Bién ban cugc hop HDQT

Bién ban cudc hop HPQT dugc 1ap sau khi két thic cude hop dé ghi nhan céc dién
bién tai cudc hop va phai dugc hoan thanh trong thoi gian hop ly ké tir ngdy dién ra
cudc hop. Dbi v6i cudc hop HPQT thudng ky, bién ban cudc hop phai duge hoan
thanh trude khi dién ra cudc hop thudng ky ti€p theo.

Bién ban cudc hop c6 cac ndi dung chinh sau:

Thdi gian va dia diém dién ra cudc hop;

Ch toa va Thu ky cudc hop;

Thanh phén tham du cudc hop;

Tém tit didn bién va cic ndi dung trinh HPQT théo luan, bidu quyét tai cude hop;
Tém tét ndi dung thao luin va két qua biéu quyét cua HDQT tai cudc hop;

Toan vin Nghi quyét HPQT;

Theri diém két thiic cude hop.

Bién ban cudc hop HPQT phai c¢6 chir ky cia Chu toa, Thuw ky cude hop va cac
thanh vién HPQT dy hop;

Bién ban cudc hop va cac tai liéu fuu hanh trong cudc hop dugc luu trir theo quy
dinh. Viéc trich yéu, str dung cic ndi dung trong bién ban cuc hgp do Thu ky Cong
ty/Ban Téng hgp Nhan sy thyc hién theo sy chi dao tir Chu tich/Phy trach HDQT.

Nghi quyét ciia HPQT

Nghi quyét ciia HDQT 12 hinh thirc dé cu thé héa céc ndi dung da duge HPQT biéu
quyét théng qua tai cude hop HDQT. Nghi quyét cia HPQT phai dugc hoan thanh
cling lae véi bién ban cuge hop HPQT;

Chu tich HPQT/Phu trach HPDQT thay mat HPQT ky ban hanh Nghi quyét caa
HDQT;

Cac ndi dung d3 dugc ghi nhin trong Nghi quyét cia HPQT c6 gi4 tri thuc hién ké
tir thoi didm dwoe HPQT biéu quyét théng qua;

Sau khi durge ban hanh, Nghi quyét cia HPQT c6 thé dugc trich yéu, giri cho cic
thanh vién Ban didu hanh, céc can bd quan 1y chu chét va cac Trudng don vi dé td
chire thure hién chu truong, chi dao cua HPQT. Viée trich yéu, théng béo ndi dung
Nghi quyét cia HDQT do Thu ky Céng ty/Ban Téng hop Nhan su thuc hién theo
chi dao tir Chu tich HPQT/Phu trach HDQT;

HDQT giao trach nhiém cho Cha tich HDQT/Phu trach HPQT t chirc theo ddi,
kiém tra, d6n déc tinh hinh thuc hién c4c nhiém vy, cong viéc da duge HDQT giao
cho cac don vi thuc hién. Pinh k¥ hang thang ho3c theo yéu cdu caa Chu tich
HPQT/Phu trach HPQT, cic don vij cé trach nhiém lién quan giri bao cdo tién do,
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Kkét qua thyc hign cac ¢bng viéc, nhi€ém vu dugc giao cho Ban Téng hgp Nhan sy dé
tdng hop, danh gi4, trinh Chu tich HPQT/Phy traich HDQT xem xét, giri HDQT.

3.  Quyét dinh ciia HPQT

a.  Quyét dinh cia HDQT la vin ban dugc ban hanh nhim quy dinh, diéu chinh va 4p
dung cho mdt vén d& cu thé trong pham vi chii trrong di dugc HDQT biéu quyét,
théng qua tai Nghi quyét cia HBQT;

b. Quyét dinh cia HDQT dugc ban hanh cin cir trén ndi dung Nghi quyét ctia HDQT;
¢.  Chuatich HDQT/Phu trach HPQT thay mit HPQT ky ban hanh Quyét dinh HDQT.

4. Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do HPQT théng qua trdi véi quy dinh ciia phap
ludt, nghi quyét DPHPCD, Diéu 1¢ Cong ty gdy thiét hai cho Céng ty thi cac thanh
vién tan thanh théng qua nghj quyét, quyét dinh d6 phai cling lién déi chiu trach
nhiém c4 nhén v& nghj quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Céng ty;
Thanh vién phan ddi thong qua nghi quyét, quyét dinh néi trén duge mién trir trich
nhiém. Treéng hop nay, ¢d dong cita Cong ty co quyén yéu ciu Toa an dinh chi
thyc hién hodc hity bo nghij quyét, quyét dinh no6i trén.

Pidu 20. Thim quyén va thé thic iy ¥ kién thanh vién HDQT béng vin ban

1. Chu tich HDQT/Phu trach HPQT quyét dinh viéc lay ¥ kién thanh vién HPQT
bing viin ban.

2. Thu ky HPQT chuén bi phiéu ldy ¥ kién, céc tai liéu cn thiét ¢ lién quan dén noi
dung xin ¥ kién. Phidu iy y kién va tai liéu kém theo phai dugc giri bing phuong
thirc bao dam dén dia chi lién lac ciia timg thanh vién HPQT.

3.  Phiéuliyy kién da duoc trd 10 phai ¢6 chit ky cia thanh vién HDQT va giri vé HDQT.

4. Thu ky HPQT kiém phiéu va 14p bién ban kiém phiéu dudi sy gidm sét cua tdi thidu
mdt thanh vién HPQT. Bién ban kiém phiéu phai c6 cic ndi dung chii yéu theo quy
dinh cta phap luat.

5.  Thu ky Cong ty tham gia vao viéc ldy ¥ kién thanh vién HPQT bing vin ban va
ngudi giam sat kiém phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thwe, chinh
x4c cha bién ban kiém phiéu; Lién d6i chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir
céc quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khéng trung thuc, khéng chinh xéc.

6. Nghi quyét, quyét dinh cia HPQT duogc théng qua phai giri dén cdc thanh vién
HDQT trong thi han 15 ngay, ké tir ngdy két thuc kiém phiéu.

7. Phiéu liy y kién da duoc tra 131, toan vin nghi quyét 43 dugc théng qua va tai liéu
c6 lién quan giri kém theo phiéu 1iy y kién déu phai dwugc hru gitr tai Ban Téng hop
Nhan sy.

8. Quyét dinh duoc thdng qua theo hinh thirc ldy ¥ kién thanh vién HDQT béng vin
ban c6 gia tri nhw quyét dinh dugc thong qua tai cude hop HPQT.
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Chwong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCH

Pidu 21. Trinh bio cdo hang nim

Két thiic nim tai chinh, HPQT phai trinh PHPCD cic béo cio sau diy
Bdo c4o két qua kinh doanh ciaa Céong ty;

Béo céo tai chinh;

Bao céo danh gia cong tic quan Iy, didu hanh Céng ty;

Biéo cdo thdm dinh cia BKS.

Bdo céo quy dinh tai cac Piém a, b va ¢ Khoan 1 Diéu ndy phai dwgc giri dén BKS
de thfn:n dinh chgm nhat 1a 30 ngay treéc ngay khai mac cudc hop PHDCD thudng
nién néu Piéu 1€ Cong ty khong cé quy dinh khac.

Béo.cdo quy- dinh tai cac Khoén 1, 2 Didu nay, b4o cdo thim dinh cia BKS va béo
c40 kiém todn phai dwgc luu giir tai tru s& chinh ciia Céong ty chdm nbét 13 10 ngay
trude ngay khai mac cuge hop PHDCD thuong nién néu Piéu 18 Cong ty khong quy
dinh théi han khac dai hon. C6 dong s& hiru cd phan cia Cong ty lién tuc it nhit 01
ndm co quyen tw minh hodc ciing véi lujt su, ké todn vién, kiém todn vién c6 chimg
chi hanh nghé truc tiép xem xét béo cdo quy dinh tai Piéu nay.

Didu 22. Ché d) bio co ciia Hji ddng quan tri di véi PHDCD

HPQT thyc hién ché d6 béo cdo cho PHPCP theo 02 phuong thirc sau:

Cong bb thong tin (dinh ki hosic bt thuémg) trén thi tnrdmg chimg khoan theo quy dinh;
Béao cao trire tiép trude DPHDCD tai cac cudc hop PHDCD.

Déi véi cac cong bd thong tin trén thi tredng chimg khoén:

Cac cong bd théng tin trén thi trudmg chimg khoén phai dép img yéu ciu vé noi
dung, thé thirc va sit dung ding biéu mau dugce quy dinh tai Thong tu 96;

Viéc cong bd thong tin phai dugc thyuc hién déy du, chinh xac, ding thdi han quy
dinh.

Péi véi cac béo cdo true tiép trudc PHDCD tai cdc cudc hop PHPCD:

HDQT lap va trinh bay cac béo céo dinh ky tai cac cudc hop DHPCD thudng nién
theo quy dinh tai Khodn 3 Diéu 139 Luit Doanh nghiép.

Céc béo céo dinh ky ctia HDQT phai ddm bao c6 cac ndi dung sau:

Thanh phin vi co ciu cia HPQT, trong d6 x4c dinh tu cach phap 1y va chirc ning,
nhiém vu cia timg thanh vién trong HDQT;

Két qua hoat dong ctia cac ban/tiéu ban thudc HPQT (néu co);

Tf‘)ng két hoat dong cia HPQT, cac cude hop va cic Nghj quyét cua HPQT dugc
théng qua trong ky bdo cao;
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d)

Két qua hoat ddng va két qua dénh gi4, gidm s4t clia thanh vién HDQT ddc 14p (néu
¢d) vé hoat dong cia HDQT;

Th lao, chi phi hoat ddng, céac lgi ich khic ctia HPQT va ting thanh vién HDQT;
Két qua giam sat cia HDQT dbi véi Ban diéu hanb va cic can b quan ly khac;

Bio cdo danh gia vé c4c giao dich véi Ngudi c6 lién quan;

Két qua thyc hién chi truong, quyét dinh cia DPHDCD 43 dugc théng qua tai cc
cudc hop trude cia PHDCD;

Céc ké hoach trong twong lai.

Céc bao cdo dinh ky cia HPQT tai cudc hop PHDPCP thudng nién phdi dugc
DHDCPD théng qua. Viéc DPHDCD thong qua toan vén béo céo dinh ky cia HDQT
tai cudc hop thudmg nién 1a cin cir ¢ HPQT gia han tién @6 thurc hién cac chi
truong di dugec DHDPCD théng qua tai cac cude hop trudce do.

HDPQT ldp va trinh bay cdc bdo cdo b4t thudng tai cic cudc hop PHPCD bét
thudmg. Noi-dung. cia. cic-bao céo bét thuimg duge cin cfr va tiy thude vao ndi
dung chuong trinh nghi su cuia cugc hop PHDCD bét thudng.

Ditu 23. Ché 3¢ bdo cdo ciia Ban diéu hanh va cic chire danh, don vj trye

thujc HPQT dbi v6i HPQT

1.

b)

Ban diéu hanh va cac bhuc danh, don vi tryee thuéc HPDQT c6 trach nhi€ém thuc hién
ché d6 béo céo dinh k¥ va bdo cdo dot xult cho HDQT theo quy dinh tai Piéu 18,
Quy ché quan trj Céng ty, Quy ché nay va hé théng Quy dinh ndi bd vé quan trj

Cong ty.

Bdo céo dinh ky:

Ban Diéu hanh va céc chirc danh, don vi trye thuge HDQT béo cdo cho HDQT vé
tien d6 va két qua thuc hién cic chic ning, nhiém vy va cong viéc dugec HDQT
phan cdng theo dinh ky (thang, quy, 06 thang, ndm...};

Ngudi dimg déu Ban diéwhanh (Téng Gidm d6c) va ngudi ding diu cac don vi truc

thuéc HDQT (Trudéng/Phé Ban chuyén trach trye thuge HDQT), Cha tich/Giam dbc
Cong ty con c6 trach nhiém thay mit cho don vi clia minh dé bao céo trudc HPQT.

Béo cao ddt Xuét:

Ngoai cac béo céo dinh ky, HDQT hodc cac ban/tiéu ban thuéc HDQT c6 thé yéu
cau Ban diéu hanh va cic chirc danh, don vi truc thugc HDQT b4o cdo trure tiép

hodc bang vin ban, hoic cung c4p thong tin lién quan dén céc mang cong viéc thude -

chirc ning, nhiém vy, quyén han duogc giao dé phuc vu cong tac cia HDQT;

Trudng hgp phat hién ¢6 rii ro hodc cac sy viéc dot xuit c6 kha ning anh huéng
dén cac hoat dong binh thuong cia Cong ty, nhu: Uy tin, thuong hiéu Cong ty;
Thay dbi, bién dong v& nhan su cha chdt; Cac van dé lién quan dén vén, tai san cia
Céng ty; Cac van dé lién quan &én tinh tudn thi phéap luét khi hoat dong; Quyen loi
cta déi tac, cb dong, khach hang; Va cac su viéc khic néu xét thiy cin thiét, Ban
diéu hanh va cic chirc danh, don vi tryc thude HDQT c6 trach nhiém béo cdo kip
thdi cho HDQT, Chu tich HDQT/Phu trach HDQT dé chi dao huéng giai quyét.
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Cic don vi bdo cao phai thiét 1p va duy tri ché do théng tin bao cdo déi voi HDQT,
bao gdm ca cach thirc giri/nhan théng tin, bao cdo mdt cach kip thoi, an toan, ding
quy dinh.

Céc don vj bio cdo chiu trach nhi¢m vé chét lugng n6i dung ciia cac thong tin, bao
cdo cung cip cho HPQT. Céc thong tin, bdo cdo phai dam bao tinh chlnh xdc, day
di, ding trong tam, phan 4nh ding tinh trang thyc té va dap tmg yéu ciu vé cung
cAp thong tin cia HPQT.

Pidu 24. Thit lao, thwdng va lgi ich khéc ciia thanh vién Hi ddng quén tri

Cong ty c¢6 quyén tra thii lao, thudéng cho thanh vién HPQT theo két qua va hiéu
qua kinh doanh.

Thanh vién HPQT dugc hudng thi lao cdng vige va thudng. Thu lao cong vige
dwge tinh theo sb ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cda thanh vién HDQT
va mic thu lao moi ngdy. HDQT dy tinh mic thu lao cho timg thanh vién theo
nguyén tic nhét tri. Téng mirc thi lao va thuéng cia HDQT do PHPCD quyét dinh
tai cudc hop thudng nién.

Thi lao ciia timg thanh vién HDQT dugc tinh vao chi phi kinh doanh clia Cong ty
theo quy dinh ciia phap luat vé thué thu nhdp doanh nghiép, dugc thé hién thanh
muc riéng trong bao céo tai chinh hing nim cia Céng ty va phai bio cdo PHDCP
tai cudc hop thudng nién.

Thanh vién HDQT ndm giit chirc vu diéu hanh hojc thanh vién HDQT lam viée tai
cac tiéu ban cia HPQT hoic thuc hién nhimg cong viéc khac ngoai pham vi nhiém
vy théng thudng cia mét thanh vién HDQT, ¢6 thé duoc tra thém thi lao duéi dang
mot khoan tidn cdng tron géi theo timg 1in, lwvong, hoa héng, phén trim lgi nhusn
hoic duéi hinh thirc khéc theo quyét dinh ctia HDQT.

Thanh vién HPQT cé quyén dugc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, &n, & va cac
khoén chi phi hgp 1y khdc ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhi€ém thanh
vién HPQT ciia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viéc t6i tham dy cac
cudc hop PHBCD, HPQT hodc cac ban/tiéu ban cia HPQT.

Thanh vién HPQT c6 thé duge Cong ty mua bio hlem trach nhi€ém sau khi c6 su
chip thuin cia PHPCD. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhitng trach
nhiém cuia thanh vién HPQT lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu 1¢ Céng

ty.

Piéu 25. Ky luat

Céc thanh vién HDQT va can bd quan ly Cong ty trong qua trinh thyre thi nhiém vu
ciia minh ma vi pham cidc quy dinh khic cé lién quan cia phip luét, Piéu 1& Cong
ty, quy ché néi quy lao dong va cic quy dinh khic c6 lién quan cia Cong ty; Tuy

theo tinh chit, mirc d6 va hau qua ciia hanh vi vi pham s& bi x& 1y ky luét theo quy
dinh cua phép luét va cic quy dinh ndi bg khac cua Cong ty.

HPQT c6 thim quyén quyét dinh ky lust déi voi cac chirc danh do HPQT bd
nhiém.
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Nguyén tic xir Iy vi pham ky ludt, céc hinh thirc xir 1y vi pham ky ludt, trinh tu thu
tyc xir ly vi pham ky ludt duge thuc hién theo quy ché ky luit cia Cong ty do
HDQT ban hanh tai timg théi ky.

Piéu 26. Cong khai cic lgi ich lién quan
Trudng hop Piéu 1& Cong ty khong c6 quy dinh khac chit ché hon, vi§c cong khai

loi ich va ngudi ¢é lién quan cia Cong ty thyre hién theo quy dinh sau day:

1.

Thanh vién HDQT cua Cong ty phai ké khai cho Céng ty vé cdc lgi ich lién quan
ciia minh, bao gom:
Tén, mi s doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ciia doanh

nghiép ma ho c6 s& hiru phin vén gép hodc cb phin; Ty 18 va thdi DPiém sé& hiru
phan vén gop hoic ¢b phan do;

Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghd kinh doanh ctia doanh
nghlep ma nhing ngudi co lién quan cia ho cung s& hitu hodc sd hitu riéng phén

vén gbép hoic cd phin trén10% von diéu Ié.

Viéce ké khai quy dinh tai Khoan 1 Piéu ndy phai dugc thyc hién trong thoi han 07
ngdy lam viéc, ké tir ngdy phat sinh loi ich lién quan; Vigc stra d6i, bd sung phai
dugc thong bao véi Cong ty trong thdi han 07 ngay Jam viéc, ké tir ngay ¢ sira doi,
b sung twong img.

Thanh vién HPQT nhén danh c4 nhin hodc nhin danh ngudi khic dé thyc hién
cong viéc dudi mei hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh ciia Céng ty déu
phai giai trinh ban chat ndi dung cua cong viéc doé trudec HPQT va chi dugce thyc
hién khi dugc da s& thanh vién con lai cia HPQT chap thuén; Neu thuc hién ma
khong khai bao hoic khong duge sy chép thuan cia HPQT thi tht ca thu nhip cé
dugec tir hoat ddng do6 thude vé Cong ty.

Chwong VI
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Didu 27. Mi quan hé giira cic thanh vién Hi déng quan tri
Quan hé giita cic thanh vién HBQT la quan hé ph01 hgp, cac thanh vién HPQT ¢6

trach nhiém théng tin cho nhau vé vin d& c6 lién quan trong qua trinh xir Iy céng
viéc dugc phan cong.

Trong qua trinh xir ly cdng viéc, thanh vién HDQT dugc phén cong chiu trach nhiém
chinh phai chu dong phéi hop xir Iy, néu ¢ van dé lién quan dén linh viyc do thanh
vién HDQT khac phu trach. Trong trudng hop giita céc thanh vién HDQT con co y
kién khac nhau thi thénh vién chiu trach nhlem chinh béo cao Chi tich HDQT/Phu
trach HDQT xem xét quyét dinh theo thim quyén hoic t6 chirc hop hodic lay v kién ciia
céc thanh vién HDQT theo quy dinh ciia phép luat, Piéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay.

Trong trudmg hop ¢ su phan cong lai gifra cac thanh vién HDQT thi cic thanh vién
HDQT phai ban giao cong viéc, hd so, tai lidu lién quan. Viéc ban giao nay phai
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10.

11.

dugc lip thanh vin ban va bao cdo Chu tich HDQT/Phu trach HDQT vé viéc ban
giao do.

Pidu 28. Mbi quan hé véi Ban Téng Giam déc

HDQT chju trach nhiém bd nhiém va duy tri én dinh céc thanh vién Ban Tong
Gidm doc c6 trinh d§ néng lyc va dao dirc tot cho Cong ty; Pong thai Kip thoi bdi
nhi¢m cdc thanh vién Ban Tong Gidm doc khong dap tmg dwrge cac difu kién, tiéu
chuén theo quy dinh ctia phap luit va Dicu 1¢ Cong ty.

HDQT lanh dao va giam sat moi hoat dong ctia Ban Tdng Giam ddc trén co s& tao

moi didu kién t6t nht vé& co ché, chinh sich, nguon nhan lie, co s& vét chét dé gitp
Ban Téng Gidm dbc hoan thinh nhiém vy dugc giao.

HDQT thuc hién vi’éc khen thudng va ky luat, xir Iy sai pham dbi véi cac thanh vién
Ban Tong Gidm d6c mdt cich khiach quan trén can cir va co s¢ phu hgp quy dinh
cta phap luit, Diéu 1é va cic quy dinh ndi b cia Cong ty.

Khi tb chirc thuc hién céc nghi quyet quyet dinh ciia HPQT, néu phat hién vén @&

‘khong c6 lgi-che Cong ty thi Tong Gidm dbc d& nghj véi HDbQT dé xem xét didu

chinh- lai nghi quyét, quyet dinh. Truémg hgp HDQT khong didu chinh lai nghi
quyet quyet dinh thi Tong Giam dbc van phai thirc hién nhung c6 quyén bao hru y
kién va kién nghi 1én DPHDCD gin nhét.

Trong thdi han 20 ngay, ké tir ngay két thuc thing, quy va nim, Téng Gidm dbc
phai giri bdo céo bing vin ban vé tinh hinh hoat dong kinh doanh va phuong huéng
hoat dong trong thai ky tdi ciia Cong ty cho HPQT.

Tong G}am dbc c6 trach nhiém bao cao HDQT moi vin dé c6 lién quan tdi hoat
dong di€u hanh kinh doanh ciia Cong ty.

Cht tich HDQT/Phu trach HPQT tham du ho3c cir dai dién cia HPQT tham dy cac
cude hop giao ban, cic cude hop chudn bi cic dé 4n trinh HPQT do Téng Gidm dbc
chu tri. Cha tich HPDQT/Phu trach HPQT hoic nguoi dai dién HDQT du hop ¢6
quyén phét biéu déng gép ¥ kién nhung khéng c6 quyén két luan cudc hop.

Pinh ky hang ném, Tong Gidm ddc phai trinh HPQT xem xét va phé duyét bao cao
quy. hoach, b6 sung, didu chinh quy hoach cho-cac vi tri trong Ban Téng Giim dbc.

Céc churong trinh nghién ciru, khao sat, hoc tip trong nudc va ngoai nudce; Cac cufe
dam phén va ky két hop ddng... ciia Céng ty c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vy,
quyén han cia HDQT, Tdng Giam dbc c6 trich nhiém béo cdo Chi tich HDQT/Phy
trach HDQT dé ctr thanh vién HPQT tham dy.

Céc cudc hop do cac co quan co lién quan mdi Ban linh dao Cong ty tham dy (trx
nhiing trudng hgp moi dich danh), thi tuy theo tinh chat timg cudc hop dé phan
cdng cu thé. Nhimg cudc hop co lién quan dén d6i moi to chirc, co ché, chinh séch,
ké hoach hang nam, ké hoach 5 nam, chién lrgc phét trién trung — dai han hoic xix
Iy nhimg vén dé dang vuong méc 16n cia Céng ty thi Chii tich HPQT/Phy trach
HDQT va Téng Giam déc ciing dy; Hogc Chu tich HDQT/Phy trach HPQT quyét
dinh mdt trong hai chirc danh trén tham dy, sau d6 thong bao lai cho nhau.

Tai cac phién hop HDQT, Chu tich HDQT/Phu trach HPQT hodc ngudi chu tri
phién hop can cir ndi dung hop ¢ quyét dinh méi thém cac Pho Téng Giam ddc,
Chut tich/Giam d6c Cong ty con hodic Truéng/Phé phong/ban/don vi phu trach mang
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12.

13.

14,

15.

16.

cbng viéc c6 lién quan tham du hop, bdo céo cong viéc cu thé va tham gia ¥ kién
{(néu co).

Tai cac phién hop dinh ky hodc dot xuit cia Ban Tong Giam dbc hodc cic phién
hop lién quan dén céc ndi dung quan trong do Ban Téng Giam dbc chi tri, ngudi
chu tri méi va Cha tich HPQT/Phy trach HPQT tham di hodc cir dai dién HPQT
cung tham du hop va chi dao truc tiép (néu co).

Tbéng Giam dbc chiju trach nhi¢m béo cdo bing vin ban cho HPQT v& viéc thue
hién nhiém vu va quyén han dugc giao theo dinh ky.

Ngodi cac thong tin bio co theo dinh ky, theo yéu ciu cia céc thanh vién HDQT,
Ban Téng Giidm dc va cdn bd quan 1y thye hién bao cdo tryc tiép hoiic cung cip
cac théng tin, bao cdo chi dao giai quyét c6 lién quan dén mang cong viéc dugc
phin céng phu trach, thyc hién.

Téng Giam ddc phai hoach dinh, xiy dung va ding ky ké hoach, nhiém vu cu thé
trong timg thoi ky ctia Cong ty dé bdo cdo HPQT.

Trudng hop phat hién c6 rii-ro,-hodc.cac sy ¢b, cac viée c6 thé anh huéng 16n dén
uy tin hodc két qua, hiéu qua, an toan hoat dong kinh doanh cia Cong ty hodc cic
su vige xét thiy cén thiét khac. Téng Giam dbc phai bdo cdo ngay HPQT dé chi dao
giai quyét kip thoi.

Diéu 29. Mbi quan h§ v6i Ban kiém sost

HDQT c6 trach nhi¢ém hop téc chit ché véi BKS, tao diéu kign cung cdp tht ca céc
tai liéu va thong tin can thiét cho BKS, ton trong tu cach khach quan dgc 1dp cia
BKS.

HPQT tao didu kién tt nhét cho cic thanh vién BKS trong viéc thuc hién chirc
ning va nhi¢m vy cia BKS va phai c6 trach nhiém chi dao, giam sét viéc chén
chinh va xr Iy cic sai pham theo d& xuit ciia BKS.

Chit tich HDQT/Phu traich HDQT mdi BKS tham dy cudc hop dinh ky va bt
thudng cua HDQT.

Truéng Ban BKS c¢6 trich nhiém bao cdo HDQT nhiing van dé phat sinh tai cac
cudc hop cia BKS, moi bién ban hop BKS phai dugce gui téi HDQT.

Kip théi thong bao cho HPQT khi phét hién trudmg hop vi pham ciia ngudi quan Iy
Cong ty theo quy dinh cua phép luat va Dicu 1¢ Cong ty.

Hang quy, BKS giri cho HDQT bdo céo thyre hién cong tac gidm sat tudn tha cac
quy dinh ctia phdp luat va Piéu 18 Céong ty trong quén tri, didu hanh trong d6 c6 dé
ra cic bién phép chin chinh, xir ly cac sai pham trong quan tri didu hanh Cong ty

dugce phat hién va giai phdp ngéin ngira, khic phuc, han ché, loai trir c4c sai pham
do.

HDQT c6 quyén d& nghi BKS thyc hién kiém tra, kidm todn theo yéu ciu.

Trén co s¢ cac bao cao cia BKS, HDQT truc tlép chi dao toan Céng ty tién hanh
khic phyc yéu kém, sai pham va thyre hién céc giai phap kinh doanh hiéu qua, ding
quy dinh cia phép luit va Piéu 1 Cong ty.

Véi sy trg gitp cia BKS, HDQT xem xét tinh trung thue ciia cac bdo cdo tai chinh,
thong tin tai chinh, tinh hiéu qua cia hoat dong kiém soét ndi bd va xac nhén cia
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Ban Téng Giam déc v& kiém sodt ndi bd va quy dinh kiém soét, quan ly théng tin
dugce cong bo.

BKS d& nghi HDQT hop bét thudmg hoic d& nghj HDQT triéu tip PHDCP hop bét
thuong theo ludt dinh va Picu 1€ Cong ty.

Ngoai cac théng tin bdo cdo theo dinh ky, thanh vién BKS c6 thé dé nghi HPQT
cung cép céc thong tin, tai liéu vé cong téc quan ly, didu hanh hoat dong kinh doanh
cua Cong ty.

HDPQT dam bao tAt ca ban sao cdc thong tin tai chinh va céc thong tin khac dugc
cung cip cho cac thanh vién HPQT sé dugc cung cAp cho thanh vién BKS.

Piéu 30. Mdi quan hé véi cb dong

HDPQT dong vai trd quan trong trong viéc diéu phéi sy tham gia cia céc cb dong
trong Cong ty. HDPQT phai ludn coi trong lot 1ch cua cac cb dong, 6 trach nhiém
cung cép théng tin kip thoi va ddy di cho cac cd dong theo quy dinh cia Uy ban
chirng khoén nha nudc, S& Giao dich ching khoan Pdng thoi phai gitt mbi quan hé
chiit ch&, mat thiét va thudmg xuyén véi cac cd déng cia Cong ty.

M6bi quan hé véi cac ¢d dong 16n phai tuidn thi cdc quy dinh cia phap luat, Piéu 1§
va cac quy dinh ctia Cong ty.

Piéu 31. Mbi quan hé véi Dang va doan thé

Viéc thanh 14p va hoat dong ciia cic t& chirc chinh trj - x4 hi, doan thé ciia ngudi
lao dong trong Cong ty nhu Dang Cong san Vigt Nam, Cong doan, Doan thanh nién
Cong san H6 Chi Minh,... dugc thuc hién theo quy dinh cia phap luat, Bleu 1&

Cong ty va Didu 1 ctia td chuc d6. HDQT ton trong va tao dleu kién d cac td chirc
trén hoat dong dung chirc ning, nhiém vu theo Piéu 1& cia t6 chirc d6 va phi hop
véi Diéu 18 cia Cong ty.

HDBQT lién tich Pang uy Cong ty xay dung quy ché phéi hop hoat dong dé ciing
phat huy t6i da dugc vai tro, vi tri cua minh trong viéc thic diy san xudt - kinh
doanh, xay dung doanh nghiép phét trién bén vimg.

Viéc thanh lap, hoat dbng cla cic t§ chirc, doan thé trén khong gy céan trd va anh
hudng téi hoat ddng ciia HDQT va hoat dong cia Cong ty.

Diéu 32. Méi quan hé véi co’ quan nha nuérc, doi tic, co quan truyén théng

.~ Chu tich HDQT/Phy trach HDQT va céc thanh vién HPQT khi quan hé cong tic

Vi céc co quan nha nudc, céc td chirc va cd nhan bén ngoai co quyen va nghia vy
nhan danh HDQT va nhin danh Céng ty theo phén dinh thim quyén cia Thanh vién
HDQT.

Chau tich HBQT/Phu trach HPQT 1a ngudi dai dién thay mit Cong ty trong cac budi
lam viéc hoiic td chirc sy kién v6i lanh dao cia céc co quan cap trén, cdc ban nganh
c6 lién quan, vé6i cac dbi téac kinh doanh hoac khach hang 16n, khach hang chién
luge, véi co quan thong tin bao chi... Trudng hop khong tham du duoc, Chu tich
HDQT/Phu trach HDQT s€ 1y quyén cho mét thanh vién HPQT khéc hodic mét
thanh vién trong Ban Téng Glam déc thyc hién. Truong hop duge Chu tich
HDBQT/Phu trach HPQT uy quyén, sau khi tham du, ngudi duge iy quyén c6 trach
nhiém bao cdo lai Chi tich HPQT/Phu trach HDQT vé ndi dung lam viéc.
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3. Tai cac budi lam viéc va tiép khach quan trong, ngudi chu tri quyét dinh céc thanh
phin khac cung tham dy, bao gom cac thanh vién HDQT, thanh vién Ban Tdng
Giam dbc hodc thanh vién BKS dugc phén cong theo ddi mang cong viée ¢o lién
quan, cac can by quan ly c6 lién quan.

4. HDQT chi dinh “nguwdi phat ngdn” cua Cong ty. Ngudi phat ngon cua Cong ty ¢6
quyén va nghia vu nhan danh HDQT va nhéan danh Cong ty thuc hién cong b0 thong
tin vé tinh hinh hoat dong ctia Cong ty theo quy dinh.

Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 33. Hiéu Iirc thi hanh

1. Quy ché nay gdm 07 chuong, 33 diéu va ¢6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay 25 thang
04 nim 2022.

2. Viéc sira dbi, bd sung, thay thé cac quy dinh c6 lién quan téi Quy ché nay do
DHDPCD Cong ty quyét dinh.

3. Trudng hop co nhitng quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan dén hoat dong ctia Cong
ty chua dugc dé cép trong ban Quy ché nay, hodc trong trudng hop cé nhitng quy
dinh méi cta phap luat khac voi diéu khoan trong Quy ché nay thi nhimmg quy dinh
cua phép ludt do duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat dong cua Cong ty./.

P6 Vin Long
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