TONG CONG TY VAN TAI THUY PETROLIMEX CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP VAN TAI XANG DAU VITACO Poc l1ap — Tw do — Hanh Phc

TP. Ho Chi Minh, ngay 26 thdng 03 nam 2026

HUONG DAN

V@ viéc ing cir, dé cir keng vién tham gia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat
Cong ty Cé phan Van tai Xing dau Vitaco Nhiém ky 2026-2031

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép so 59/2020/QH14 ngay 17 ngay 06 thang 2020 sira déi boi
Ludt s6 03/2022/QH15 ngay 11 thang 01 nam 2022 va Ludt sé 76/2025/QH15 ngay 17
thang 06 nam 2025 va cdc véin ban hiréng ddn thi hanh;

- Ludt Chitng khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019, sira doi bé
sung béi Ludt sé 56/2024/QH15 ngay 29 thang 11 nam 2024 va cdc van ban hwréng dan
thi hanh;

- Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP quy dinh chi tiét thi hanh Lugt Chizng khoan ngay
31 thang 12 nam 2020, sira déi bé sung bsi Nghi dinh sé 245/2025/NP-CP ngay 11
thang 09 nam 2025 va cdc véin ban hiréng dan thi hanh;

- Piéu 1 Cong ty Cé phdn Vdn tai Xang dau Vitaco;

- Quy ché ngi bg vé quan tri Cong ty Cé phan Vdn tai Xéing dau Vitaco;

- Quy ché hoat dgng ciia Héi dong Qudn tri Cong ty Cé phan Vdn tai Xang dau Vitaco;

- Quy ché hoat déng ciia Ban Kiém soat Cong ty Co phan Van tai Xang dau Vitaco.

Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Van tai Xang dau Vitaco xin thong bao dén
Quy c6 dong Huong dan vé viéc ung ctr, d&é cir tng vién tham gia Hoi dong quan tri
(HPQT) va Ban kiém soét (BKS) Cong ty nhiém ky 2026-2031 nhu sau:

I. S6 hrong, co cau, nhiém ky cia HPQT, BKS Cong ty

1. HPQT

- S luong thanh vién HPQT theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty: 07 (bay) thanh vién.
- Nhiém ky: 05 ndm, 2026 — 2031.

- Co cau thanh vién HDQT: Phai dam bao tdi thiéu 02 thanh vién HPQT la thanh vién
khong diéu hanh (thanh vién Hgi dong quan trj khong phdi 1a Téng Gidam doc, Pho Tong
Gidm doc, Ké todn truong va nhitng nguoi diéu hanh khéc theo quy dinh cia Diéu 1é cong
ty) va 02 thanh vién HPQT ddoc lap.

2. BKS
- Sb lwong thanh vién BKS theo quy dinh tai Diéu 1é Céng ty: 03 (ba) thanh vién.
- Nhiém ky: 05 nam, 2026 — 2031.
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I1. Tiéu chuén, diéu kién &ng cir, dé cir thanh vién HPQT nhiém ky 2026-2031:
1. Tiéu chuin va diéu Kién lam thanh vién HPQT:

Thanh vién Ho1 dong quan tri phai dap ng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy
dinh cua phap luat va Diéu 16 Cong ty, bao gom:

a) C6 du ning lyc hanh vi dan su, khong thude dbi teong quy dinh tai khoan 2 Diéu
17 cta Luat Doanh nghiép 2020;

b) Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh
vuc, nganh, nghé kinh doanh cua cong ty va khong nhat thiét phai la c6 dong cia cong ty.

¢) Thanh vién HDQT Céng ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri
hodc Hoi dong thanh vién cua cong ty khac va chi dugc dong thoi la thanh vién Hoi
dong quan tri hoac Hoi dong thanh vién tai toi da 05 cong ty khac.

d) Thanh vién HPQT khong dugc 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh ciia Giam doc,
Tong gidm doc va nguoi quan 1y khac cua cong ty; cia ngudi quan ly, nguoi o tham
quyén bo nhiém nguoi quan ly cong ty me.

2. Tiéu chuan va diéu kién d6i véi thanh vién Hoi dong quan tri déc 1ap:

Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri phai dap ng cac tiéu chuan va diéu kién
theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty, bao gom:

a) Khong phai la nguoi dang lam viéc cho cong ty, cong ty me hoac cong ty con
cua cong ty; khdng phai 1a nguoi da tieng lam viéc cho cong ty, cong ty me hoac céng
ty con cua cong ty it nhat trong 03 nam lién trude do;

~ b) Khong phai 1a nguoi dang huong luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phy
cap ma thanh vién Hoi dong quan tri dugc hudng theo quy dinh;

¢) Khéng phai 12 nguoi c6 vo hodc chdng, bé d¢, bé nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nu6i, anh rudt, chi rudt, em ruot la c6 dong 16n cua cong ty; la ngudi quan ly caa
cong ty hoac cbng ty con cua cong ty;

d) Khong phai 1a nguoi truc tiép hoac gian tiép so hitu it nhat 01% tong s6 co phan
c6 quyén biéu quyét cua cong ty;

e) Khong phai 1a ngudi da ting 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat
cua cbng ty it nhat trong 05 nam lién trudc do, trir truong hop dugc bo nhiém lién tuc
02 nhi¢m ky.

f) Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri phai thong bao véi Hoi dong quan tri vé
viéc khong con dap tmg dil cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh va duong nhién
khong con 1a thanh vién doc lap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong dap tng d cac tiéu
chuan va diéu kién. Hoi ddng quan tri phai thong bao trueang hop thanh vién doc 1ap Hoi
ddng quan tri khéng con dap Gmg du cac tiéu chuan va diéu kién tai cuéc hop Pai Hoi
d6ng co dong gan nhat hoic triéu tap hop Pai hoi dong co dong dé bau bo sung hoic
thay thé thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan
duoc thong bao cua thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ¢6 lién quan.
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3. Ung cit, dé cir thanh viéen HDQT (theo Khodn 5, Piéu 115 Lugt Doanh nghiép
2020, bieu 27 Dieu lé cong ty)

Co 'dong hodc nhom co dong s¢ hiru tr 5% téng So co phan phd thdng tr [én (tai
ngay chét danh sach thwc hién quyén du hop dai hoi co déng) c6 quyén tng cir, dé cu
vao Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty. Cb dong
hodc nhém c6 dong nam giir tir 5% dén dudi 10% tong s6 ¢o phan c6 quyén biéu quyét
dugce dé cir mot (01) ang vién; tir 10% den dudi 30% duoc dé cur tbi da hai (02) tng
vién; tir 30% dén dudi 50% dugc dé cir tdi da ba (03) ung vién; tir 50% dén dudi 65%
duoc dé cu toi da bdn (04) ¢ng vién; tir 65% tré 1én duoc dé cu du sé ung vién.

Truong hop sb lwong Gng ctr vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va ang cir
van khong du s6 lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép,
Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém wng cir vién hoac to chire dé ctr theo quy
dinh tai Diéu Ié cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri cdng ty va Quy ché hoat dong cua
Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém &ng cir vién
phai dugc cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong co dong biéu quyét bau thanh vién
Hoi ddng quan tri theo quy dinh caa phap luat.

I11. Tiéu chuan, diéu kién wng cir, dé cir thanh vién BKS nhiém ky 2026-2031:

1. Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién BKS (theo Piéu 169 Ludt Doanh
nghiép 2020 va Piéu 39 Piéu |é Cong ty), cu thé:

a) Co dii nang lyc hanh vi dan sy, khdng thudc déi tuong theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 17 cua Luat Doanh nghiép 2020;

b) Puoc dao tao mét trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh
cua Cong ty;

¢) Khdng phai 1a nguoi ¢6 quan h¢ gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
giam ddc va nguoi quan ly caa cong ly Vitaco va cong ty me; ngudi dai dién phan vén
cua doanh nghiép, ngudi dai dién phan von nha nudc tai cdng ty me va cong ty Vitaco;

d) Khéng phai 1a ngudi quan ly céng ty Vitaco; khong nhat thiét phai 1a c6 dong
hoac nguoi lao dong cua cong ty;

e) Khong lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua cong ty;

f) Khong la thanh vién hay nhan vién cia to chic kiém toan duoc chap thuan thyc
hién kiém toan céc bao cao tai chinh cia Cong ty Vitaco trong 03 niam lién trude do.

2. Ung ci, dé cir thanh vién BKS (theo Khoan 5, biéu 115 Lugt Doanh nghiép
2020, Diéu 38 piéu 1¢ cong ty)

a) Céc cb déng nam gitr ¢b phan c6 quyén biéu quyét co quyen gop sé phiéu biéu
quyét Cua ting nguol lai voi nhau dé dé cur céc ung V|en Ban Kiém soat Cb dong hoac
nhom cb déng nam gitr tir 5% dén dudi 30% tong s6 co phan c6 quyén biéu quyét duoc
dé cir 01 (mat) tng vién: tir 30% dén dudi 65% dugce dé cir ti da 02 (hai) tng vién; tir
65% tro 1én duoc dé cir du so (g vién.

b) Trudng hop s6 luong cac ung vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tng cir
van khong du s6 lwong can thiét, theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 115 Luat Doanh nghiép,
Ban kiém soat dwong nhiém gidi thiéu thém ang cir vién hoic té chic dé cir theo quy
dinh tai Diéu Ié cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri cdng ty va Quy ché hoat dong cua
Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duong nhiém gidi thiéu thém ung ctr vién phai dugc
cdng bd rd rang trude khi Pai hoi dong cb dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh cua phap luat.



IV. Hé so tham gia &ng cir, dé cir:

Cb dong hodc nhém c¢b dong nam gitr ty I¢ nhu quy dinh néu trén khi tng c, dé
ctr thanh vién HPQT, BKS Cong ty can giri vé Cong ty bang hinh thic guri truc tiép
hodc qua duong buu dién cac tai liéu sau:

- bon ung cu, dé cir thanh vién HDQT/BKS nhiém ky 2026-2031 (mAu dinh kém)
hoac Cong van d¢ cu;

- So yéu ly lich (mAu dinh kém);

- Ban cung cap thong tin (mau dinh kém);

- Ban sao CCCD/Hb chiéu/gidy t& hop phap khac;

- Ban sao hop 1& cac van bang, chiing chi cia ngudi tng ¢/ nguoi duoc dé ci.

~ - Bién ban hop nhém ¢6 déng (truong hop nhém c6 dong gop co phan cé quyén
biéu quyet dé de cir thanh vién HDQT/ BKS, van ban dé cir phai co6 day du chir ky cua
nhom c6 dong) (mau dinh keém).

V. Thoi han va dia chi gitri Ho so &ng cir, dé cir:

bé thuan tién trong cong tac t6 chtrc va chuan bi tai liéu bau ci, Cong ty trén trong
dé nghi cac c6 déng/nhém cd dong dap tng diéu kién tng ct/dé ctr giri HO so dé cir, tng
ct quy dinh tai Muc IV néu trén vé Cong ty truée 16h00° ngay 10 thang 04 nam 2026.

Thong tin lién hé:

- Ban Tong hop HPQT Céng ty C6 phan Van tai Xang dau Vitaco.

- S6 236/106/1A duong Dién Bién Phi, Phuong Gia Binh, TP. HCM.
- bién thoai: (028) 38400037 (Mrs Trang).

- Email: bantonghophdgt@viettanker.com.vn

Cb dong hodc nhém c¢b dong khong nop ban gbe Tai lidu ung cir, dé cir quy dinh
tai Muc IV néu trén cho Cong ty trudc khi théng qua danh séch tng ct, dé cir tai Pai
hoi, thi viéc ung cur, dé cir cia ¢6 dong/nhom cd dong khong ding quy dinh caa Luat
doanh nghiép va Diéu 18 cong ty, va s& khdng c6 gia tri tai Dai hoi.

Duya trén cac Ho so ung cir, dé cir cua cac ¢ dong, nhom cd dong va cac hd so
kem theo cua cac ung vién, HDQT s€ 1ap va thong qua danh sach cac tmg vién dap ung
du diéu kién nhu quy dinh trinh Dai hoi dong co dong thong qua de bau vao HPQT,
BKS. Trudng hop dén truéc 16h00° ngay 10 thang 04 nim 2026, sé luong thanh vién
HDQT, BKS ng cu, dé ctr thap hon s6 lugng thanh vién HDQT, BKS can bau thi sb
g cir vién con lai s& do HPQT, BKS duong nhiém hoic dugc to chirc dé cir theo quy
dinh cua phap luat va Diéu 1é cong ty.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

La Vian Ut
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