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QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI

CONG TY CO PHAN VAN TAI XANG DAU PUONG THUY PETROLIMEX

(Ban hanh kém theo Nghi quyét Dai héi déng cé déng ngay 23 thang 4 nam 2024)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Cin cir, muc dich ban hanh va d6i twong, pham vi diéu chinh
Quy ché nay dugc ban hanh dua trén cac cin ¢t sau:
Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
Luét Chimg khodn sb 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu ctia Luat Chirng khoan;

Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 hudng din cong bd thong tin trén thi
truong chirng khoan;

Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng din mot s diéu vé quan tri
cOng ty ap dung doi vai cong ty dai chung;

Diéu 1& Céng ty Co phan Van tai xang ddu duong thiy Petrolimex (Cong ty);
Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty (Quy ché Quan trj Cong ty);

Pham vi dleu chinh: Quy ché nay dugc ban hanh nham quy dinh cu thé ché do phén
cdng, phan cép trach nhiém, quy trinh lam viée va cdc mdi quan hé cong tac cua Hoi
dong quan tri dé thyc hién chire ning, nhiém vu cia Hoi dong quan trj duoc quy dinh
trong Pidu 18 td chirc va hoat dong cua Cong ty.

bbi tmmg dp dung: Quy ché nay dwoc ap dung cho Hoi dong quan tri, cac thanh vién
Hoi dong quén tri, thanh vién Ban Kiém soat, Téng Giam ddc, cac Ban/tiéu ban, cén
bd quan ly va nhimg ngudi cd lién quan.

Trudng hop ¢6 sy mau thuin giira quy dinh tai Quy ché nay véi céc van ban, chinh
sach ndi bd khac clia Cong ty thi Quy ché nay s& duoc wu tién 4p dung.

Trudng hop ¢6 sur méau thin gitra cac quy dinh tai Quy ché nay véi Diéu 1€, quy ché
quan tri Cong ty, Ludt Doanh nghig¢p, Luadt Chirng khodn va cac van ban quy pham
phap luat dudi ludt huéng dan thi hanh cac ludt nay, thi nhitng quy dinh tai Diéu I¢,
Quy ché quan trj Cong ty, Luat Doanh nghi¢p, Luét Ching khodn va cac vin ban quy
pham huéng dan duge wu tién ap dung.
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Diéu 2. Tir ngir viét it va giai thich thuat ngir

1.

10.

LE:

Ludt Doanh nghiép:
Luat Chung khodn:

Nghi dinh 155:

Thong tu 96:

Diéu 1¢ Cong ty:

Quy ché quan tri:

DHDCD:

HDOT:

BKS:

Cong ty / Cong ty mg:

Cdng ty con:

Ngudri ndi bo:

Luit Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay
17/06/2020, ¢6 hi¢u luc tir ngay 01/01/2021.

Luft Ching khoan sb 54/2019/QH14 ngay
26/11/2019, c6 higu lyc tr ngay 01/01/2021.

Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020
quy dinh chi tiét thi hanh mdt so0 di€u cua Luét
Chimg khoan, ¢6 hi¢u luc tir ngay 01/01/2021.

Théng tr s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020
huong dan cong bod thong tin trén thi truong ching
khodan.

Diéu 1¢ to chirc va hoat dng ciia Céng ty C6 phan
Vén tai xdng dau duong thuy Petrolimex duoc
DHDCD thong qua tai ngay 23/4/2024.

Quy ché ndi bod yé quan tri ciia Cong ty C6 phan
Véan tai xang dau duong thay Petrolimex dugc
DHDCD thong qua tai ngay 23/4/2024.

Viét tat ca tir “Dai hoi déng cb dong™.
Viét tit cua tir “Hoi dong quan tri™.
Viét tit cta tir “Ban Kiém soat”.

La Cong ty C6 phan Van tai xang déu duong thay
Petrolimex, ma sd dang ky doanh nghiép
0301825283, do S& K¢ hoach Pau tu TP. HCM
cip lan dau ngay 30/09/1999,

La Cong ty TNHH MTV Doéng tau va Thuong mai
Petrolimex.

Khoan 45 Piéu 4 Luit Ching khoan quy dinh
ngudi noi bg la nguoi gilt vi tri quan trong trong
bd may quan tri, diéu hanh ctia doanh nghiép, bao
g6ém: Chu tich HPQT; Thanh vién HDQ'T: Nguoi
dai dién theo phap ludt; Téng Gidm doc; Phé Tong
Giam dbc; Ké toan truong va cac chirc danh quan
ly twong duong do DHDCD bau hodc HDQT bd
nhiém; Truéng Ban BKS va thanh vién BKS
(Kiém soat vién); Thu ky Céng ty; Ngudi phu
trach quan tri Cong ty, ngudi dugce iy quyén cong
bé thong tin.
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13. Ngudi co lién quan: La cac t6 chirc, ¢4 nhin ¢6 quan hé truc tiép hoic

gian tiép voi Cong ty va Nguoi ndi bo ctia Cong ty
theo quy dinh tai Khoan 23 Ludt Doanh nghiép.

14. Giao dich v&i Ngudi ¢é Tén goi chung cia cac giao dich phat sinh gitra

lién quan: Cong ty voi Nguoi ngi bg, Nguoi ¢6 lién quan cua
Neudi ndi bd va Ngudi ¢o lién quan cua Cong ty.

15. Can b0 quan ly: Bao gdm nhitng Ngudi ndi bd va nhitng ca nhén

nam gitr cac chire danh quan ly khac trong co céu
td chire va hé théng ngach béac quan 1y Cong ty.

Pidu 3. Cac nguyén tic hoat dong ciia Hoi ddéng quin tri

L

b)

Hoi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, ¢o toan quyén nhén danh Cong ty dé
quyét dinh, thye hi¢n quyén va nghia vu cua Cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc
thdm quyén ctia PHPCD.

HDQT lam viéc theo nguyén tic tap thé lanh dao thé hi¢n qua cac nghi quyét/quyét
dinh cua HDQT.

Moi hoat d@ng cua HPQT, cac thanh vién cua HPQT tuén thu theo cac quy dinh cua
phap luét, Dicu I§ dé dam bao lgi ich cua Cong ty.

Cac thanh vién cia HDQT chiu trach nhiém truée DPHDCP va phap luat vé cac quyét
dinh cua cé nhén.

\ _CHUONG II .'
THANH VIEN HOI PONG QUAN TR]

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hji ddng quan tri

Thanh vién HDQT co diy du cac quyén theo quy dinh cua Lugt Ching khoan, phap
luat llen quan va Piéu 1& Cong ty. trong do ¢o quyen dugc cung cap cac thong tin, tai
lidu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cua cac don vj trong
Cong ty.

M®i thanh vién HDQT phu trach mot s6 linh vie cong viéc phu hop véi ning luc
chuyén mén theo sy phén cong cia Chu tich HHDQT, chiu trach nhi¢m truéc HDQT,
DHDCD va phap luét vé két qua thyce thi nhiém vu theo linh vue /cong viée dugc
phan cong.

Thanh vién HDQT ¢6 nghia vy theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va cac nghia vy sau:
Thue hién cac nhiém vu ciia minh mt cach trung thye, cAn trong vi loi ich cao nhit
cua co6 dong va cua Cong ty;

Thanh vién HDQT phai tham dy day du cac cude hop cua HDQT: Chuén bj ndi dung
cén bao cao, thao ludn (theo linh vuc, nhiém vy dugc giao va duge phan cdng) khi

tham gia hop HDQT; Coy kién rd rang vé céc van dé duogc dua ra thao luédn: Dé xuit
y kién, kién nghi va duoc bio luu ¥ kién.
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f)

Béo cdo két qua thye hién cong viée voi HPQT/Chu tich HDQT vé két qua thue hién
cong vigée duge phan cong theo ché dd quy dinh tai Quy ché nay. Truong hop dac
biét, cdn phai bdo cdo kip thoi voi Chu tich HDQT dé xem xét, giai quyét.

Biao céo kip thoi, day du wl HDQT cac khoan thl lao nhén dugc tir cac Cong ty con,
Coéng ty lién két va cdc td chire khac.

Bao cao HDQT tai cude hop. gln nhét cdc giao dich gitta Cong ty, cong Ly con, cong
ty khic do Cong ty nam quyén kiém soat trén 50% trg 1én von diéu 1€ véi thanh vién
HDQT va nhitng ngudi ¢o lién quan cua thanh vién do; Giao dich gitra Cong ty véi
cong ty trong do thanh vién HDQT 1a thanh vién sang 18p hodc 1a ngudi quan ly doanh
nghiép trong thoi gian 03 nim gin nhit trude thoi diém giao dich;

Thuc hién cong bd thong tin khi thue hién giao dich ¢b phiéu cua Cong ty theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 5. Quyén dwoc cung cip théng tin ciia thanh vién Hii dong quan trj

Thanh vién HPQT ¢é quyén yéu Ldll Tong Giam déc, Phé Téng Giam déc, ngudi
quén 1y khac trong Cong ty cung cdp thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh cua Cdng ty va cua don vi trong Cong ty.

Nguoi quan ly dwgc yéu cau phai cung cdp kip thoi. day da va chinh xac thong tin,
tai li¢u theo yéu cdu cta thanh vién HIDQT. Trinh ty, thi tuc yéu cdu va cung cip
théng tin do Diéu 1¢ Cong ty quy dinh.

Khi lam viéc cdc thanh vién HDQT dugc chét vén, trao ddi nhung khong dwoc lam
can trd viée thye hién diéu hanh cia Téng Giam ddc; Puoc truc tiép trao ddi voi Tong
Giam dbc dé kip thiri giai quyét nhimg vén dé c6 lién quan.

Piéu 6. Co cAu, thanh phan nhin sy va nhiém ky cia Hoi dbong quan trj

S6 lugng thanh vién HDQT ¢6 07 ngudi, gdm 01 Chi tich HDQT va 06 Thanh vién
HDQT.

Co cau Hoi dong quan tr ciia cong ty dam bao s6 lugng tdi thiéu thanh vién dc 1ap
Hoi dong quan tri va thanh vién Hoi déng quan tri 12 thanh vién khéng diéu hanh phu
hop theo quy dinh phéap luat,

Nhiém ky cua thanh vién HDQT:

Nhiém ky cua Thanh vién HDQT khéng qué 05 ndm va c6 th¢ duge bau lai véi s6
nhiém ky khong han ché.

Truong hop tAt ca thanh vién HDQT cung két thiie nhiém ky thi cac thanh vién do
tiép tuc la thanh vién HDQT cho dén khi cé thanh vién méi duoc biu thay thé va tiép
quan cong viéc.

Thanh vién HDQT ddoc lap khong duge tai nhiém qué 2 nhiém ky lién tuc.

Piéu 7. Tiéu chufin va diéu kién thanh vién Hoi ddng quén tri
Thanh vién HPQT phai dap tmg déy dii cac tiéu chudn va didu ki¢n sau day:
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b)

c)

d)

b)

c)

d)

c)
d)

C6 nang lyc hanh vi dan sy day du, khong thude cac dbi twong khong duge quan 1y
doanh nghié¢p theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 Ludt Doanh nghiép.

Co tu chat lanh dao, liém chinh. ¢ trach nhi¢ém, chin chén, ¢o dao dire, nhan duge sy
tin trong cua cac co dong, cac thanh vién khae trong HDQT, cac cén bd quéan 1y cla
Cong ty;

Cé kha ning cén bing loi ich cua tit ca cac bén c6 quyén lgi lién quan va dua ra
nhiing quyét dinh hop 1v;

C6 kinh nghiém chuyén mon va trinh d¢ hoc vén can thiét dé hoat dong méot céch co
hiéu qua;

Co kha nang bién kién thirc va kinh nghiém thanh cac giai phap thuc tién;

K ning giao tiép tdt;

Khong duge dong thdi 1a thanh vién HDQT tai qua 05 cdng ty khéc;

Khong nhit thiét phai la ¢ déng clia Cong ty.

Trir truomg hop phap ludt vé chirng khodn ¢6 quy dinh khéc, thanh vién HDQT dgc
l4p phai ¢é cac tiéu chuin va diéu kién quy dinh tai Khoan 2 Piéu 155 Luat Doanh
nghiép nhu sau:

Khong phai 1a ngudi dang 1am viée cho Cong ty hodc Cong ty con ctia Cong ty; khong
phéi 12 ngudi da timg lam vige cho Cong ty hodac Coéng ty con cua Cong ty it nhat
trong 03 ndm lién trudce do;

Khong phai la nguoi dang hudng luong, thi lao tir Cong ty, trir cac khoan phy cap/thu
lao ma thanh vién HPQT dugc hudng theo quy dinh;

Khong phai 1a ngudi ¢ vo hodc chong b dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a co6 dong 16n cua Cong ty; La ngudi quan ly cua
Cong ty hoidc cong ty con cua Cong ty;

Khéng phai 14 ngudi truc tiép hoac gian tiép sor hitu it nhét 01% tong s6 ¢b phan c6
quyén biéu quyét cua Cong ty:

Khong phai la nguoi da timg lam thanh vién HDQT, BKS cta Cong ty it nhét trong
05 nam lién trude do, trir truomg hop duge bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

Piéu 8. Chi tich Hpi dong quan tri

Cha tich HPQT do HDQT bau, mién nhiém, bai nhiém trong sb cac thanh vién
HDPQT.

Ch tich HDQT khéng duoc kiém nhiém chirc vy Téng Giam déc.
Chu tich HPQT ¢6 quyén va nghia vu sau ddy:
Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua HDQT;

Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phyc vy cude hop: Trigu tap, chu tri va lam
chu toa cuge hop HPQT;

T4 chire viée thong qua nghj quyét, quyét dinh ciia HDQT;
Giam sat qua trinh td chirc thue hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT;
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e)

a)

b)

Chu toa cude hop PHDCD;

Dam béo viéc cong bé thong tin day du, dung thoi han theo quy dinh cia Uy ban
Chirng khoan Nha nude, S Giao dich chirng khoan.

Cac quyén va nhiém vy khac ctia Chu tich HPQT theo phén cip, iy quyén cia
HDQT, PHDCD va theo quy dinh ctia Phdp ludt, Diéu 1& Cong ty.

Truong hop Chu tich HDQT ¢6 don tir chirc hodc bj bai mién, HDQT phai bau nguoi
thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhéan don tir chire hodic bi bai mién. Truomg
hop Chu tlch HDbQT vang mat hodc khong thé thue hién duoc nhi¢ém vu cia minh thi
phdi uy quyén bing van ban cho mot thanh vién khac thuc hién quyén va nghia vu
cua Chu tich HDQT theo nguyén tic quy dinh tai Dleu I¢ Cong ty. Truong hop khong
co ngudi duge uy quven hogc Chi tich HDQT, mét tich, bi tam giam, dang chip hanh
hinh phat ti, dang chap hanh bi¢n phap xa 1y hanh chinh tai co s¢ cai nghién bit
budce, co s& gido dyc bit bude, trén khoi noi cu trh, bj han ché hoiic mét ning luc
hanh vi dén su, ¢6 kho khén trong nhén thirc, lam chu hanh vi, bj Tda 4n cam dam
nhiém chirc vy, cAm hanh nghe hodc 1am cong viée nhat dinh thi cac thanh vién con
lai bau mot ngudi trong sb cac thanh vién gitr chire Chu tich HIDQT theo nguyén tic
da s6 thanh vién con Iai tan thanh cho dén khi ¢6 quyét dinh méi cia HDQT.

Khi xét thay cén thiét, HDQT quyét dinh bd nhiém Thu ky Cong ty. Thu ky Cong ty
¢0 quyén va nghia vu sau day:

HO tro td chire triéu tap hop PHDCD, HDQT; Ghi chép cac bién ban hop:
HJ tro thanh vién HDQT trong viéc thuc hién quyén va nghia vy dugc giao;
HO trg HPQT trong viée dp dung va thuc hién nguyén tic quan tri Cong ty;

Ho trg Cong ty trong xdy dung quan h¢ ¢ dong va bao vé quyén, loi ich hgp phap
cua co dong; Viée tudn thu nghia vu cung cap théng tin, cong khai héa thong tin va
thu tuc hanh chinh;

Quyén va nghia vu khdc theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va Quy ché quan tri Cong ty.

Diéu 9. Mién nhi¢m, bii nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hji dong quin tri
DHDCD mién nhiém thanh vién HDQT trong truong hop sau day:

Thanh vién HDQT khéng dép tng du tiu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Luat
Doanh nghié¢p, Nghj dinh 155, Diéu 1¢, Quy ché quén trj Céng ty va Quy ché nay;

Thanh vién HPQT ¢6 don tir nhiém bang van ban giri dén tru s¢ chinh cla Cong ty
va duge chip thuin;

Cac truong hgp khac theo quy dinh phéap Iuét hién hanh.

DHDCD bii nhiém thanh vién HPQT trong cac truong hop sau:

Khong tham gia cdc hoat dong cia HDQT trong 06 thang lién tue, trir truong hop bét
kha khang;

Cac truong hop khac theo quy dinh phép ludt hién hanh.

Khi xét thiy can thiét, DPHDCD quyét dinh thay thé thanh vién HDQT; Mién nhigm, bai
nhiém thanh vién HDQT ngoai trudng hop quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay.

Quy ché hoat déng HPOT Céng ty PJITACO 6/30



HDQT phai triéu tip hop PHPCD d¢ bau b sung thanh vién HDQT trong trudng
hgp sau day:

Sé thanh vién HPQT bj giam qud 1/3 so vdi sé quy dinh tai Didu 16 Cong ty. Truong
hop nay, HDQT phai tri¢u tap hop DHDCD trong thdi han 60 ngay ké tir ngay so
thanh vién bi giam qua 1/3:

Trur truong hop quy dinh tai Dlem a Khoan nay, PHDCP bau thanh vién mai thay
thé thanh vién HPQT da bi mién nhi¢m, bai nhiém tai cudc hop gan nht.

Diéu 10. Céch thire biu, mi&n nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién Hoi ddng quén tri
Co ché dé cir thanh vién Hai ddng quan tri

Co déng hogic nhém ¢ dong s hiru ¢6 phin ¢6 quyén biéu quyét tir 10% tré 1én ¢6
quyén dé cir img vién HDQT quy dinh cia Lut Doanh nghi¢p va Diéu 1¢ Cong ty.
Viée dé cur ngudi vao HPQT thuc hién theo nguyén tic sau:

Tir 10% dén dudi 20% duogc dé cir 01 Ung vién;

Tl 20% dén dudi 30% duoce dé cir tdi da 02 ing vién;
Tir 30% dén duéi 50% duge dé e t5i da 03 img vién:
Tlr 50% dén dudi 65% duoc @ cir tdi da 04 (ng vién;
Tir 65% trds 1én duge dé ot t6i da 05 g vién,

Céc ¢6 dong ndm gitr ¢d phdn ¢6 quyén biéu quyét, c6 quyén gop sb quyén biéu quyét

clia tirng ngudi lai véi nhau dé dé cir cac ing vién HDQT.

b)

Trudmg hop cd dong, nhom c¢b dong tai Khoan 1 Didu nay khong dé cur du aO lugng
g vién cén thiét, HPQT duong nhi¢m sé& gi01 thiéu bd sung theo nguyén tic Quy
dinh tai Diéu Ié Cong ty va Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty.

HG so can thiét dé dé cir ing vién HDQT:

Thanh phan hd so khi dé et tmg vién HDQT bao gdm:

Thu dé ctr hop 1€, theo mau ctia Cong ty ban hanh;

So yéu 1y lich img vién chira céc thong tin co ban gdm: Thong tin c4 nhan (ho tén,
ngay thang nam sinh, dia chi cu tra, giay o chimg thuc cd nhan); Qua trinh cdng tac;
S6 ¢ phin ma {rng vién ndm gitr tai Cong ty (néu co); Cac loi ich ¢6 lién quan Ban
ké khai théng tin ngudi ¢ lién quan ctia tmg vién va sd ¢d phan ndm giir ctia timg
nguoi lién quan.

Ban cam két cuia tmg cir vién vé viée:

Xéc nhan va chiu trach nhiém vé tinh trung thye, chinh xéc ctia cdc thong tin ¢4 nhén,
trinh d¢ chuyén mon, vin bang ching chi nghé nghi¢p do minh cung cap;

Hiéu ro va ddy dt nghia vu, trach nhiém cta minh trong HPQT néu duoc bau lam
thanh vién HPQT; va

Lam vi€c trén co s¢ trung thye, trung thanh, can trong, cd thién chi va vi loi ich cao
nhat cia Cong ty va cua tit ca c6 dong néu duge bau lam thanh vién HDQT.
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d)

d)

Ban sao y ching thye céc gidy to, tai liéu lién quan dén (ng vién, gdm: Gidy to ching
thyc cd nhéan (CMND/CCCD/H$ chiéu); Bing cip. chimng chi lién quan dén trinh do
chuyén mén (néu co).

Trudng hgp (mg vién do co ddng, nhom co dong dé cir thi ngoai hd 80 theo quy dinh
tai Piém a Khoan nay, c6 déng, nhom cb don g @& cir con phai cung cép:

Gidy xac nhén sb co phdn ma ¢d dong, nhom co dong s¢ hiru hodc gidy to tuong
duong cua Cong ty Chirng khoén noi ¢6 dong, nhém ¢6 dong d6 mo tai khoan hodc
ctia VSDC (tinh dén ngay chét danh sach ¢d dong);

Bién ban thanh Igp nhém cd ddng trong trudng hop img vién do nhém cd dong dé cur.
Nhém cd déng phai thong bao vé viéc hop nhém cho cac ¢b dong du hop PHDBCD
biét trude khi khai mac DPHDCD.

Trén co s& danh sach dé cir ctia ¢6 dong, nhoém cd dong d6i voi cac chire danh can
bau nay, HPQT thim dinh diéu kién, tiéu chuan; Lap danh sach ng cir vién cho céc
chtic danh dy kién bdu. Déi vai cac img cir vién khong dam bdo tiéu chudn va diéu
ki¢n theo quy dinh, HDQT théng béo cho c¢d dong, nhom ¢ dong dé cir cia ung vién
nay biét r5 1y do.

Vié¢c bau mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT do DIDCD quyét dinh theo
nguyén tic bo phiéu.

Co ché bau cir thanh vién HDbQT
DHDCD béu cir thanh vién HDQT tai cude hop PHDCD thuang nién hodc bat thuong.

PHDCD quyet dinh s6 lwgng thanh vién HPQT duoc biu va danh sich rng cu vién
trude khi tién hanh bau ct.

C6 déng thuc hién bau cu theo phuong thire bau dén phiéu, cu thé:

M3di cb dong co tong s6 quyén biéu quyét tuong (mg voi téng sd ¢ phan co quyen
biéu quyel (bao gom s¢ hitu va duge uy quyén) cta cd dong nhan véi sé thanh vién
HPQT can bau;

Co dong ¢6 Lhe chia tnng sO quyén biéu quyét cho tat ca cac {ng vién, hodc don hét
tong sd quyén biéu quyet cho mét hodc mot s6 Umg vién, hoic khong bau cho ung
vién ndo (bo phiéu tréng);

Nguoi trung et duge xéc dinh theo s6 ph1eu bau tinh tir cao xudng thap, bat déau tir
ang ctr vién c6 sd phiéu bau cao nhit cho dén khi da sé thanh vién cin biu.

Truong hcrp cd tir 02 Ung cir vién trg lén dat cung sG phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi cung thi DPHDCD sé tién hanh bau lai thanh vién do trong sd cac img cr
vién cé s6 phiéu biu ngang nhau;

Viée quyét dinh phuong thirc bau cir khac ngoai phuong thire ‘bf’iu don phiéu phai
dugc DHDCD théng qua va phai dugc cép nhét, bo sung vao Diéu [¢ Cong ty.
Trinh ty, thi tuc bdu thanh vién HPQT:

Ch dong/Ngudi dai dig¢n theo Uy quy( én clia c6 dong tham du cude hop DHDCD thuc
hién bau cir theo nguyén tic bo phiéu kin vao thung phiéu. Thung phiéu do Ban t&
chirc chuan bj dé phuc vu bau cir;
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a)

b)

d)

e)

f)

Ban kiém phiéu phai tién hanh kiém tra thung phiéu trudc su chimg kién cia CH
dong/Ngudi dai dién theo 1y quyén ctia ¢ dong tham dy cude hop;

Viée bo phiéu duge bit déu khi ¢6 higu 1¢nh cua Poan Chu toa va két thac khi C6
déng/Nguoi dai dién theo iy quyén ciia cb dong cudi cling bé Phiéu bau vao thing phiéu;

Két qua bau ctr duge thdng ké ngay sau khi viéc bau ctr két thiic; Ban Kiém phiéu
chiu trach nhiém chinh trong vi¢c thong ké két qua bau cir. Poan Chu toa phén cong
mot s6 nhén sy giup vice, hd tro Ban Kiém phiéu dé thuc hién thu tuc kiém phiéu,
thdng ké két qua bau cr;

Ban kiém phiéu c6 thé sir dung phuong tién k¥ thudt di¢n tir va chuyén vién k¥ thudt
hd trg trong viéc kiém phiéu;

Két qua kiém phlﬂ}l duge 1ap thanh Bién béan kiém phiéu, ¢6 chir ky xac nhan cua
thanh vién Ban Kiém phicu:

Noi dung Bién ban kiém phlcu bao gom: Tong s6 ¢b dong tham dy hop, tong s6 ¢b
dong tham gia bo phlcu S6 va ty 1& phiéu bau hop 16; S& va ty 1é phiéu bau khéng
hop 18; S8 phidu bau ciia timg (g vién;

Truéng Ban kiém phiéu doc két qua kiém phiéu sau khi hoan tit kiém phiéu. Bién
ban kiém phleu duge cong bd trén Website Cong ty trong vong 24 gid lam viée, ké
tir thoi diém théng qua Nghi quyét PHPCD.

Két qua bau cir duge ghi nhén trong Bién ban cudc hop va Nghi quyét DHDCD.
Trong do, ghi rd sd phiéu bau cia tirng tmg vién; Két qua tring c/Khdng trang cir
cla ting Ung vién,

Céch thirc mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT

Truong hop mot thanh vién HBQT khong du tu cach theo quy dinh cta phép luét va
Diéu 1& Cong ty hoic khong cé du ndng lyc hanh vi thi Ban Tong hop Nhan sy s¢
chiu trach nhiém thu thap bang ching, thong tin, 1ap bao cao va dé xudt, trinh HDQT
biéu quyét quyét dinh.

Déi véi truong hop tir nhiém, thi Ban Téng hop Nhén su s& thu ly viée xem xét va
trinh HPQT quyét dinh.

Déi véi trudmg hop thanh vién HDQT bi phap ludt cam khong dugc lam thanh vién
HDQT, HPQT sé triéu tdp cudc hop dé ban hanh nghi quyeét.

Viéc bai nhiém, mién nhiém thanh vién HDQT phai duoc HDQT ra Nghi quyét VC
viéc khong con tu cach thanh vién HDQT va thong béo cho ¢6 déng theo qui dinh vé
codng bd théng tin trén thj trudng chimg khoén theo quy dinh cia Lugt Chimg khoan
va Thong tu 96. Dong thoi thue hién cac tha tue trinh DPHDCD dé bau, bo nhiém vi
tri bi khuyét theo quy dinh ctia phap luat va Dicu I¢ Cdng ty.

Truong hgp Chi tich HDQT bi mién nhi¢m, bai nhi¢m thi cac thanh vién con lai cua
HDQT bau mét thanh vién HDQT 1én thay theo nguyén tic da so.

Thanh vién HDQT sau khi bi mién nhiém, bai nhiém vén phai chiu trach nhiém ca
nhan d01 v0i cac quwet dinh trai voi quy dinh cua phap ludt va bidu I¢ Cong ty hodc
céc quyét dinh ¢b ¥ 1am sai ctia minh trong thiri gian dwong nhiém.
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b)

Diéu 11. Thong bao vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Héi ddng quén tri
Théng bio vé viée biu thanh vién HPQT

Truomg hop da xac dinh duge ng cir vién HDQT, Céng ty phéi cong b théng tin
lién quan dén cac trng cir vién tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop bHDCD
trén trang thong tin dién tir cia Cong ty (website) dé ¢ dong c6 thé tim hiéu vé cac
ung ctr vién nay trude khi bo phiéu. Ung ctr vién HPQT phai ¢6 cam két bing van
ban vé tinh trung thuc, chinh xdc clia cac thong tin cd nhan dugc cong b6 va phai cam
két thye hién nhi€ém vu mot cach trung thyre, can trong va vi lgi ich cao nhét ciia Céng
ty néu dugc bau lam thanh vién HDQT.

Théng tin lién quan dén tng ctr vién HPQT dugc cong bd bao gom:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh va cdc thong tin ca nhén khac (chi bao gbm nhirng
thong tin dé xdc dinh danh tinh ctia img vién, khong bao gdm théng tin lién lac cta
ing vién do);

Trinh d6 chuyén man;

Qua trinh cong tac;

Céc chire danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh HDQT cuia cong ty khic);
Loi ich ¢6 lién quan t&i Cong ty va cac bén co lién quan clia Cong ty (néu cd);
Cac thong tin khac (néu ¢6) theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty;

Vige thong bdo vé két qua bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién HDQT thye hi¢n
theo cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.

CHUONG I11
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 12. Quyén va nghia vu ciia Hji ddng quan tri
HDQT 1a co quan quan ly Cong ty, ¢o6 toan quyen nhan danh Cong ty dé quyet dinh,

thye hién quyén va nghia vy ctia Cong ty, trlr cac quyén va nghia vy thuge thAm quyén clia
PHDCD. Quyén va nghia vu ctia HPQT do luét phap, Diéu 1& Cong ty va DHDCD quy
dinh. Cu thé, HDQT ¢6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

L.
a)

b)

HDQT c¢6 cic quyén, nghia vu va trach nhiém trong viéc té chirce PHPCD

Vigce x@y dung, duyét chuong trinh, n6i dung tai li¢u phyc vu hop PHDPCD, triéu tap

hop PHDCPD hoic lay ¥ kién bang vin ban dé thong qua quyét dinh cia PHDCD
duoc thie hién theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty va phap luit.

HDPQT béo cdo va trinh PHDCD théng qua céc van dé thude thim quyén PHDCD, gom:

P& xudt dinh huéng phat trién dai han cua Cong ty; Xéc dinh myc tidu, chién lugc
hoat dong trén co s¢ dinh hudng phat tricn da duge DPHDCD thong qua;:

Dé xuat ting, giam von diéu ¢ va chuyén nhugng c6 phén;

Dé xuat phuong dn phan phéi lgi nhuan, muc ¢d tic thanh toén hang nam cho mdi
loai ¢b phin phi hop v6i Luat Doanh nghiép va cac quyén gin lién véi loai ¢ phan
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do. Mure ¢d tire nay khong cao hon me ma HDQT dé nghi sau khi tham khao y kién
ctia ¢6 déng 16 tai cude hop PHDCD:

Dé xuit cac loai ¢6 phin phat hanh va tdng sb cb phan phat hanh theo tirng loai;

D2 xudit vi¢c phat hanh trai phiéu chuyén déi va trai phiéu kém chimg quyén;

Dé xudt td chie lai va giai thé (thanh [¥) Céng ty va dé xudt nguoi thanh ly;

Dé xut sira ddi, bd sung Didu 1¢ Cong ty; Xay dung Quy ché ndi b vé quan tri Cong
ty, Quy ché hoat dong ciia HPQT va trinh DHDCD thong qua;

Bao cdo DHDCD vé viée bd nhiém Téng Giam dbc;

Béo cdo hoat dong cia HDQT theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Luit Ching
khodn, quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty;

Trinh bédo cdo tai chinh nam da duoc kiém toan;

Dé xuat thanh ldp céc tiéu ban truc thude dé hd tr¢ hoat dong cua HDQT;

Pé xuét lva chon Cong ty kiém todn doc lap;

bé xuit s6 lugng thanh vién HPQT, thanh vién BKS:

Trinh PHDCD bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m va thay thé thanh vién I IDQT, thanh vién BKS;
Béo céo téng s6 tién tht lao cua cac thanh vién HDQT, thanh vién BKS; Trinh ké
hoach thu lao HDQT, BKS;

K1en nghi kiém tra va xtr Iy céc vi pham cia HDQT, BKS gdy thi€t hai cho Cong ty
va cd dong;

Trinh DPHDCD quyét dinh giao dich dau tu/bén sb tai san co gia trj tr 35% tong gia
tri tai san tré 1én dugce ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cia Cong ty;

Trinh PHPCP quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢b phén phét hanh ctia mdi loai;
Trinh PHDCD thong qua ky két cac hop ddng, giao dich v6i nhimg d()] tugng dugce

quy dinh tai Khoan 1 Piéu 167 Ludt Doanh nghiép vai gid tri tir 35% tong gid tri tai
san cua Cong ty dugce ghi trong bdo cdo tai chinh gén nhat.

Céc vén dé khac thude thim quyén DHDCD quy dinh tai Diédu 1& Céng ty.

Quyén, nghla vu va trach nhiém Lu.i HDQT trong viée quyét dinh chién lwoc
phat trién, ddu tw va ké hoach sin xuit kinh doanh

Quyet dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
nam cua Cong Ly;

Quyét dinh phuong 4n dau tu va du an dau tu trong thdm quyén va gidi han theo quy
dinh ctia phép luat, Diéu I¢ va Quy ché quan ly tai chinh cia Cong ty:

Quyét dinh cac khoan 'dau tu khong nam trong ké hoach kinh doanh va ngin sach
vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngan sach kinh doanh hang ndm;

Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

Quyét dinh giao dich dau tu/ban s tai san 6 gia tri dén dudi 35% tdng gid tri tai san
dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhat cia Cong ty;
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g)

h)

d)

€)

Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia HPQT vé cic van dé tai chinh va ngin sich
ctia Cong ty

Quyét dinh ban cb phan méi trong pham vi s ¢ phin duoc quyén chao ban cia timg loai:
Quyét dinh huy ddng thém vdn bing cac hinh thirc khéc theo quy dinh cua phap luat;
Quyét dinh gia ban c¢d phan va trai phiéu ciia Cong ty;

Quyét dinh mua lai khong qua 10% moi loai ¢6 phan di phat hanh. Pdi véi viéc mua
lai ¢6 phan ciia timg loai d@ duoc chao ban trong vong mudi hai (12) thang thi phai
tudn thu quy dinh tai Didu 133 Luat Doanh nghi¢p va phap luat v& mua lai ¢6 phan
theo quyét dinh cia Cong ty;

Viée mua hodc ban ¢6 phén, phin von gop tai cac doanh nghiép khac dugce thanh lap
¢ Viét Nam hay nude ngoai;

Quyét dinh thoi han va thi tuc tré c6 tire hode xtr Iy 15 phat sinh trong qué trinh kinh doanh;
Q‘uyét dinh viéc vay ng¢ va vi¢c thyc hi¢gn cdc khoan thé ché‘ip, bao dam, bao lanh va
boi thudng cua Cong Ly

Vige dinh gid cdc tai san gop vao Cong ty khong phai bang tlen lién quan dén vige
phat hanh ¢6 phiéu hodc trai phiéu ctia Cong ty, bao gom: Quyén sir dung dt, quyén
s& hiru tri tu¢, cong nghé;

Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao diqh khac co gia tri
tir 35% tong gia tri tai san tro 1€n dugce ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét cia Cong

ty va hop déng, giao djch thuge thim quyén quyét dinh cia PHPCD theo quy dinh
tai Diém d Khoéan 2 Diéu 138, Khoan 1 va Khoan 3 Diéu 167 ctia Luat Doanh nghiép.

Quyen, nghia vu va trach nhiém cia HbQT vé cong tac td chirc
HDQT duwa ra cic quyét dinh quan tri, phé duyét va xir ly céc van dé:
Quyét dinh co céu td chirc bd may diéu hanh ciia Cong ty me, Cong ty con;

Quyet dinh thanh Idp cong ty con, chi nhanh, van phong dai di¢n cia Cong ty trén co
s& @& xudt cia Tong Giam ddc hoiic khi HDQT théy can thiét;

Ban hanh céc quy ché quan Iy néi bo lién quan dén to chire, quan trj va hoat dong
ctia Céng ty phu hop v6i cac quy dinh cta phép ludt, trir nhitng van dé thudc thim
quyén DHDCD va BKS Cong ty;

Thue hién cac quyén va nghia vu ctia Cong ty tai cac cdng ty con, cong ty lién két do
Cong ty s& hitu toan b von diéu 1¢, hodc co ¢d phan, von gbp chi phdi theo quy dinh
ctia phap ludt va diéu 1& Cong ty:

Quy dinh chi tiét v& viéc thanh 1ap cdc ban/tiéu ban tryc thudc HDQT, trach nhiém
timg ban/tiéu ban, trach nhiém caa thanh vién ban/tleu ban hodc trach nhi¢m cua
thanh vién doc 1ap (néu co) duge cir phu triach vé van dé lvong thudng.
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Quyén, nghia vu va trach nhiém cia HPQT vé cong tac can bg va lao dong

HDQT dua ra céc quyet dinh quén tri, ph¢ duyCt va xur ly cac van dé vé cong tic can

bd theo quy dinh tai Piéu ¢, Quy ché quan ly cong tac t6 chire va cén bd Cong ty va cac
quy dinh khac ¢ lién quan cia phap luét, gdbm céc véan dé sau:

a)
b)

c)

d)

f)

g)

h)

b)

c)

d)
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Béu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HDQT;

B nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm durt hop dong, khen thudng, ky luét, dinh
chi va quyét dinh mirc luong, li ich khac cia Téng Gidm ddc;

Bo6 nhiém, mi&n nhiém, khen thudng, ky luét, dinh chi va quyét dinh mirc luong, lgi
ich khac dél véi Phé Tong Giam ddc, Ké toan ruong va cdce chire danh khac thude
thim quyén HPQT dugc quy dinh tai Quy ché quan 1y cong tac t& chirc va can bd
Cong ty:

B& nhiém, mi&n nhiém, bai nhiém va quy dinh quyén han, trach nhiém cia Nguoi
phu trach quan tri Céng ty, Thu ky Céng ty theo quy dinh tai Piéu 1&, Quy ché quan
tri Cong ty.

Thaoa thudn chi dinh va bai nhi¢m nhitng nguoi duge Cong ty Gy nhiém la dai dién
throng mai hodc ludt su cua Cong ty;

Ctr ngudi dai dién theo Gy quyén gitr chie vu Ch tich cdng ty Trach nhi¢m hitu han
mét thanh vién do Cong ty s& hiru 100% vén diéu 1&; Cir nguoi dai dién theo uy
quyén tham gia Hoi dong thanh vién hodc PHDCD ¢ cong ty khéc, quyet dinh muc
thi lao, quyén loi va cde vén dé c6 lién quan dén ngudi dai dién phan vén ciia Cong
ty tai cac doanh nghiép khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& Cong ty;

Quyel dinh thudng, céc tiéu chuin va didu kién dugc thuong, mie thudng bing (.0
phén, tién hofic hinh thire khac trong timg thoi diém cho cac tap thé, ca nhan la ¢
dong hodc khéng phai c6 dong ma ¢ nhiéu cong stc dong gop cho sur phat trién cua
Cong ty;

Phé duyét, chip thuén bang vin ban, giam sat va uy quyén cho Téng Giam dbc truc
tiép ky két Thoa uéc lao dong tap thé véi dai dién nguoi lao dong.

Quyén, nghia vy va trach nhiém cia HPQT trong vi¢c quan ly chung

Nhiém vy va quyén han cia HDQT trong viéc quan Iy chung gém céc véin dé sau:
Chiu trach nhié¢m truéc cf) dong vé hoat dong ctia Cong ty; Trude DHDCD trong viéc
thue hién nhiém vu, quyén han dugc giao;

P6i xir binh déing ddi véi tat ca cac ¢b dong, dam bio cic quyén va loi ich cia ¢b
dong theo quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty;

Pam bao hoat dong ctia Cong ty tudn thi cdc quy dinh ciia phép luét, Diéu 1& va céc
quy ché, quy dinh ndi bd cta Cong ty.

Giao nhiém vu, chi tiéu ké hoach cho Téng Giam déc; Giam sat, chi dao Téng Giam
déc va ngudi quan ly khac trong diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong
ty va viéc thuc hién cac quyét dinh cia PHPCD va HPQT;

Xem xét, phé duyét va cong bd bao céo thuong nién, bao cdo tai chinh cua Cong ty
theo quy dinh ctia phap luét;



f)
2)

h)

i)

)

Dinh chi, hiy b6 vé diéu kién céc quyét dinh ciia Téng Giam dde néu xét thiy céc quyét
dinh do di nguoc lai 1gi ich ciia Cong ty, vi pham phap ludt va Diéu 1€ Cong ty;

Céc véan d& kinh doanh hodc giao dich ma HDQT quyét dinh can phai co su chip
thuén trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh;

Quan ly, kiém sodt, cong b thong tin cua Cong ty theo quy dinh clia phap luét va
Piéu 1¢ Cong ty;

Giai quyét cac khiéu nai cua Cong ty doi VoI nguoi diéu hanh ciing nhu quyét dinh
Iya chon dai dién ctia Cong ty dé giai quy ét cdc van dé lién quan t6i cac thi tuc phap
Iy ddi véi ngudi didu hanh do; Cu thé nhu sau:

Truc tiép giai quyet hodc Uy quyén cho Topg Giam dég giai quyét cac khiéu nai trong
ndi by Cong ty tly tirng trudng hop cu thé néu cé khiéu nai dén HPQT.

Hoa giéi tranh chap gitta Cong ty véi khéch hang néu ¢6 béo cao/don kién nghj dén HDQT.
Tryc tiép hodic Gy quyén giai quyét cdc vu kién ma mot bén 1a Cong ty.

Trir phi lugt phap va Diéu I¢ Cong ty quy dinh khac, HDQT co thé ty quyén va giao
nhiém vu cho Tong Giam ddc hodic nhin vién cip dudi va can bo quan 1y dai dién xir
ly cong viéc thay mat cho Cong ty.

Cic quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai Didu 1§ Cong ty va quy dinh cia
phap luit

Céc thanh vién HDQT c¢6 trach nhiém nghién ctru, td chire thue hién cde nhiém vy,

quyén han va nghia vu cua Cong ty theo quy dinh Lufit Doanh nghiép. cac bg ludt va quy
dinh khéc cua nha nude, quoc t€ va Piéu 1& Cong ty dé quan ly, didu hanh Cong ty dat myc
tiéu phat trién bén vimng.

8.

HDQT thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cude hop, liy v kién
bang van ban hodc hinh thic khéc do Diéu 1¢ Cong ty quy dinh. Mdi thanh vién
HDQT c6 mot phiéu biéu quyét.

Trudng hop nghi quy ét, quyét dinh do HPQT thdng qua trai véi quy dinh cua phép
luat, nghj quyét DPHDCD, biéu 1é Cong ty gdy thi¢t hai cho Cong ty thi cac thanh
vién tan thanh théng qua nghl quyeét, quyét dinh d6 phai cing lién ddi chiu trach
nhi¢m cé nhén v¢ nghj quy¢t, quy ét dinh do va phai dén bu thiét hai cho Cong ty;
Thanh vién phan d6i thong qua nghi quyét, quyét dinh noi trén dugce mién trir trich
nhi¢m. Truong hop nay, ¢6 dong cua Cong ty co quyén yéu cau Toa an dinh chi thuc
hién ho#c hily bd nghi quyét, quyét dinh néi trén.

Piéu 13. Nhiém vu va quyén han cia HPQT trong viée phé duyét, ky két hop dong

giao dich

1.

HDQT chap thudn cac hop dong, giao dich 6 gid tri dén dudi 35% hoic giao dich
dan dén tong gid tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao
dich déu tién co gia tri nho hon 35% Long gia tri tai san ghi trén bao céo tai chinh gan
nhét hodc mot ty 18, gid tri khéc nho hon theo quy dinh tai Didu 1¢ Cong ty gitra Cong
ty voi mot trong cac doi tuong sau:

Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng Giam dbc, nguoi quan 1y khac va ngudi
¢6 lién quan cua céc ddi tugng nay;
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d)

Co dong, nguoi dai dién Uy quyén cta ¢6 dong sor hiru trén 10% tdng von ¢b phéin
phd théng cia Cong ty va nhirng nguoi ¢o lién quan cua ho;

Doanh nghiép c6 lién quan dén cac dodi tugng quy dinh tai Khoan 2 Piéu 164 Luat
Doanh nghiép.

Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bdo cho thanh vién HDQT,
thanh vién BKS v¢ c4c dobi tugng 6 lién quan dm v6i hop déng, giao dich do va giri
kém theo dy thao hop dong ho#c ndi dung chu véu cua giao dich. HDQT quyét dinh
viéc chip thuan hop déng, giao djch trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc
thdng béo, trir truong hgp Diéu 1é Cong ty quy dinh mét thoi han khac. Thanh vién
HDQT ¢¢ loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong ¢é quyén
biéu quyét.

Diéu 14. Trich nhi¢m ciia HDQT trong viéc triéu tap hop PHPCP bit thuimg
HDPQT phii tri¢u tip hop PHPCD bit thwong trong cac truong hgp sau
HDQT x¢ét thay can thiét vi lgi ich cia Cong ty;

S6 lugng thanh vién HPQT, BKS con lai it hon sé luong thanh vién t6i thidu theo
quy dinh ctia phap ludt;

Theo yéu cdu ctia ¢6 dong hodc nhom cb dong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 115 cua
Lugt Doanh nghiép; Yéu cau trigu tip hop PHDCD phai duge thé hién béng vin ban,

trong d6 néu 16 Iy do va mye dich cude hop. cé di chir ky ciia céc cd dong lién quan
hodc vin bdn yéu cdu dugc 1ap thanh nhidu ban va tap hop du chix ky ctia cdc ¢ dong
cd lién quan;

Theo yéu ciu ciia BKS;

Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Didu 1¢ Cong ty.

Tri¢u tip hop PHPCD bit thuing

HDQT phai triéu tip hop DHDCD trong thdi han 30 ngay ké tlr ngay s6 luong thanh

vién HDQT, thanh vién BKS con lai it hon 56 lugng thanh vién t6i thiéu theo quy dinh tai Piéu
1¢ Céng ty hodc nhan duge yéu cau quy dinh tai Piém ¢ va Diém d Khoan 1 Didu nay;
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b.
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Ngudi trig¢u tap hop DPHDCD phai thuc hién cac cong viée sau diy

Lap danh sach ¢6 dong c¢6 quyén du hop;

Cung cép thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

Lép chuong trinh va ndi dung cudc hop;

Chuén bj tai lidu cho cude hop:

Duy thao nghi q}]yét ctia PHPCD theo nodi dung du kién ctia cudc hop: Danh sach va
thong tin chi tict cua cac ung ctr vién trong truong hop bau thanh vién HDQT, thanh
vién BKS;

Xac dinh thoi gian va dia diém hop:

Gui thong bio moi hop dén timg c¢b dong cé quyén du hop theo quy dinh Luat
Doanh nghigp;

Céc cong viée khac phuc vu cude hop.
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Piéu 15. Cac ban/tiéu ban giiip viéc HDQT

HDQT c6 thé thanh Iap ban/tiéu ban truc thue dé phu trach vé chinh sach phat tncn
nhan sy, luong thudng, kiém todn ndi b, quan ly rii ro, ké hoach, déu tu phat trién.

HDQT quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va td chirc bd ‘mdy cua cédc ban/tiéu
ban gitip viéc phi hop véi quy ché hoat dong ciia HPQT, Piéu 1é Cong ty va quy
dinh cua Phép luat.

Lanh dao ban gitp vi¢e do HDQT giao cho thanh vién HPQT dam nhi¢m phy trach
hodc do HPQT bd nhi¢m, mién nhiém.

Truong hop khong thanh lap céc banf’tleu ban thi HDQT ctr nguoi phu trach riéng vé
van dé nhu tai chinh, ddu tu phat trién, nhén su, luong, thudng...

Viée thuc thi quyét dinh ciia HDQT, hodc cia tiéu ban truc thu¢e HDQT phai phu
hop véi cac quy dinh phap ludt hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché
ndi bo vé quan tri Cong tv.

Pidu 16, Pidu kién lam viéc ciia Hoi dong quan tri
HDQT sir dung by may diéu hanh, phuong tién vét chit k¥ thuét va con ddu ciia Cong
ty dé thuc hién chire ning quan ly Cong ty.

Vin phong Cong ty cé trach nhiém nhén va ch'uyén di va dén cdc tai liéu cia Cong
ty hoac HDQT; Nhirng vin ban cua co quan cap trén, cua doi tac thudc trach nhiém
xu ly cua HDQT dugc gt t6i Chu tich HDQT.

Céc ban/tiéu ban hodc Thu ky Céng ty lam nhiém vu téng hop va la diu mbi lién hé
gitra HDQT vé1i cac bd phéan trong va ngoai Cong ty.

Thu lao, chi phi di lai, hoi hop va hoat dong cia HDQT thye hién theo dinh mirc quy
dinh cua Cdng ty va dugc tinh vao chi phi quan Iy cua Cong ty.

CHUONG 1V
CUQC HQP HQI PONG QUAN TRI

Pidu 17. Cude hop Héi dong quén tri

Truong hop Chu tich HPQT hét nhiém ky thanh vién HDQT, HPQT (bao gém thanh
vién duong nhiém va thanh vién mai duge bau b sung, thay thé) phai td chire cude
hop dau tién cia HPQT trong vong 7 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic bau cir. Tai
cude hop diu tién, HDQT bau Chu tich HDQT va quyét dinh cac vin dé khac thudc
tham quyén HPQT.

Cudc hop nay do thanh vién c6 s0 phiéu bau cao nhat triéu tap. Truong hop co nhiéu

hon 01 thanh vién ¢ sé phiéu bau cao nhit ngang nhau thi cac thanh vién HDQT biu ra
maot ngudi trong sb ho triéu tdp va lam chu toa cudc hop theo nguyén tic da sb. Bién ban
va nghi quyét ctia cudc hop phai duge cong bd thong tin trén thi truéng chimg khoan va
dang tai trén Website Cong ty dé ¢ déng nim rd.
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Trong nhiém ky, HDQT ¢4 thé hop thudmg ky hodc hop bét thudmg. Chi tich HDQT
quy & dinh v u:c tri¢u tap, thoi gian, dia diém va lap chuong trinh ngh; sy c¢ho cac cude
hop. Riéng ddi vai cude hop thudng ky, HDQT phai hop it nhit mdi quy 01 1an.

Chu tich HPQT tri¢u tap cac cude hop bét thuong khi thay can thiét vi loi ich cua
Cong ty. Ngoai ra, Chu tich HDQT phai tri¢u tép hop HDQT, khong duge tri hoan
néu khong c6 ly do chinh dang, khi mot trong s cac déi tugng dudi day dé nghj
bing vin ban trinh bay muc dich cudc hop va cac van dé can ban:

Téng Gidm ddc diéu hanh hodc it nhit nam (05) ngudi didu hanh khéc;
it nhét hai (02) thanh vién [TDQT;
Ban Ki¢m soat.

Trudng hop ¢6 yéu ciu bing van ban cia kiém toan vién déc lap, Chu tich HDQT sé&
tri¢u tép hop HDQT dé ban vé& bao céo kiém toan va tinh hinh Céng ty néu xét thay
yéu ciu cia kiém todn vién ddc lap 1a pht hop va can thiét.

Cudc hop cta HDQT co thé duoc té chite theo hinh thirc truc tiép hodc truc tuyén
hodic 14y ¥ kién bing van ban.

Viée trao doi gilta cac thanh vién co thé thye hién mot cach tryc tiép qua di¢n thoai
hoiic bing phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop tét ca nhirng phuong thire
nay. Thanh vién HPQT tham gia cudc hop nhu vay dugc coi la “céd mét” tai cuge hop
do. Dia diém cudc hop trong trudng hop nay la dia diém noi nhém thanh vién HDQT
dong nhét tap hop lai, hodc néu khéng cé6 mot nhém nhu vy 1a dia diém ma Chu toa
cuQc hop hién dién.

Diéu 18. Trinh ty triéu tip, to chirc va co’ ché biéu quyét tai cuge hop HPQT

Chu tich HPQT quyét dinh thoi gian, dia diém t6 chire va chuong trinh nghi su cia
cudc hop HDQT.

Ciin cir chuong trinh nghi su cia cude hop, Chu tich HPQT quyét dinh thanh phén
tham dy cugc hop theo cdc nguyén tic sau:
Tét céa cac thanh vién HDQT va thanh vién BKS phai tham du cudc hop;

Khi xét thy cén thiét, Chi tich HDQT tri¢u tdp mot s6 can bo quan tri hofic can bo quan
ly chui chot va‘hodic moi dai dién ¢ dong 1on dé tham du cude hop;

Phu trach quan tri Cong ty va Thu ky Cong ty phai tham du cuge hop dé hd tro chuong
trinh cudc hop va ghi nhin bién ban cudc hop.

Gtri thu mdi hop HDQT:

Thu moi hop HDQT do Chu tich HPQT ky ban hanh;

Thu ky Céng ty/Ban Tong hop Nhan su ¢ trach nhiém gui thu moi hop HDQT cho
cac thanh phan tham dy cudc hop. Thu moi hop duge giri b{mg thu dién tir hodc bing
phuong thirc khac ma cdc thanh phin tham dy cudc hop co thé nim dugc théng tin
cua cudc hop;

Thu mdi hop phai duge giri trude it nhdt 05 ngay ké tir ngay du kién t6 chire cude hop.

Chuén bi ndi dung va giri tai liéu phuc vu cudc hop HDQT:
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