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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN VAN TAI XANG DAU PUONG THUY PETROLIMEX

(Ban hanh kém theo Nghi quyét Pai hoi dong e dong ngay 23 thdang 4 nam 2024)

Cin cir phap Iy

- Cin cir Ludt Chirng khodn ngay 26 thiang 11 nam 2019 (Ludt Chirng khoan 2019);

- Cén cir Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020 (Luét Doanh nghiép 2020);

- Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Ludt Ching khoén;

- Can cir Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 cua B{ truong
Bé Tai chinh huéng dan mét s6 diéu vé quan trj cong ty ap dung d6i vai cong ty dai
ching tai Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thiang 12 nam 2020 ctia Chinh
phti quy dinh chi tiét thi hinh mot s6 diéu cia Ludt Chimg khoan (TT116);

- Can cir Piéu 1&¢ Céng ty C6 phan Vin tai xang dau duomg thiy Petrolimex (Diéu 1é
Cong ty);

- Can cir Nghi quyét Pai hoi déng cd dong ngay 23/4/2024;

Hoi dong quan tri Cong ty Cb phan Vin tai xang diu dudmg thiy Petrolimex (sau
ddy goi tat 1a “Céng ty”) ban hanh Quy ché ndi bd vé quan tri Céng ty bao gdm cic ndi
dung sau:

CHUONG L
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung
I. Pham vi diéu chinh

Quy ché ndi bd vé& quan tri Cong ty quy dinh cic ndi dung vé vai trd, quyén va
nghia vy cta Pai hoi dong ¢ dong, Hoi df“mg quan tri, Téng Giam dbe; Trinh ty, thi tuc
hop Dai hoi dong cd dong; Dé cur, (mg cir, biu, mién nhi¢m va bai nhi¢m thanh vién Hoi
dong quan trj, Ban kiém soat, Tfmg Giam ddéc va cac hoat dong khac theo quy dinh
tai Diéu 1& Céng ty va cac quy dinh hién hanh khac cua phap luat.
2. Doi twong dp dung

Quy ché nay duge ap dung cho céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat.
Téng Giam dbc, Chu tich Cong ty TNHH mét thanh vién va nhitg ngudi lién quan.
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Piéu 2. Giai thich tir ngi
Nhiing tir ngir dwéi diy dwge hiéu nhu sau:

a)  “Quan tri Lang ty" 1a hé théng cac quy tic dé dam bao cho Cong ty duge quan ly,
dinh huéng diéu hanh va duge kiém soat mét cach ¢o higu qua vi quyen lgi cua co
dong va nhimg ngudi lién quan dén Cong ty. Cac nguyén tdc quan tri Cong ty bao
gbom:

- DPam bao mdt co cdu quan trj hiéu qua;

- Dam bao quyén lgi cta co dong;

- D®6i xir cong bang giita cdc cd dong;

- Dam béo vai tro cia nhitng ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén Céng ty:

- Minh bach trong hoat dong cta Cong ty;

- Lanh dao va kiém soat Cong ty ¢6 hiéu qua.

b)  “Ngudi co lién quan™ la cd nhan hodc to chirc c6 quan hé trong céc trudmg hop dugce
quy dinh tai Khoan 23 Piéu 4 Luit Doanh nghiép va Khoan 46 Diéu 4 cia Lut
Chimg khoan.

¢) “Cd dong” 1a cé nhan, t chirc s¢ hitu it nhit mot cd phén cia Cong ty.

dy *© Cé dong lon™ la cn dung sGr hﬁu truc tiép hodc gian tiép tir ndm phén tram trér 1én
s6 ¢b phiéu co qu}fcn biéu quyet cua Cong ty.

e) “Nguoindi bo” 1a ngudi gilt vi tri quan trong trong b{ may quan tri, diéu hanh cua
Cong ty, bao gﬂm Chu tich Hoi dong quan tri Hoi ddng quan trj, thanh vién Hoi
dnng quan tri, ngudi dai dién theo phap ludt, Téng Giam doc, Pho Tong giam dde,
Ké todn truong va cac chire danh quan Iy trong ducmg do Dai hdi dong co déng biu
hodic Hoi dong quan tri bd nhiém; Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém
soat, thanh vién Ban kiém todn ndi bg: Thu ky Cong ty, ngudi phy trach quan tri
Cong ty, ngudi duge uy quyén cong bo thong tin.

f) DHDCD: Viét tit cia tir “Dai hoi dong b déng”,

g) HDQT: Viét tit cua tir “Hoi dong quan tri”.

h)  Céc tir ngir, thuét ngir khac theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

2. Trong Quy che ndy, cac tham chiéu tGi mot hodc mét s0 diéu khoan hodc vin ban phap
ludt s& bao gdm ca nhimg sira doi bd sung hodc vin ban thay thé cac van béan do.

Pidu 3. Cic nguyén tic quin tri ndi b) co bin
~ Vige thiét 1gp co che quan trj ndi b dbi véi Cong ty phai tuan thii theo cic nguyén
tac sau:

I.  Co cdu quan trj hop 1y, hi¢u qua.

2. Dam bio quyén cia cb dong, dbi xir binh ding gilta cac ¢ dong.

3. Déam bao hi¢u qua hoat dong ctia Hoi dong quan tri; Néng cao trach nhi¢m cia Hoi

ddng quan tri doi véi cd dong.
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Tén trong va dam bao quyén, lgi ich hop phép cua cac bén ¢ quyén loi lién quan
trong cong tac quan tri, diéu hanh.

Céng bd thong tin kip thoi, déy di, chinh xéc va minh bach trong hoat dong cua
Céng ty, dam bao ¢b dong dugce tiép cin théng tin cong bing.

Pidu 4. Co céu td chire, quin tri Cong ty
Co cdu tb chire, quan tri Cong ty dugc thiét 14p theo quy dinh tai Diém a Khoan |

Diéu 137 Ludt Doanh nghiép, bao gdm céc co quan sau:

1.

Dai hoi d{m}g cd dong: gom tdt ca co dong co quyén biéu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nhit cua Cong ty.

Hoi ddng quan tri va cdc Ban chuyén trach true thude Hoi dong quan tri:

Héi dong quan tri do bHDCD bau ra. Hoi dnng quan tri la co quan trung tam trong
hé thong quan tri, quye{ dinh toan by quyét sach cua Cong ty, ngoai trir cac quyét
dinh thudc thim quyén DHDCD vi thye hién chirc ning giam sat toan by hoat dong
quan tri, diéu hanh Céng ty.

Hoi ﬁong quan tri thanh ldp cac Ban chuyén trach tryc thude dé gitp viée cho Chu
tich Hoi dong quan trj va thanh vién Hoi dong quén tri,

Hoi dnng quan trj bé nhiém Nguoi phy trach quan trj Cong ty, (cac) Thu ky Cong ty
dé thuc hién chirc ning tham muu, tu vén, ho trg va gilp vigéc cho Hoi dﬁng quan tri
trong cong tac quan tri, diéu hanh Céng ty.

Ban kiém soat.
Téng Giam dbc.

Chirc nang, nhiém vy, thim quyén va trach nhiém cua céc co quan néu trén dugc

quy dinh tai Diéu ¢ Cong ty.

5

CHUONG II.
PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Pai hoi dong cd dong
Dai hoi dong ¢6 déng co quyén va nghia vu sau day:
Théng qua dinh huéng phat trién ciia Cong ty:

Quyet dinh loai ccr phan va mng 50 ¢ phan cua ting loai duge quyén chio ban;
Quyét dinh mirc ¢ tirc hing nam cua timg loai ¢6 phén;

Béu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dnng quan tri, Ban kiém soat;

Quyét dinh diu tr hodc ban sb tai san co gia trj tr 35% tong gid tri tai san trér lén
dugce ghi trong bao cdo tai chinh géin nhit cua Cong ty, trir truomg hep Diéu 1é Cong
ty quy dinh mét ty 1€ hodc mot gia tri khac;

Quyét dinh sira d6i, bd sung Diéu 1¢ Cong ty:
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10.

11.

12,

13

a)

b)

Théng qua bdo cdo tai chinh hing nam;
Quyét dinh mua lai trén 10% téng s ¢ phin da ban cua mdi loai;

Xem x€t, xir ly vi pham cua thanh vién Hoi d-i:‘mg quan tri, thanh vién Ban kiém soat
gdy thi¢t hai cho Cong ty va ¢ dong Cong ty;

Quyét dinh 6 chire lai, giai thé Cong ty;

Quyét dinh ngin séch hodc tong mirc thu lao, thuong va lgi ich khic cho Héi ddng
quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyét quy ché quan tri ndi bd: Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan trj, Ban
kiém soat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan doc lap: Quyét dinh cong ty kiém todn doc
lap thye hign kiém tra hoat déng cia Cong ty, bdi mién kiém toan vién déc lap khi
xét thdy can thiét;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 6. Cude hop PHPCP va thim quyén trigu tip cuje hop PHDCD
Cudc hop PHDCD thuidng nién

Cugc hgp DPHDCD thuong nién dugc t6 chire mdi nam mot lin trong thoi han 4
thang ké tir ngay ket thic nam tai chinh. Hoi dﬂng quan tri cé quyen gia han hop
DHDCD thudng nién trong truong hop cén thiét, nhung khong qué 06 théng.

Cudc hop PHDCD thuimg nién khong dugce t6 chire dudi hinh thire ldy ¥ kién bang
vin ban.

Ngoai cude hop thuomg nién, PHDCD c¢6 thé hop bét thuimg.
Cude hop PHPCD biit thwimg
Vige triéu tip DPHDCD bét thuong duge thyc hién theo cic trudmg hop quy dinh tai

Khoén 1 Diéu 140 Luét Doanh nghi¢p va Khoan 3 Diéu 17 Piéu & Cong ty,

3.

a)

b)

c)

Thim qu}ren va trinh ty tri¢u tip Cudc hop PHDCD bat thwing dwge thye
hién nhwr sau:

Ho6i dong quan tri phai triéu tip hop BHDCD trong thoi han ba muoi (30) ngay
hodc mot thoi han khae phi hop véi thue té, ké tir ngay xay ra sy k;g:n quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 17 Diéu 1¢ Cong ty hogc nhan dugce yéu cdu cua cb déng, nhom co
déng quy dinh tai Khoan 3 Diéu 15 Diéu 1é Cong ty:

Trudng hop Hai dng quan trj khong triéu tip hop PHDCD theo quy dinh tai Diém
a Khoan nay thi trong thii han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban Kiém soat phai
thay thé Hoi dong quan tri triéu tdp hop PHPCD theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu
140 Ludt Doanh nghiép.

Truémg hop Ban Kiém soat khong trigu tip hop PHDCD theo quy ::hnh tai Piém b
Khoan nay thi cd dong, nhom ¢ dong quy dinh Khoan 3 Diéu 15 Diéu 1¢ Cong ty
cd quyén dai dién Cong ty triéu tap hop DPHDPCD theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu
140 Luat Doanh nghiép.
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Hoi dﬁng quan tri quyét dinh vige t6 chire cudce hop DPHDCD theo hinh thirc hop
trire tiép hodc hop truc tuyén két hop voi ba phiéu dién tir theo quy dinh ctia Luat
Doanh nghiép, Luat Chimg khoan va Diéu 1é Céng ty.

Piéu 7. Chuén bj cude hop Pai hdi dong co dong
Nhi¢m vy ciia ngudi triéu tip cuje hop PHDCD:
Ngudi triéu tdp hop PHDCD ¢6 thé ty minh hodc thong qua nhirng ngudi duge

phan cong phu trach, thue hién cac cong viée sau ddy:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

g)

d)

a)

b)

Lép danh sach EG dong co quyen dir hop va cung cép théng tin, khiéu nai lién quan
dén danh sich c¢d dong c6 quyén du hop;

Chuén bj chuong trinh hop va ndi dung cude hop;

Xéc dinh thoi gian, dia diém va phuong thire t6 chire cudc hop;

Lap Théng bdo va giri Thong bao mai hop PHDPCD cho tit ca ¢6 déng c6 quyén du hop;
Chuén bi tai liéu cudc hop theo quy dinh cia phap ludt va Cong ty.

Dy thao Nghi quyét DHDCD theo ndi dung dy kién‘m.'la cudc hop, danh sich va
thong tin chi tiét cdc (ng cr vién trong truong hgp bau thanh vién Hoi dong quan
tri, Ban kiém sodt;

Céc cong viéc khac phuc vu cude hop.
Lip danh sich cb dong cé quyén dir hop:

Hoi dong quan tri cong b théng tin va dang tai thong bao vé viée Chﬂt danh sach cd
dong c6 quyén tham dur va biéu quyét tai cude hop DPHPCD (goi tit 1a “danh sach
cb dong du hop™) trén trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty. Noi dung
théng bao phai 4n dinh ngay ding ky cudi cling dé chdt danh sach cd dong du hop;

Théng bao chét danh séch cfiu déng du hop phai duge cong bd théng tin téi thiéu 21
ngay trudce ngay ding ky cudi cung:

Danh séch ¢b dong du hop do Téng Cong ty Luu ky va Ba trir chimg khodn Viét Nam
(goi tit 1a “VSDC™) ldp tai ngay dang ky cudi ciing theo théng béo chét danh sach;

Chi nhirmg ngudi ¢o tén trong Danh sach cd dong du hop dugc lap tai ngay dang ky
cudi cling méi dugc nhén céc quycn lién quan dén ¢o phin ma minh s hiru.

Théng bio méi hop PHDCD:

Can ctr trén danh sach cb déng dy hop do VSDC ldp, Nguoi tri¢u tap hop phai gui
thong bédo mdi hop cho cde ¢o dong trong vong 10 ngay ké tir ngay chdt danh séch
cO dong du hop.

Thong bao moi hop phai co cac ni dung sau:

Théi gian, dja diém 16 chire cude hop;

Chuong trinh chinh ctia cugc hop;

Noi dung trinh DPHPCD xem xét, thong qua tai cudc hop:

Pia chi website va vi tri diang tai tai liéu phuc vu cude hop DPHBCD:
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¢)

Thong tin lién lac cta Céng ty dé ¢6 dong dang ky tham dy hodc uy quyén tham du
cudc hop DPHBCD.
Théng bdo mai hop BPHPCD va dyu kién chuong trinh hop phai dugc giri dén cac co

dong co quyén dy hop bang phuong thirc dé bao dam dén duge dia chi lién lac cua
b dong, dong thoi cong bd trén website cua Cong ty.

Nguai trigu tap hop Dai hoi dong co dong phai gui thong bao moi hop dén tat ca

cdc cb dong trong danh sach cd déng co quyén di hop chdm nhit 21 ngay trude ngay
dién ra cudc hop. Ngay giri théng bao mai hop la ngay ma théng bao dugce gui hodc
chuyén di mét cach hop 1€, duge tra cude phi hoiic duge chuyén giao cho buu dién.

d)

b)

b)

Théng bao mai hop phai giri kém céc tai liéu sau:

Chucmg trinh hop, cdc tai li¢u sir dung trong cude hop va du thao nghj quy ét déi voi
timg van dé trong chuong trinh hop.

Phiéu biéu quyét.

Vige giri tai liéu kém theo Thu méi hop quy dinh tai Piém d Khoan nay c¢6 thé thay
thé hang viéc dang tai 1én website cia Cong ty. Trudmg hop nay, théng bao moi hop
phai ghi rd noi, cach thire tai tai liéu.

Chwong trinh cuge hop PHDCD:

Cb dong hoge nhém ¢6 dong s& hitu tir 05% téng s6 ¢b phan phé thong trd 1én cé
quyén kién nghj vin dé dua vao chwong trinh hop PHPCD. Kién nghi phai bing
viin ban va duge giri dén Cong ty ch@m nhat la 03 ngay lam viéc trude ngay khai

mac. Kién nghi phai ghi rd tén cb dong, s6 luong timg loai co phﬁn clia ¢b dong,
van dé kién nghj dura vao chuong trinh hop.

Truomg hop ngudi tri¢u tip hop PHDCD tir choi kién nghi quy dinh tai Diém a
Khoan nay thi chdm nhat la 02 ngay lam viéc trude ngay khai mac cude hop

DHDCD phai tra 161 bang vin ban va néu ro ly do. Nguoi triéu tdp hop PHBCD chi
duge tir chdi kién nghi néu thude mét trong cac truomg hop sau day:

Kién nghj duge giri dén khéng dung quy dinh tai Piém b Khoan nay;

Vin dé kién nghj khéng thudc thim quyén quyét dinh cia PHDCD:

Trudng hop khic theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

Ngudi tri¢u tap hop DHDCD phéi chép nhén va dua kién nghj quy dinh tai Diém a
Khoan nay vao dy kien chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truéng hop quy dinh
tai Biém b Khoan nay; Kién nghj duge chinh thirc b6 sung vao chwong trinh va ndi
dung cudc hop néu dugec PHDCD chap thuan.

Tai liéu cujec hop PHDCD:

Cac tai li¢u phuc vy cude hop PHDPCD duge ding tai trén website cua Cong ty
chim nhét 21 ngay trude ngay dién ra cude hop DPHPCD dé ¢b déng c6 thé xem
xét. Dia chi ding tai tai liéu va vi tri ding tai tai liéu dugc ghi rd trong théng bao
moi hop PHDCD.

Cong ty phat tryc tiép tai ligu phuc vu cue hop DPHDCD béan gidy va Phiu biéu quyét
tai Pai hdi cho co dong hodc ngudi dugce uy quyeén cua cd dong tham dur cude hop.
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6.

Tam hoén cude hop PHDCD:
Hoi dong quan tri quyét dinh tam hodn cude hop PHDCD trong trudng hop xay ra

céc sy kién bét kha khéng, tré ngai khach quan, bao gém nhung khéng gidi han trong céc
truomg hop sau: Thién tai, dich bénh, dich hoa, m¢nh I¢nh hanh chinh cta co quan Nha
nude ¢6 thim quyén lam anh hudng dén cong tac o chire cude hop PHDCD.

Thoéng bao tam hodn phai duge ban hanh trirde ngay du kién khai mac cudc hop,

phai dugce cﬁng b6 théng tin, dang tai trén website cua Cong ty hodc ap dung cic phuong
thire khac dé co dbng co thé tiép can duge ndi dung thong béo.

Diéu 8. Xdc nhin tham du/ity quyén tham dy Dai héi dong cb dong

Cé dong c6 tén trong Danh sach cb dong co quyén dy hop (do VSDC Igp) cé quyén
trirc tiép hodc ay qu:-,-’en cho dai dién ctia minh tham duy, biéu qu}rf:t tai cudc hop.

Trudmg hop ¢o npiqu hon mét nguoi dai dién theo ay quyen clia co dong thi phai
xac dinh cy thé so co phan ciia moi ngudi dai dién.

Trudmg hop ¢6 dong khﬂng xdc dinh phan von gop, 5{: c¢d phin twong img cho mm
ngudi dai dién theo uy quyén thi phan von gop, s6 ¢o phén s& duge chia déu cho 50
lurgng ngudi dai dién theo 0y quyén.

Viéc chi dinh nguoi dai dién theo uy quyén cia ¢b dong dé tham dy va biéu quyét
tai cudce hop PHDCD phai 1dp thanh vin ban giﬁy hodc vin ban dién tir, phai thong
bdao cho Cong ty, chi ¢o6 hiéu luc vai Cong ty ké tir ngay Cong ty nhén dugc théng
bédo va dugc thyc hién theo mdt trong cac truong hgp sau:

Cd dong sir dung Gidy Uy quyén theo miu do Cdng ty phat hanh;

Cd déng 1ap van ban iy quyén vai hinh thire va noi dung phil hop véi quy dinh cua
phap ludt din su hién hanh;

Cd dong sir dung van ban dién tir (fax, tin nhan van ban, thu thogi, thu di¢n tir hoac
céc dir ligu dign tir khéc ¢6 kha ning truyén dat thong tin) dé thong bao cho Cong ty
vé vige tly quyén cho ngudi khéc tham dy. Vin ban dién tir duge xem 1a hop 1§, néu
dap g day du cac diéu kién sau:

Vin ban dugc giri vao dia chi tiép nhan cua Cong ty ghi trén thong bdo mai hop

hode giri dén nhirng ngudi do Cong ty phan cong phu trach tlep nhén thong bao cua
cb dong, hodc bang hinh thirc khic ma Cong ty ¢6 thé tiép nhan théng tin;

Ngudi khéi tao vin ban dién tir c6 mdt trong cdc thong tin (ho tén, 56 gidy to chimg
thire ¢a nhén, emaﬂ $0 dién thoai) duge xdc dinh tring khdp voi thong tin ¢d dong
trong Danh sach cb dong dy hop ma Cang ty nhin duge tir VSDC hodgc ¢6 co so khac
dé chimg minh ngudi khéi tao van ban dién tir 1a ¢6 déng cia Cong ty co quy én dy
hop.

Vin ban dién tir ¢6 thé duoc in, luu trit va truy cap dé tham chiéu khi cén thiét.

Viéc chi dinh dai dién theo ny quycn clia co ddng trong cac truomg hop khac ngodi
Khoan 2 Diéu nay phai thuc hién bing vin ban gidy véi ndi dung dap tmg quy dinh
cua phap ludt dan sy hi¢n hanh.

Khi tham dy cugc hop DHDCD, ¢ dong, ngudi dai di¢n theo uy quyén cua co dong
phai mang theo va xudt trinh théng bao mdi hop, Gidy t&r chimg thye ca nhan, Gidy
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ly quyén (hogc van ban uy quyen hodc thong bao uy quyén) va céc gidy to cd lién
quan khac (néu c6) dé Ban Té chire kiém tra va thue hién thu tuc dang ky tham du

cugc hop.

Piéu 9. Trinh tw cude hop Pai hoi dong c6 dong
Pai biéu va khach moi tham duy cude hop:

HPQT c6 thé mai mdt sé co quan quén 1y Nha nudc, kiém toan doc lap. Ngan hang,

th chire tin dung, ddi téc, chuyén gia va céc ci nhan, to chire khac khong so hiru ¢o phén
cua Cong ty dén tham du dé dy thinh, quan sat, hoiic cho y kién (khi Dodn ch toa ¢ yéu
céu) tai cude hop.

2.
a)

b)

d)

d)

Piing ky c6 dong tham dy cude hop:

Viée dang ky ¢ dong/Ngudi dai dién theo ty quyen cua cd déng tham dy phai
dugce thyue hién trude khi khai mac Hoi nghi cho dén cd dong/Nguoi dai dién theo
ty quyén cuia ¢b dong c6 mat dang ky hét;

Cb dong/N gudi dai dién theo uy quyen ctia ¢ dong sau khi dang ky s€ duge ::ap 01
Phiéu biéu quyét. Phiéu biéu quyet ¢o céc ndi dung sau: Ma so cd dong: Ho tén u}
dong/Nguai dai dign theo uy quyén ctia ¢d dong; S6 c6 phan ¢6 quyén biéu quyét
ciia ¢b dong d6 va c6 dong ddu ctiia Cong ty;

Trudmg hnrp cugc hop PHDCD ¢o t6 chire bau ctr, ¢b dﬂnnggum dai dién theo uy
quyén cua co  dong s& duge cﬂp thém 01 Phiéu bau cu. Phi¢u bau cur ¢d cac ndi dung
sau: Ma s0 ¢co déng; Ho tén cd dong/Neudi dai di¢n theo uy quycn cua ¢ dong; SO
¢b phan c6 quyén bleu quyct ctia cb dong do; Téng sé phiéu bau cia c6 dong; Danh
sdch cdc (mg vién can bau cir va ¢6 dong diu cia Céng ty;

Cé d::mnggum dai dién theo uy quyen cla cb dung dén Hoi nghj sau khi da khai
mac thi van duge ding ky va co quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky.
Trong truong hop nay, hiéu lyc cua nhimg noi dung dd duge biéu quyét trude do
khong thay doi.

Kiém tra va céng bo vé ty 1§ tham dw cudc hop:

HPQT thanh 1ap Ban kiém tra, thong ké ty 1¢ tham dy Hoi nghi trong qud trinh dién
ra cugc hop:

Ty 1€ tham dy Hai ngh1 phai dugce cong bo sau khi kel thic viee dang ky ¢ dong
tham dy va trude mdi 1in chudn bj ldy ¥ kién biéu quyét cia c6 dong.

Thi tuc khai mac DPHDCD:

Cudc hop PHDCD duge khai mac khi ty 1¢ tham dy dai hoi dat du diéu kién theo
quy dinh tai DBiéu 1¢ Cong ty:

Ban tb chirc phai cong bd ty 1¢ tham du dai hoi dugce thong ké dén thoi diém khai
mac cufe hop:

DHDCD bidu quyét thong qua thanh phén doan Chi toa va Ban Kiém phiéu theo dé
xuét tir HDQT. Poan Chu toa chi dinh Ban Thu ky dé ghi nhin Bién ban va Nghj
quyét dai hoi;

K& tir thoi diém Doan Chu toa duge thanh I3p, Chi toa thyc hién quyén diéu hanh
va quyét dinh toan bd van dé phat sinh tai dai hoi:
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a)

b)

b)

¢)

b)
c)

d)

e)

Chuong trinh va ndi dung chinh cua PHPCD dugc thong béo dén cd dong trong tai
ligu phuc vu dai hdi. Chuong trinh va ndi dung chinh cua dai hdi phai duge
DHDCD thong qua trong phién khai mac. Chu toa diéu hanh viéc DHDCD biéu
quyét théng qua chuong trinh va ngi dung chinh ctia dai hji.

Chuong trinh va ndi dung chinh cia PHDCD:

Céac dién bién ctia PHDCP phai duge thye hién theo ding chuong trinh va ndi dung
chinh cua dai héi da duge PHDCD thong qua:

Truomg hop phat sinh cac van dé, sir ki¢n ngoai chuong trinh va ngi dung chinh cuia
dai hgi, Chu toa co toan quyén C[LI}'EI dinh va thyc hién céc bién phap cin thiét, hop
ly dé diéu hanh cudc hop mét cach co trit ty, dung theo chuong trinh da duge thong
qua va phan anh dugc mong mudn cua da s nguoi du hop:

Chu toa dai hgi co thé hoan dai hl;n khi ¢6 su nhit tri hodic yéu cau cia PHDCD da
co da s6 lugng dai biéu du hop cén thiét theo quy dinh tai Khoan 8 Diéu 146 Luat
Doanh nghiép.

Thio lufn va gidi dip thic mic tai PHDCD:

Cd dﬁngﬁlgum dai dién theo Uy quyén cta c6 déng thao luin cic vin dé thuge
pham vi ndi dung chuong trinh, théi gian da duge PHDCD théng qua va theo quyét
dinh cua Chu toa. C6 dong/Nguoi dai dién theo uy quyen cua co dong dong gop v
kién tryc tiép vai Chu toa hodc chuyén vé cho Ban Thu ky trinh Chu toa xem xét.
giai dap;

Chu toa ¢6 quyén tir chdi tra i trong truomg hop céac ¥ kién khong dugc dang ky.
khong phu hop vdi ndi dung chuong trinh da duge thong qua hodc da hét thoi gian
thao ludn, phat biéu y kién;

Thiic mic cia cd dong s€ duge Cha toa tra 101 trye tiép tai PHDCD. Viée tra 1o 5@
duge dam bao trong théi gian cua ndi dung chuong trinh dai hoi da dugce thong qua
hodc theo quyét dinh ctia Chui toa. Truromg hop céc v kién khong duge tra 1od hét trong
khuén kho théi gian cua dai hoi s€ duge HDQT tra I bang vin ban va dang céng khai
trén website ciia Cong ty trong thai han 15 ngay ké tir ngay két thic dai hoi.

Biéu quyét cic ndi dung trinh PHPCD thong qua va biu cir (néu c6):
PHDCD biéu quyét timg ndi dung ma HPQT trinh PHPCD théng qua;
Doan Chil toa diéu hanh thi tuc biéu quyét cic ndi dung trinh PHPCD:;

Ban Kiém Phlf:l.l va nhitng nhén sy dugc phin cong phu trach klem phiéu chiu trach
nhiém hudng dan c6 dong/Ngudi dai dién theo uy quyén cia c¢O dong thuc hién
quyén biéu quyét theo su diéu hanh ctia Poan Chu toa;

Trudmg hop cude hop PHDCD ¢6 t6 chirc biu cir. ¢d dong/Ngudi dai dién theo uy
quyén cla cf_m dong thuc hién viée bau cir theo nguyén tac bo phiéu kin vao thing
phleu Ban t6 chire s& chudn bj thing phiéu phuc vu biu cir. Ban Kiém phiéu phai
tién hanh kiém tra thing phiéu trude sy chimg kién cia cac co dong. Vige bo phicu
duge bat diu khi ¢ hiéu 1énh tir Poan Chu toa va két thuc khi cb dong/Ngudi dai
dién theo Gy quyén ciia ¢b déng cudi ciing bo phiéu bau véo thing phiéu;

Cach thirc biéu quyét va bau cir duge huéng dan chi tiét tai Diéu 10 cia Quy ché nay.
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d)

b)

10.

b)

11

b)

Kiém phiéu, cong b6 két qua biéu quyét/két qua bau cir:

Ban Kiém phiéu chju trach nhiém chinh trong viéc thong ké két quﬁ biéu quyét/két
qua bau cir. Poan Chii toa phén cong mot so nhan sy giup V1¢C hé tro Ban Kiém
phiéu dé thyc hién thu tuc kiém phiéu, thong ké két qua biéu quyét/két qua bau ctr;

Viéc thong ké két qua biéu quyét/két qua bau cir duge thyc hién theo nguyén tic sau:

Két qua biéu quyéukét qua bau cir duge théng ké ngay sau khi thi tuc biéu
quyét/biu cir két thic:

Ban Kiém phiéu chi thong ké nhimg phiéu biéu quyét, phiéu bau hop 1€;

Ban Kiém phiéu c6 thé sir dung phuong tién k§ thudt dién tir va chuyén vién k¥
thudt hd tro trong viée kiém phiéu;

Két qua kiém phleu duoc 1dp thanh bién ban kiém phlcu, ¢o chir ky cua cac thanh
vién Ban Kiém phiéu va dugc Trudng Ban Kiém phiéu céng bd truéc PHDCD.

Néi dung bién ban kiém phlf:u bao gnrn lang 50 co dong tham dy hop, tr.mg s6 ¢b
dong tham gia bo phlcu SO va ty 1¢ phleu biéu quyet phléu béu hop }r,:, So vaty lé
phiéu biéu quyét. phiéu bau khong hop 1€: Sé phiéu va ty 1& biéu quyét (tan thanh,
khong tén thanh, khong c6 y klén} d6i voi timg ndi dung trinh PHDCD (trong
truomg hgp DPHPCD biéu quyét thong qua céc ndi dung): S6 phiéu bau cho timg
{rng vién (trong truong hgp PHDCD c¢6 thue hién thu tuc bau cir);

Trudéng Ban Kiém phiéu doc két qua kiém phiéu sau khi hoan tat kiém phiéu. Bién
ban kiém phll.':l.l dugc cong bé trén website cua Cong ty trong vong 24 gidr lam viéce
ké tir thori diém thong qua Nghi quyét cia PHDCD.,

Théng qua dy thio Nghi quyét ciia PHDCD:

Doan Chi toa iy quyén cho 01 thanh vién thuge Ban Thu ky doc toan van dy thao
Nghi quyét cia DPHDCD ghi nhén cac ndi dung di duge DPHDPCD théng qua;
PHDCD biéu quyét phé chuin toan van Nghj quyét ciia DPHDCD theo sy diéu hanh
cua Poan Chu toa.

Bé mac PHDCPD:

Chu toa tuyén b bé mac PHDCD sau khi: i) Tét ca cac ndi dung trong chuong
trinh PHPCP da duge thao ludn, bidu quyet Va ii) két qua biéu quyét da dugc
cong bd;

Bién ban cudc hop PHDCD phai dugc lap xong va thong qua trudc khi két thuc dai
hdi. Chu toa va Thu ky phai chiu trach nhiém lién d¢i vé tinh trung thue, chinh xac
cua ndi dung bién ban.

Cic cong viée thyre hién sau khi két thic cude hop PHDCD bao gom:

Cong b6 thong tin bién ban PHDCD va Nghi quyét cia DHDCD. Bién ban va Nghj
quyet phai duge cong b Ihﬁng_ tin va duge diang tai 1én website cia Cong ty trong
vong 24 giér ké tir thoi diém két thic dai hoi:

Dang tai bién ban kiém phiéu cta Ban Kiém phleu lén website C{mg ty. Bién ban
kiém phiéu phai dugc ding tai trong vong 24 gi¢ ké tir thoi diém két thic dai hoi:
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Tré 1o céu hoi, thiic méc ciia cd dong tai dai hoi. Vin ban tra 1oi cdc cdu hoi cia ¢b
déng do HPQT ban hanh va phai duge dang tai 1én website Cong ty trong vong 15
ngay ké tir ngay két thic dai hi;

Thire hién eong téc luu trir déi voi:

Toan b tai liéu, thong bao, van ban, chimg tir do Cong ty ban hanh lién quan dén
PHDCD;

Céc gidy xac nhén tham du dai hdi va cac vin ban/thong bao ty quyén tham duy
PHDCD;

Danh sich cb dong/Ngudi dai dién theo ty quyén cua cb dong tham du dai hoi;
Phiéu biéu quyét/Phiéu bau, phiéu diing ky ndi dung thao ludn va déng gop ¥ kién
clia co dong;

Bién ban cu¢c hop PHDCD, Nghi quyét cia DPHPCP va bién ban kiém phiéu cta
Ban Kiém phicu.

Piéu 10. Céch thire biéu quyét, biu cir trong cude hop Pai hoi dong co dong
Cich thirc biéu quyét:

PHDCD tién hanh biéu quyét timg ndi dung do HPQT trinh dai hi theo sy diéu
hanh cda Chu toa;

D6i v6i timg ndi dung, Chi toa s lan lwot dé nghj c6 dong cho ¥ kién biéu quyét
theo thir tu sau: Tan thanh: Khong tin thanh; Khéng c¢o v kién:

Cd dong biéu quyét timg van dé bﬁng‘céch gio phiéu biéu quyét theo hiéu lénh tir
Chu toa hodc nguoi do Chu tea uy quyén;

Ban Klem phleu va nhimg nhin sy hé trg viéc kiém ph:cu s& thu thap ¥ klf:n biéu
quyét c6 dong dbi vai ting ndi dung, theo thir tu sau: Elem phiéu biéu qu}fﬂt tan

thanh, sau do dém phleu biéu quyét khong tan thanh, cudi cing dém phiéu biéu
quyét khong co v kién.

Ciach thirc biu cir:

Viée bau cir duogc thyre hién trén nguyén tic bo phiéu kin vao thiing phiéu;

Cb dong thuce hién biu cir theo phuong thire bdu don phiéu, cu thé:

Mdi cb ddng co mng sO quyen biéu quyét twong mg voi tbng s6 cb phan ¢b quyén

biéu quyf:t (bao gébm s& hiru va duge uy quy én) clia ¢6 dong nhin vaéi so thanh vién
HPQT cén bau;

Cﬁ dong c6 lhe chia lﬁng s& quyén biéu quyét cho tit ca céc tmg vién, hoe don hét
tong s6 quyén biéu quy€t cho mot hoac mot s& (g vién, hodc khong bau cho img
vién nao (bo phleu trong):

Nguoi triang cir duoe xac dinh theo s6 ph1eu bau tinh tr cao xudng Ihap, bat diu tir
{mg ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién cén bau;

Trudng hop ¢6 tir 02 Ung ctr vién trg lén dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi cung thi PHDCD sg tién hanh béu lai thanh vién do trong so cac ing cu
vién ¢6 sd phiéu biu ngang nhau.
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d)

a)

Viée quyét dinh phuong thirc bau cir khac ngoai phuong thirc biu don phiéu phai
duoc PHDCD thong qua va phai duge cip nhat, bd sung vao Diéu 1é Cong ty.

Bo phiéu tir xa:

B phiéu tir xa 1 phuong thire ¢6 déng thuc hién quyen biéu quvet biu ctr thing
qua viéc bo phiéu dién tir (e-voting) hodc gui Phiéu biéu quyét, phlcu biu cir dén
cugc hop PHDCD thong qua dudmg buu dién, phuong tién dién tu (fax, thu dién tu
hodc céc phuong thire khac ¢6 kha ning truyén dat thong tin);

Thoi gian giri phiéu biéu quyét, phiéu bau theo phuong thirc bo phiéu tir xa phai
dam bao trong thari han da dugc quy dinh dé Ban Kiém phiéu tong két, cong bd két
qua kiém phiéu;

Phiéu biéu quyét. phiéu bau ctr giri dén DPHDCD theo phuong thire bo phiéu tir xa
cb ciing gié tri phap 1y v6i Phiéu biéu quyét, phiéu bau theo phwong thire bo phiéu
true tiép tai PHPCD;

Phiéu biéu quyét, phiéu biu dugc giri theo phwong thire bo phiéu tir xa duge xac
dinh la hgp I¢ khi: 1) Hinh thire dam bao tinh toan ven va bao mat theo quy dinh tai
Diéu 1& Cong ty; va ii) Ndi dung thé hién rd v kién biéu quyét, bau ctr cua cb dong;

Can cir trén cdc nguyén tac [dugc quy dinh tai khoan nay, HDQT xdy dyng ban hanh
Quy ché quy dinh cy thé veé trinh ty thu tuc cua vige to churc, thu thép, thnng ké va
cong bé két qué biéu quyét, bau ctr theo phuong thire bo phiéu tir xa.

Piéu 11. Bién bin hop va Nghi quyét Dai hji dong cb dong
Bién béan cudc hop DPHDCH:

Cude hop PHDCD phai duge lap thanh bién ban va ¢ thé duge ghi 4m hodc ghi
hinh va lrru gitt dudi hinh thire dién tir khéac, bién ban c6 cac ndi dung chinh sau:

Tén, dia chi tru s¢ chinh, mé sé doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém dién ra cude hop DPHDPCD;

S lugng va ty 1é ¢b phan tham dir dai hoi;

Thanh phin doan Ch toa, Ban Kiém phiéu va Ban Thu ky;

Tém tit dién bién va ndi dung cua dai hoi;

Céac ndi dung trinh PHDCD biéu qu}fét théng qua va thu tuc béu ctr (néu cd);

Két qua biéu quyét cac ndi dung trinh PHPCD, két qua bau ctr (néu c6);

Toan van Nghi quyét cia PHDCD va v kién phé chudn cia PHDCD dbi vai Nghi quyét;
Thi tuc bé mac va thai diém két thuc PHPCD;

Chir ky cua Chu tga va Thu ky PHDCD.

Bién ban duge ldp bing tiéng Vigt va ¢o thé duoc lap biing tiéng nude ngoai (néu

xét thdy cén thiét). Bién ban duge lap bing tiéng Vigt va tiéng nude ngoai déu co hiéu lyre
phap Iy nhu nhau. Trudng hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng
nude ngoai thi ngi dung trong bién ban tleng Viét o hi¢u lyc ap dung.
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b)

d)

a)

b)

Bién ban cujc hop PHDCD phai duge cong bé thong tin va dugc dang tai trén
website ciia Cong ty trong vong 24 gio ké tir thoi diém két thic dai hoi. Viee cong
bé théng tin, ding tai bién ban cugc hop PHDCD co gia trj thay thé cho viée giri
bién ban dén tit ca cac cd dong theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép.

Bién ban cude hop DPHPCD duge xem la bing chimg xac thyc vé nhimg cdng viée,
ndi dung da duoc tién hanh tai PHDPCD.

Nghi quyét cia PHDCD:

Nghi quy&t cia DPHDCD 14 hinh thirc cu thé hoa cic ndi dung da dugc DHDCD
biéu quyét thong qua tai cudc hop PHDCD. Nghi quyét cia DPHDCP dugce ban
hanh cén cir trén bién ban dai hdi.

Céc ndi dung da duge ghi nhin trong Nghi quyét cia DHDCP c¢6 gia tri thuc hién
ké tir thoi diém duge DHDCD biéu quyét thong qua.

Truomg hop c6 cac ndi dung da duge thong qua tai cac Nghi qu}fét truge do nhung
chua duge thye hién hodc dang duge thue hién thi HDQT phai bao cao DPHDCD tai
dai hdi thuong nién gan nhat va bdo cdo do phai duge DHDCD théng qua.

Nghi quyét cia PHPCD phal duge cong b6 théng tin va dugc ding tai trén website
cua Cong ty trong vong 24 gitr ké tir thoi diém két thic dai hoi. Viéc cong bd théng
tin, déing tai Nghi quyét cia DPHDCD ¢6 gid tri thay thé cho viée giri Nghj quyét dén
tht ca céc ¢d dong theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép.

Nghi quyét PHPCD dugc thong qua bai 100% tdng s6 cd phén co quyén biéu quyét
la hop phédp va ¢6 hi¢u luc ngay ca khi trinh ty, thu tuc tri¢u tdp dai hdi va thong
qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Céng ty.

Trudmg hop ¢6 ¢6 dong, nhém cb dong yéu cau Toa dn hodc Trong tai hiy bé nghi
quyél DHDCD theo quy dinh tai Luat Doanh nghi¢p thi Nghi quyét do van ¢é hiéu
lwe thi hanh cho dén khi QI.]}-:?.I dinh huy bo Nghi quytt do cua Toa an, Trong tai co
hi¢u lye, trir trudmg hop ap dung bi¢n phap khan cép tham théi theo quyét dinh cua
co quan ¢6 thim quyén.

Piéu 12. Cude hop Pai hdi dong cb dong true tuyén

HDbQT quyét dinh triéu tip cudc hop PHDCD truc tuyén thay cho hinh thire dai hoi
true tlep trong cac truong hg}p xay ra cac su kién khong thudn loi hodc kho khan cho
vige t0 chire PHDCD truec tiép.

Trong truomg hop HPQT quyét dinh tri¢u tap cudgc hop DPHDCD truc tuyén, HDQT
phai xay dung, ban hanh quy ché té chire cude hop PHDCD theo hinh thire truc
tuyén. Quy ché phai dugc cong bo thong tin, ding tai trén website cta Céng ty it
nhédt 21 ngay trude ngay dién ra dai hoi.

Quy ché td chire cudc hop PHDCD theo hinh thire trye tuyén phai tudn thi céc diéu
kién, nguyén tic ve the thire va trinh ty, thu tuc cia dai héi duge quy dinh tai Khoan
5 Diéu 17 Diéu I¢é Cong ty. Quy ché bao gom cédc ndi dung co ban sau:

Trinh ty, thu tuc dé 0’5 dong thue hién q_uyéq ding ky tham du, Gy quyén tham dy
dai hoi va truy cdp, tiep c¢in ndi dung, dién bién cia DPHDCD;

Céch thire dé c6 déng thao ludn, dat ciu hoi, dong gop y kién trong qua trinh dién ra
dai hoi;
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¢)

d)

Cich thire dé c dong thyc hién bo phicu tir xa (nhu: Bo phiéu dién tr; Giri phiéu
biéu quyét thong qua buu dign. phuong ti¢n dién tr);

Trinh ty, thi tuc va thoi han tiép nhan Phiéu biéu quyét cia ¢ dong trong trudng
hop ¢6 thye hién thi tuc bo phi€u tir xa.

Pidu 13. Thim quyén va thé thic ldy y kién ¢b déng bing viin bin dé thong

qua nghi quyét ciia Pai hi dong b déng

a)
b)

c)
d)

€)

g)

b)
c)

Hi déng quan trj co quyen lay 2 kién c6 dong bing van ban dé thong qua Nghj quy ét
ciia DHDCD khi xét thiy cin thiét vi lgi ich ctia Cong ty, trir céc ndi dung sau:

Stra d6i, bo sung cac ndi dung cua Diéu 1& Cong ty;

Dinh hudéng phat trién Cong ty:

Loai cb phan va tdng s6 cb phén cua timg loai;

Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj va Ban Kiém sodt (néu cd);
Quyét dinh diu tu hogic ban s6 tai san co gia tri bﬁng hodc 16n hon 35% tdng gid tri

tai san duge ghi trong béo cdo tai chinh gan nhét ciia Cong ty hodc mot ty 1€, gia trj
khéc nhé hon do Diéu 1é Cong ty quy dinh;

Thong qua bao céo tai chinh hang nam:
T6 chirc lai, giai thé Cong ty.
Trinh ty, thi tuc t6 chire lay v kién bﬁng van ban; Phuong thire biéu quyét bing vin

ban; Va trinh tyr trién khai vige kiém phleu doi véi cac v kién bang van ban dugc
thue hién theo quy dinh tai Diéu 24 Diéu ¢ Céng ty.

HDQT thanh 13p Ban Kiém Phlf:ll doi voi truong hop t6 chire lay v kién béng van
ban. Thanh phén cia Ban Kiém phiéu t6i thiéu gom:

Chu tich Hoi dong quan tri Hoi dnng quan trj — Trudémg Ban Kiém phiéu;
Phuy trach quan tri Cong ty: va/hodc Thu ky Cong ty;

Cic thanh vién Ban Kiém soat.

Piéu 14. Bdo cdo hoat déng ciia Hji dong quén tri tai Pai hoi dbng co dong

thwdng nién

Bédo cao hoat ﬂgng cua Hoi dnng quan trj trinh BHBLB thudng nién theo quy dinh

tai Diém ¢ Khoan 2 Piéu 136 Luit Doanh nghiép va Piéu Ié Cong ty, ngoai ra phai dam
béo cac ndi dung sau:

1.

Thi lao, chi phi hoat dgng va cic lgi ich khac cua Hoi dong quan tri va timg thanh
vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 163 Luat Doanh nghiép va
Diéu lé Cong ty:

th:ung két cac cude hop ciia Hoi dong quan tri va céc quyét dinh cua Hoi d%mg quan tri;

Bao cao ve cac giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai ching
ndm quyén kiém sodt trén 50% tr& 1én vén Diéu 1 voi thanh vién Hoi dong quan tri
va nhimg ngudi ¢o lién quan cia thanh vién do; Giao dich gitra Cong ty voi cong ty
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trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri la thanh vién sing 13p hodc la nguoi quin ly
doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gin nhét trude thai diém giao dich;

Hoat dong cua thanh vién Hoi dﬁng quan tri doc lap va két qua danh gia cua thanh
vién déc 1ap (néu c6) vé hoat dong cia Hoi dong quan tri;

Hoat ddng cia cac ban chuyén trach truc thuge Hoi dong quan tri (néu co);
Két qua giam sat dbi vai Tong Giam doc;

Két qua giam sat d6i vai nguoi diéu hanh khie:

Céc ké hoach trong tuong lai.

Pidu 15. Bdo cdo hoat déng cia Ban Kiém soat tai Pai hdi ddng cb dong

thuwong nién

Bao cdo hoat ﬂ(}ﬂg ctia Ban Kiém soét trinh Dai hoi dﬁng ch dong thuong nién theo

quy dinh tai Diém d, Piém d Khoan 3 Piéu 139 Luét Doanh nghiép va Diéu ¢ Cong ty,
ngodi ra phai dam bao cac ngi dung sau:

L

Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cua Ban kiém soat va timg thanh vién
Ban kiém soat theo quy dinh tai Diéu 172 Luat Doanh nghiép va Diéu & Cong ty.

Tong két cac cude hop clia Ban kiém soat va cac két ludn, kién nghij cua Ban kiém sodt.
Két qua giam sat tinh hinh hoat dgng va tai chinh cia Cong ty.

Béo cdo danh gia vé giao dich gitra Cong ty, cong ty con vai thanh vién Hoi dong
quan tri, Tung Giam doc, ngudi diéu hanh khic ciia Cong ty va nhimg ngudi co lién
quan cua dbi twgng do: Giao dich gitra Cong ty vai cong ty trong do thanh vién Hoi
déng quén tri, Téng Giam déc, ngudi diéu hanh khéc cia Cong ty la thanh vién
sang lap hodc la ngudi quan Iy doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhit trude
thoi diem giao dich.

Két qua gidm sat dbi voi Hoi dong quan trj. Tong Giam déc va ngudi diéu hanh
khac cua Cong ty.

Panh gia két qua phbi hop hoat dong giira Ban kiém soat voi Hoi dong quan tri,
Tong Gidm dbc va cic cd dong.

Diéu 16. Chi phi té chirc cudc hop PHPCP va liy y kién biing viin bin

Cong ty chi tra cc chi phi cin thiét lién quan dén vige trigu tdp va td chire cude hop
PHDCD (theo hinh thire trure tiép va true tuyén) va lay v kién co déng bing viin ban.

Cd dong/Ngudi dai dién theo uy quyén cta cd dong khi tham dy PHDCD tu chiu
céc chi phi lién quan dén an o, di lai.
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CHUONG IIL
HOI PONG QUAN TRI VA THANH VIEN HQI PONG QUAN TR]

Muc 1. Hpi dong quin tri

Pidu 17. Quyén va nghia vy cia Hoi dong quan tri

Hoi dﬂng quan trj la co quan quan ly Cong ty, co toan quyén nhan danh Cnng ty ﬂe
quyét dinh, thyc hi¢n cdc quyen va nghia vu cua Cong ty khong thudc tham quyen
cta Pai hdi dong co dong. Cac hoat dong quan tri, diéu hanh cua Ban diéu hanh
Céng ty me, cong ty con va cdc can bd quan ly phai chiu sy gidm sét, chi dao cua
Hoi dong quan trj.

Ho6i dong quan tri ¢ cée quyen va nghia vy theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 153
Luét Doanh nghiép va Diéu 30 ctia Diéu 1& Cong ty.

Hoi dong quan tri thong qua nghi quyewquyet dinh bing biéu quyét théng qua céc
hinh thirc sau:

Tham dur va biéu quyél truc Iiép tai cudc hop;

Uy quyén cho thanh vién Hoi ddng quan tri khac tham du va biéu quyet tai cude
hop (védi diéu kién phai dugc cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai chap thuan);
Tham dy va biéu quyét théng qua hoi nghj truc tuyén, bo pl-ueu dién tir hodc hinh
thirc dién tir khac;

Giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu. fax. thu dién tir:

M3di thanh vién Hoi dong quén tri ¢6 mdt phiéu bidu quyét.

Khi thye hién chic ning, quyén va nghia vu ctia minh, Hoi d{}l'lg quan tri tuan thu
ding quy dinh cua phap ludt, Piéu 1& Cong ty va nghi quyét cia PHPCD. Trong
truomg hop nghi quyét do Hoi dbng quan tri thong qua trdi v&i quy dinh cia phap
ludt hodic Diéu I¢ Cong ty gay thiét hai cho Cong ty thi céc thanh wen tan thanh
thdng qua nghi quyét do phai cung lién dai chiu trach nhiém ca nhan vé nghi quy et
dé va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; Thanh vién phan déi thong qua nghi quyét
néi trén duge mién trir trach nhiém.

Hoi déng quan trj Cong ty chiu trach nhiém truée PHDCD va truée phdp ludt vé
mgoi hoat dong cua Cong ty.

Pié¢u 18. Thanh phfin, co' ciu, nhiém k¥ va co ché hoat dong ciia Hji dong quin trj
S lugng va co cdu Hoi dong quén tri:

S6 luong thanh vién Hoi dong quan trj 1a bay (07) ngudi.

Co chu Hoi dbng quan tri cia cong ty dam bao so lwrgng t6i thiéu thanh vién doc lap
Hoi ddng quan tri va thanh vién Hoi ddng quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh
phut hgp theo quy dinh phap ludt.

Nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong quan tri;

Nhi¢m ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua nim (05) nam va ¢o thé
duoc biu lai véi sé nhiém ki khong han ché.
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Trudmg hop tat ca cac thanh vién Hoi dnng quan tri ciing két thiic nhiém ky thi cac
thanh vién do tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi DPHDCD bau Hoi
ddng quan trj méi dé tiép quan cong viéc.

Thanh vién Hoi d-’:“mg, quan tri doc lap (néu ¢d) khong dugce tai nhiém qua 2 nhiém
ky lién tuc.

Co ché hoat dong cua Hoi dong quan tri:

Hoi dnng quan tri lam vi¢e theo nguy én tic tép thé va quy&t dinh theo nguy én tic da
5. Nghi quyét ciia Hoi dﬁng quan trj dugc thong qua khi c6 qua nira s6 thanh vién
Hoi dong quan trj tham du biéu quyét tén thanh.

Hoi ddng quén tri phén cﬁp va /hofic cho mot s& thanh vién Hoi dbng quan tri thuc
hién toan bd hodc mot phan thim quyen han mire phé duyét chirc ndng, nhi¢m vu
cua Hoi ddng quan tri theo cac nguyén tic tai Quy ché nay va h¢ théng quy dinh noi
bd vé quan tri Cong ty.

Hoi dbng quan tri xdy dung va trinh DHDCD ban hanh Quy ché Hoat dong cua Hoi
ddng quan trj dé quy dinh cu thé vé co ché thanh lap, chirc trach, nhiém vy, quyén
han ctia Hoi dong quan tri.

Pidu 19. Trich nhiém cia thanh vién Hdi ddng quin tri

Thanh vién Hoi déng quan tri thuc hién cac quyén va nghia vy dugc giao theo dung
quy dinh ctua Ludt Doanh nghi¢p, phéap luat c6 lién quan, Diéu & Cong ty, nghi
quyét ciia Dai hoi dong cd dong;

Thanh vién Hoi dong quén tri thuc hién cac quyén va nghia vu ~dugce giao mjt cach
trung thure, cin trong, tot nhat nhdm bao dam loi ich hop phap tdi da ciia Cong ty:

Trung thanh vai lgi ich cua Cong ty va ¢ dong: Khéng str dung thong tin, bi qu;yct.
co hi kinh doanh cua Cong ty, dia vi. chirc vy va sir dung tai san cia Cdng ty dé tu
lgi hodic phuc vu lgi ich cia to chire, cd nhan khac;

Thong bdo kip thoi, ddy du, chinh xdc cho Cong ty vé doanh nghi¢p ma ho va ngudi
¢6 lién quan cua ho lam chu hodc ¢6 phin vén gop, ¢d phén chi phoi; Thong bao
nay duge niém yét tai try sé chinh va chi nhénh cua Céng ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri phai tham dy diy du cac cude hop cua Hoi dong quan
trivacoy kién ro rang v€ cac van dé duoc dua ra thao luin. Thanh vién Hoi dong
quan tri dugc Gy quyén cho ngudi khac du hop va hodc gidi quyel cdc cong viée
thuge chirc ndng, nhi¢m vy cua thanh vién Hoi dong quén tri néu duge da so thanh
wen Hoi dong quan tri chﬁp thugn. Trudmg hop nay, thanh vién Hoi dong quan tri
van phai chju trich nhiém vé nhimg ndi dung va két qua ty quyén cho nguoi Khac
thue hign. Nguoi duge uy quyén co trach nhi¢m bao cao toan b noi dung, két qua
thyre hién véi ngudi y quyén.

Thanh vién Héi dong quan tri ¢6 quyén yéu ciu Tung Giém dbc, Phé Tong Giam
dbe, can bd quan Iy cac don vi trong Cong ty cung cap cac thong tin, tai ligu vé tinh
hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cnng ty va cia cac don vj trong Céng ty.
Can b quan ly dugce yéu céu phai cung cép kip thoi, diy du va chinh xédc céc thong
tin, tai liéu theo yéu cdu cua thanh vién Hoi ddng quan tri.

Cac nghia vu khéc theo quy dinh cia Diéu 1& Cong ty va Ludt Doanh nghiép.
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Piéu 20. Chii tich Hji dong quén tri

I.  Hoi ddng quén tri biu mét thanh vién cia Hoi dong quan trj 1am Chu tich Hoi ddng
quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan trj co nghia vu chudn bi chuong trinh, tai liéu, triéu tdp va

chu toa cudc hop Hoi dong quan tri; Chu toa cude hop PHDCD dbng thoi co cac
quyén va nghia vy khac quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty.

3. Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém dam bao vig¢e Hoi dﬁng quan tri gui bao
cdo tai chinh nam, bao cdo hoat dong cua Cong ty, bao cao kiém toan va bdo cdo
kiém tra ciia Hoi ddng quan trj cho céc ¢b dong tai cude hop PHDCD.

4.  Truong hop Chi tich Hoi dong quén tri vﬁng mit hodic tam thoi khong thé thye hién
duge nhi¢m vu cta minh thi uy quyén bing van ban cho mét thanh vién khéc theo
quy dinh cua phép ludt va Diéu 1& Cong ty.

Trudmg hgp khong ¢6 ngudi duge ty quyén hode Chu tich Hoi ddng quan tri khong
thé thuc hién nhiém vy cta ho vi 1y do nao do hodc tir chire, b bai nhi¢m, mién nhiém,
Héi dong quan tri phai bdu mot nguoi khéc trong sé ho lam Chu tich Hoi dong quan tri
dé thue hién nhiém vu ctia Chu tich theo nguyén tic da s6 qua ban trong thoi han mudi

(10) ngay.

5. Chu tich Hoi dong quan tri Hoi déng quan tri ¢6 thé bj bai mién theo quyét dinh cua
Hoi dr}ng quan tri. Truong hep Chu tich Hoi déng quan trj tir chirc hodc bi bai mién,
Hoi dong quan tri phai bdu ngudi thay thé trong thii han mudi (10) ngay.

Piéu 21. Tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién Hji dong quén tri
1. Thanh vién Hoi déng quan tri phai dap (mg céc tiéu chuén va diéu kién theo quy
dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu 155 Luat Doanh nghi¢p va Diéu 1€ Cong ty.
Ngoai cic diéu kién va tiéu chuan trén, thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty phai
thoa man céc tiéu chudn sau:
a) Co nang lyc hanh vi dan sy ddy da, kKhong thude cac dbi twong khong duge quan 1y
doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Picu 17 Ludt Doanh nghiép.

b) C6 tu chit lanh dao, liém chinh, c6 trach nhiém, chin chdn, c6 dao dirc, nhan dugc
sur tin tudng cia cac cd dong, cdc thanh vién khac trong HPQT, céc can bd quan ly
va nhén vién cua Cong ty:

¢)  Co kha nang cén bang loi ich cta tit ca cac bén co quyén lgi lién quan va dua ra
nhitng quyét dinh hgp ly;

d)  Co6 kinh nghiém chuyén mén va trinh d6 hoc vén cén thiét dé hoat dong mot cich
¢6 hiéu qua:

e)  C6kha nang bién kién thirc va kinh nghiém thanh cac giai phap thye tién;

f) Ky nang giao tiép tot.

2. Chi tich Hoi déng quan trj khong dugc kiém nhiém chic danh Téng Gidm doc
Cong ty.

3. Thanh vién Hgi déng quén tri ciia Cong ty chi duge dong thoi 1a thanh vién Hoi
dong quan tri tai toi da 05 cong ty khac.
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Muc 2. Trinh tu, thi tuc deé cu‘, rng cir,
biu, bdi nhiém thanh vién Hji dong quin tri

Didu 22. Cich thirc ing cir, dé cir, biu cir thanh vién Hji ddng quan trj
Céch thirc dé cir tmg vién Hoi dong quan tri:

Cn dong hodc nhom ¢b dong so hiru b phﬁn c6 quyén biéu qu},rét tir 10% tong sb cn
phin pho théng tré 1én (tinh dén thoi diém chét danh sach c6 dong thuc hién quyén
tham dy DPHDCD) ¢6 quyen dé cur (g vién Hoi d{mg quan trj theo co ché sau:

Tir 10% dén dudi 20% tong s6 ¢d phan c¢6 quyén biéu quyét duge dé cir mét (01)
(rng vién;

Tir 20% dén dudi 30% duge dé cir téi da hai (02) (g vién;

Tir 30% dén dudi 50% duge dé cir t6i da ba (03) ing vién;

Tir 50% dén dudi 65% duge dé cir t6i da bon (04) tmg vién:

Tir 65% tros 1én duge dé cir di so ing vién.

Céc ¢b dong so hiru cd phén ¢6 quyen biéu quyet 20p sb quyén biéu quyét clia timg

nguoi lai voi nhau dé dé cir img vién Hoi dong quan tri.

b)

Trucmg hop cb dong, nhom b dong tai Diém a Khoan nay khong dé cir dii s6 lugng
(g vién can thiét, Hoi déng quan tri duong nhiém sé tién hanh dé cir bd sung theo
nguyeén tic sau:

Ban Tong hgp Nhan sy thude Hoi dbng quan trj s& 16 chirc tim kiém, lwa chon (mg
vién phu hop tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai Diéu 19 Quy ché nay dé trinh Chi
tich Hoi déng quan trj 1dy ¥ kién Hoi dong quan tri xem xét, dé cir.

Cd dong, nhém cb dong khong di diéu kién dé cir tmg vién ¢6 thé gidgi thiéu nhén
su cho Ban Tdng hop Nhan sy thude Hai dong quan tri danh gia, lya chon va trinh
Hoi dong quan tri trinh Chu tich Hoi dong quan trj lay y kién Hoi dong quan tri
xem xét, dé ctr.

Co ché, cach thic va trinh tu, thu tuc dé dé cir ing vién s€& duge ding tai trén
website Cong ty trong thoi gian hop Iy trudc khi tién hanh dé cir,

Hob so cdn thiét dé dé cir img vién Hoi dong quan tri:
Thanh phan hé so khi dé cir img vién Hoi dong quan trj bao gdm:
Thu dé cir hop 1€, theo mau ciia Cong ty ban hanh;

So yeu Iy lich tmg vién chira cac thong tin co ban gém: Théng tin ¢4 nhin (ho tén,
ngay thang nim sinh, dia chi cu tru, glay to chimg thye cd nhdn); Qua trinh cong
tac; S6 cd phan ma (g vién ndm gitr tai Cong ty (néu co); Céc lgi ich co lién quan:
Ban ké khai théng tin ngudi ¢d lién quan cua (g vién va s6 ¢O phan nim gilr cua
timg nguoi lién quan.

Bén cam két clia img cir vién vé viée:
Xéc nhan va chiu trach nhiém vé tinh trung thye, chinh xéc cia céc thong tin cd
nhén, trinh d¢ chuyén mon, vin bang chirng chi nghé nghiép do minh cung cép;
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b)

Hiéu rd va ddy du nghfa vy, trach nhi¢ém cta minh trong Hoi dong quan tri néu
duoce bau lam thanh vién HOi dong quan tri; va

Lam viéc trén co so trung thuc, trung thanh, can trong, co thién chi va vi lgi ich cao
nhit ctia Cong ty va cia tat ca ¢d dong néu duge bau lam thanh vién Hoi dong quan tri.

Bén sao y chimg thyc cic gidy 1o, tai liéu lién quan den {mg vién, gém: Gidy 1o
ching thye ca nhan (CMHDILCCDMQ chiéu); Bang cap, chimg chi lién quan dén
trinh dé chuyén méon (néu co).

Truong hep (ng vién do ch dong, nhom cd ~dong dé ctr thi ngoai hé so theo quy
dinh tai Diém a Khoan nay. ¢ dong. nhém co déng dé cir con phai cung cép:

Gidy xdc nhan sd ¢b phin ma co dong, nhom ¢d dcrng s¢ hiru hodc gidy to twong
duong clia Cong ty Chimg khodn noi cd dong, nhom ¢ dong do mo tai Khoan hodic
ctia VSDC (tinh dén ngay chot danh sach ¢ déng);

Bién ban thanh ldp nhém ¢d dong trong trudmg hop tmg vién do nhom cb dong dé cur.

Trudng hop da xéc dinh dugc img vién, thong tin vé cdc img vién HDQT phai dugc
dang tai trén website cia Cong ty truéc ngay Khai mac cude hop PHDCD t6i thiéu
trude 21 ngay dé ¢b dung ¢6 thé tim hiéu vé cac ing vién nay truge khi béu cir.
Thong tin lién quan dén img vién HDQT dugc cong b6 tdi thiéu bao gbm:

Thong tin ¢4 nhén (chi bao g{}m nhirng théng tin dé xdc dinh danh tinh cta ng
vién, khong bao gom théng tin lién lac cia (mg vién do):

Trinh dé chuyén mén;
Qua trinh cong tic;
Céc lgi ich ¢6 lién quan dén Cong ty va thong tin khac (néu ¢o).

Cong ty dugce toan quyen sir dung cac thong tin duge cung cap xdac nhén trén day
nhim muc dich cho viéc bdu cir thanh vién Hoi dung quan trj va nhdm muc dich
thue hién cong b thong tin trén trang dién tor cua Cong ty va’hodc dé thyc hién
cong bo thong tin trong truomg hep khic theo quy dinh cua phap ludt.

Co ché béu cir thanh vién Hoi dng quan tri:
Viéc bau cir thanh vién Hoi dﬁng quan tri phai thye hi¢n theo phuong thire béu don

phiéu dugce quy dinh tai Khoan 2 Piéu 10 Quy ché nay.

Pidu 23. Céc trudomg hop mién nhiém, bai nhi¢m, thay thé va b6 sung thanh

vién Hji dong quin tri

1.
a)

b)

Mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri:
PHDCD mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj trong cac truomg hop sau:

Thanh vién Hoi dong quan tri khong dép tmg du tiéu chudn va diéu kién theo quy
dinh Piéu 155 ctia Ludt Doanh nghiép. Diéu 1& Cong ty va Quy ché nay;

C6 don tir nhiém va duge chap thuén.
DHDCD bii nhiém thanh vién Hai dong quan tri trong cac trudong hop sau:

Khong tham gia cc hoat ddng cia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir
trwong hop bat kha khang;
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Céc trrdmg hop khéc theo quy dinh phap luat hién hanh va Diéu 1é Cong ty.

Khi xét thdy can thiét, Pai hoi dﬁmg cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi
déng quan tri; Mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi dong quan tri ngoai trudng
hop quy dinh tai Piém a, Piém b Khoan nay,

Béu bd sung thanh vién Hoi dong quan trj:
Hoi dong quan tri phai triéu tip DPHDCD dé bu bd sung thanh vién Hoi dong quan

tri trong cac trudmg hop sau day:

a)

b)

Sé thanh vién Hoi dong quén trj bi gidm qua 1/3 so véi s6 quy dinh tai Dicu 1§
Cong ty. Trudng hop nay, Hoi dong quan tri phai trigu tap cubc hop DPHDCD
trong thoi han 60 ngay ké tir ngay so thanh vién bi giam qua 1/3:

Trir trwomg hop quy dinh tai Diém a [{huan nay, DPHDPCD béu thanh vién méi thay thé
thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cude hop gén nhit.

Truéng hop mot thanh vién Hoi dong quan tri khong di tu cach theo quy dinh cta
phap ludt hogc khong ¢6 du nang luc hanh vi thi Ban Téng hop Nhan sy cua Ho1
ﬂﬂng quan tri s€ chju trach nhi¢ém thu thap béng chitng, théng tin, ldp bao cdo va dé
xudt, trinh Hoi dong quan trj xem xét, quyét dinh.

Déi voi truong hgp tr nhigm: Ban Tung hgp Nhin sy s€ thy ly vige xem x€t va
trinh Hoi dong quan trj qu}fcl dinh.

Déi vai truomg hop thanh vién Hoi c{f}ng quan tri bj phap ludt cdm khong duge lam
thanh vién Hoi dong quan tri, HOi dong quan trj s€ tri¢u tdp cudc hop dé ban hanh
nghi quyét.

Diéu 24. Cong bé thong tin vé viéc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi

dong quén tri

Cnng ty thue hién cong bo théng tin va dang tai tai ligu Ién Website Cong ty vé viée

béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cta Ludt Chimg
khoan va cac Nghi dinh, Thong tu ¢6 lién quan.

Muc 3. Trinh ty va thii tuc td chire hop Hdi dong quén tri

Diéu 25. Cic cude hop Hji dong quan tri
Cude hop déu tién sau khi bau thanh vién Héi déng quan tri:

Héi dong quén tri td chirc cude hop déu tién trong vong 07 ngay lam viéc, ké tir
ngay két thiic biu cir thanh vién Hoi dong quan trj dé xem xét, thao ludn va biéu
quyét théng qua cdc vén dé sau:

Béu Chu tich Hoi dong quan trj (khi Chu tich Hoi ddng quén tri duong nhiém hét
nhi¢m ky);

Phén céng nhiém vu thanh vién Hoi ddng quan tri:

Quyét dinh céc van dé khac thude thim quyén ma HDQT xét thiy cin thiét,
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b)

b)

Cudc hop nay do thanh vién ¢o 50 phlt:u I:sau cao nhat lam Chu toa cudc hop.
Trudng hgp cé nhiéu hon 01 thanh vién c6 s6 phiéu hau cao nhit ngang nhau thi
cdc thanh vién Hoi dong quén tri biu mét ngudi trong s d6 lam Chu toa.

Co ché biéu quyét quyét dinh cac vin dé trong cuge hop dugc thue hign theo
nguyén tic da so (hon 50% tong so phiéu biéu quyét tén thanh).

Cac cudc hop nhiém ky:

Trong nhi¢m ky, Hoi dong quan tri co thé hop thudng ky hodc hop bat thuomg. Chu
tich Hoi dong quan tri quyét dinh viée trigu 1ap, thoi gian, dia diém va lap chuong
trinh nghj sy cho céc cuge hop. Riéng dbi vai cude hop thuomg ky, Héi dong quan
tri phai hop it nhit mdi quy mot (01) ln.

Tai cugc hop Hoi d-:}ng quan tri thuomg ky, HDQT xem x¢t, théo lufn, biéu quyét
théng qua nghi quyeﬂqu}fet dinh cac van dé sau:

Eau céo ciia Ban didu hanh vé cong tic quan tri - diéu hanh; Két qua va ké hoach san
xuét kinh doanh trong ky: Tinh hinh tai chinh trong ky; Céc nhiém vy do Hoi dong
quan tr chi dao trién khai; Céc van dé khéc lién quan dén hoat dong ctia Cong ty:

Cic ké hoach, dinh huéng, chu truong, dé xudt khac thudc thim quyén quyét dinh
cua Hoi dong quan tri.

Cude hop Hoi dong quan tri bét thiong duge t6 chirc khi Hoi dong quan trj xét tha:yr
can xem xét, thao ludn, biéu quyn:t théng qua hofic quyét dinh cdc ni dung dot XUAt,

cdn ¢6 su quyét dinh ciia Hoi dong quan tri hodic khi nhén ﬁum: dé nghj triéu tap cude
hop theo cac truomg hep duge quy dinh tai Khoan 3 Diéu 32 Piéu 1¢ Cong ty.

Cude hop ctia HDQT ¢6 thé dugc t6 chire theo hinh thire tryc tiép, hodic truc tuyén,
hodc ldy ¥ kién béng vin ban,

Ditu 26. Trinh tw triéu tip, to chirc va co ché biéu quyét tai cude hop Hji dong

quan trj

1.

Quyét dinh viée triéu tap cude hop Hoi dong quan tri:
Chu tich Héi ddng quan tri quyet dinh vi¢c triéu tdp cude hop Hoi ddng quan tri,

vii cac ndi dung: Thon gian va dia diém td chirc cude hop: Thanh phan tham du cudc
hop: Chuong trinh nghi su cua cugce hop.

2.
a)

b)

Xéc dinh thanh phén tham du cudc hop Hoi dong quan tri:

Tét ca thanh vién Hoi dnng quan trj va thanh vién Ban diéu hanh phai tham du cuge
hop. Trmfmg hop Hbi ds:mg quan tri thao ludn, trao d6i cac van dé cin bao mat, Chu
tich Hoi déng quén tri quyét dinh viéc Ban diéu hanh khong tham du cude hop.

Khi xét thiy can thiét, Chu tich Hoi dbng quan tri triéu tip mot s6 can bd quan tri
hodc can bd quan ly chii chot dé tham du cude hop:

Phu trich quén tri Cong ty va Thu ky Céong ty phai tham dy cude hop dé diéu phéi
chuong trinh cudce hop va ghi nhin Bién ban cudc hop.

Giri thu moi hop Hoi déng quan tri:
Thu moi hop Hoi ddng quan tri do Ch tich Hoi dong quan trj ky ban hanh;
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b)

Chu tich Hoi dong quén tri va Thu ky Cong ty 0 trach nhi¢m guri thu maoi hop Hoi
dung quan trj va cho cdc thanh vién Hoi dong quan tri va dé tham du cude hop. Thu
mdi hop duge gui dén cdc thanh vién Hoi dﬁng quan trj va bﬂng thu dién tr hodc
biang phuong thirc khéc dé cac thanh vién Hoi dong quan tri co thé nam duoc thong
tin cia cudc hop:

Thu méi hop phai duge gui dén cac thanh phin tham dy cudc hop chidm nhat 05

ngay ké tir ngay duy kién bit dau cudce hop.

4.
a)

b)

b)

d)

Chuén bi ndi dung va giri tai liéu phuc vu cude hop Hoi dbng quan tri:

Céc don vi ¢o trach nhiém lién quan phai chuan bi, hoan thién cdc béo cdo, to trinh
va tai ligu phyuc vy cude hop theo ngi dung Thu méi hop Hoi dong quan tri va gii
bang thur dién tir dén Thu ky Céng ty va Chu tich Hoi dong quan tri;

Chu tich Hoi dﬂng quén tri va Thu ky Cong ty co trach nhiém téng hop cdc tai liéu
dad nhin duge dé gui cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri bang thu dién tir, chdm
nhit 03 ngay trrde ngay 16 chire cude hop:

Viéc nhan va giri cde tai liéu duge thue hién theo chi dao ctia Chu tich Héi dong
quan tri.

Diéu kién dé tién hanh cude hop Hoi dong quan tri:

Céc cude hop cua Hoi dnng quan trj lan thir nhat chi duge tién hanh khi ¢6 it nhét
4/5 s0 thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 mit tryc tiép hodc thong qua ngudi dai dién
(ngudi duge ty quyén) du hop;

Truémg hop khéng du sb thanh vién du hop theo quy dinh, cufc hop phai duge trigu
tdp lai trong thoi han 15 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhit. Cude hop triéu tip
lai duge tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) s6 thanh vién Hoi dﬂng quan tri du hop.

Trinh tur dién bién cudc hop Hoi dnng quan tri:

Chu tich Héi dng quan tri 1a Chti toa cude hop Hoi dong quan tri. Truong hgp Chi
tich Hoi dong quan tri khong thé chu toa cude hop thi Hoi dong quén trj sé chi dinh
01 thanh vién Hdi dong quan tri 1 Chu toa cudce hop;

Céc thanh vién Ban diéu hanh, cdc can bd quan tri va can b quan Iy chu chét dugre
phén cong, co trach nhiém trinh bay trudc Hi dong quén trj céc béo cdo, tir trinh
lién quan dén chuong trinh nghi sur theo sy diéu hanh cua Chu toa cude hop;

Hoi déng quan trj thao lugn, cho ¥ kién va biéu quyét d6i véi cac van ﬂé trinh Hoi
dbng quan trj. Chu toa cudc hop ﬂleu phdi viéc thao lufin va biéu quyét clia cdc
thanh vién Hoi ddng quan tri. Viéc trién khai cac ndi dung khéac ngoai chuong trinh
nghi sur do Chii toa cude hop quyét dinh.

Co ché biéu quyét tai cudc hop Hi -:iﬁ‘mg quan tri:

Héi dong quan tri biéu quyet timg béo cao, 10 trinh va véin dé trinh Hoi dong quan
tr tai cude hop. Viée biéu quyét cd thé duge thyuc hién truc tiép tai cude hop hodc
thdng qua phuong tién dién tir hodc théng qua v kién bing vin ban, fax, thu dién tr;

M&i thanh vién Hoi ddng quan tri hodc ngudi duge uy qu}ren cua thanh vu,n Hoi
d{mg quan tri c6 mat truc tiép tai cudc hop Hoi dong quan tri c6 01 quyen bicu
quyeét. ngén biéu qu}fet dugce thf: hién dudi hinh thire Phiéu biéu quyét. Truomg
hop Hoi dong quan tri biéu quyét céc ndi dung vé giao dich v&i Nguoi ¢o lién quan.,
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d)

thanh vién Héi —:ii:":-ng quan tri hudng loi tir giao dich hodc xung dot 1gi ich voi Cong
ty thong qua giao dich dé s& khong c6 quyén biéu quyét va sir ¢0 mét cua thanh
vn:n do trong cudc hop khong duoe tinh vao so lugng tham dy t6i thiéu cin thiét dé
t6 chirc cude hop Hoi dong quan tri;

Viée biéu quyét ciia Hoi dong quan tri phai thé hién rd y kién: “Téan thanh™ hogc
“Khéng tén thanh”hodc *Y kién khéc™;

Nghi quyét cia Hoi déng quan tri duge thong qua khi ¢6 da s6 Phiéu biéu quyét tan
thanh (trén 50%). Truong hop s6 Phiéu b:f:u quyét “Tan thanh” va “Khéng tan
thanh™ ngang bing nhau thi Phiéu biéu qu}*el cua Chu tich Hoi ::Icmg quan trj Ia

phlf:u quyét dinh. Truong hop Chu tich Hoi dong ‘quan trj khong biéu quyét thi
Phiéu biéu quyét ciia Chu toa cude hop la phiéu quyét djnh.

Cudc hop Hoi dong quan tri két thic khi tit ca bao cao, to trinh, ndi dung trinh Hoi
ddng quan tri da duge thao ludn va biéu quyét. Chu toa cude hop phat biéu két luan
cude hop: Thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 quyén bao luu y kién ctia minh.

Thu ky Cong ty ¢6 trach nhiém kiém tra, thu hoi cac bio cdo, tai liéu dudi dang van
ban gidy sau khi két thic cude hop.

Nghj quyé‘t theo hinh thue iy y kién bﬁng vin ban dugc thong qua trén co so ¥ kién
tan thanh cta da s6 (trén 50%) thanh vién Héi dong quan tri ¢6 quyén biéu quyét.
Nghi qu}rét ndy cd hi¢u lyc va gia tri nhu nghi quyét dugce théng qua tai cude hop
truc tiép/hop truc tuyén.

Diéu 27. Bién ban cudc hop va Nghj quyét, Quyét dinh ciia Hji ddng quan trj
Bién ban cude hop Hoi dong quan tri:

Bién ban cut;uc hop Hoi di::-ng quan tri duge ldp sau khi két thic cude hop dé ghi
nhén cac dién bién tai cude hop va phai dugc hoan thanh trong théi gian hgp ly ké
tir ngay dién ra cudc hop. Déi véi cude htpp Hoi dong quén tri thuong ky. bién ban
cude hop phai duoc hoan thanh trwde khi dién tra cude hop thudng ky tiép theo.

Bién ban cudc hop ¢b cac ndi dung chinh sau:

Théi gian va dja diém dién ra cude hop:

Chu toa va Thu ky cudc hop;

Thanh phén tham dy cude hop;

Tém téit dién bién va cac ndi dung trinh Héi dong quan trj thao ludn, biéu quyét tai
cudc hop:

Tém tat ni dung thao ludn va két qua biéu quyét ctia Hoi dong quan trj tai cude hop;
Toén van Nghi quyét clia Hoi dong quan tri;

Thoi diém két thic cude hop.

Bién ban cudc hop Hdi 1:!-.'3113 quan trj phai c6 chir ky cua Chu toa, Thu ky cudc hop
va cac thanh vién Hoi dong quan trj di hop;

Bién ban cujc hop va cdc tai li¢u luu hanh trong cude hop duge luu trir theo quy
dinh, duge bao quan va st dung theo ché d¢ mat. Vige trich yéu, sir dung cic ndi
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¢)

dung trong bién ban cude hop do Thu ky Cong ty thyc hién theo chi dao cia Chu
tich Hoi dong quan tri.

Nghi quyét ciia Hoi dbng quan tri:

Nghij qu}rét cua Hoi d-:mg quan tri la hinh thire dé cy thé hf).i cac ndi dung da dugce
Hoi dong quan tri biéu quyét thong qua tai cude hop Hoi :Icnng quan trj. Nghi quy ét
ctia Hoi dnng quan trj phai duge hoan thanh cing lic véi Bién ban cude hop Hoi
dong quan tri;

Chu tich Hoi dong quan tri thay mat Hoi dong quan tri ky ban hanh Nghi quyé‘l cua
Héi dong quan tri;

Céc ndi dung da dugc ghi nhén trong Nghi quyét ciia Hoi d-;:mg quan trj co gia tri
thure hién ké tir thoi diém duge Hoi dong quan tri biéu qu}fét thong qua;

Sau khi dugc ban hanh, Nghi quyét ctia Hoi dong quan tri ¢6 thé duge trich yéu, g
cho cdc thanh vién Ban diéu hanh, cic cin bd quan ly chu chdt, cic truong don vi
dé td chire thuc hién chi truong, chi dao cia Hoi dong quan tri hogc dé cong bd
théng tin theo quy dinh cta Ludt Chimg khoan. Vige trich yéu, sur dung cac ndi
dung trong nghi qu}rcl Hoi dong quan trj do Thu ky Cong ty thyuce hién theo chi dao
ctia Chu tich Hoi déng quén tri.

IChu tich Hoi dong quan trj ¢6 tréch nhiém chi dao, t6 chirc theo doi, kiém tra, dén
dbe tinh hinh thue hién cde nhiém vu, cong viée da duge Hoi ddng quén tri giao cho
céc don vi thye hién. Dinh ky hang thang, cac don vj ¢o trach nhiém lién quan giri
bao cao tién do, két qua thuc hién cac cﬁqg viéc, nhiém vu duge giao cho Thu ky
Cong ty dtfa tong hgp, danh gia, trinh Héi dong quan tri xem xét tai cuge hop thudng
ky gan nhat.

Quyét dinh ciia Hoi dong quan tri:

Quyét dinh cua Hoi ddng quan trj la van ban duge ban hanh nhdm quy dinh, diéu

chinh mét ndi dung cy thé trong pham vi chil truong, chi dao da duge Hoi dong
quan trj biéu quyét, thong qua tai nghi quyét cua Hoi dﬁng quan tri;

Quyét dinh cua Hoi dong quén tri duge ban hanh ciin ¢ trén ndi dung Nghi quyét
cua Hoi dong quan tri;

Chu tich Hoi ddng quan trj thay mat Hji dong quan tri ky ban hanh Quyét dinh cua
Hoi dong quan tri.

Muc 4. Céc bj phin thujc Hpi dong quin tri

Diéu 28. Co ché to chirc va hoat djng ciia cic Ban chuyén trach tryc thuje Hoi

dong quan tri

1%

Hoi dong quén tri thanh I3p mot s6 Ban chuyén trach true thude Hoi dong quén tr
dé tham muu, gitp vige va hé trg Hoi dﬂng quan tri thue hién cdc chire nang, nhi¢m
vu ctia Chu tich Hoi dﬁng quan trj va Hoi déng quan tri, gdm cdc ban: Téng hgp va
Nhén sir; Ké hoach va Pau tu; va co thé thanh 1ap cac ban khac.

Hoi ddng quén tri quy dinh chire ning. nhiém vy, quyén han va t6 chirc b méy cua
cac Ban.
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b)

d)

Cac Ban chuyén trach truc thude Hoi dong quan tri thye hi¢n cac nhiém vu theo cac
quy dinh tai Quy ché hoat dong cua Hoi dong quén tri va Quy ché t6 chirc hoat
dong cta ban do.

Co ciu, s6 lugng thanh vién, chirc niang, nhiém vy, quycn han cua cac Ban chuyén
trdch tryre thude Hoi dong quan tri do Hoi dong quan trj quyét dinh.

Viéc tuyén dung, b6 nhiém, mién nhi¢m, diéu dong, luin chuycn Trudmg ban va céc
thanh vién ban chuyén trach thuéc Hoi déng quan trj do Hoi dong quan tri quyét dinh
trén co s& dé nghi ctia Chu tich Hoi dnng quan tri. Tién luong, thudng va cac lgi ich
khac thue hién theo Quy ché tién luong, tién thuéng ctia Cong ty.

Diéu 29. Ngwoi phu triach quin tri Cong ty

Hoi ddng quén trj bé nhiém 01 Ngudi phu trach quan trj Cong ty dé hd tro cong tac
quan trj Cong ty. Ngudi phy trach quan tri Cong ty ¢o thé kiém nhiém lam Thu ky
Cong ty theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 156 Ludt Doanh nghiép.

Phu tréch quan trj Cong ty phai dép (mg cic tiéu chudn sau:
C6 hiéu biét vé phap ludt;
C6 kién thire va kinh nghiém trong hoat dong t6 chirc va quan tri Cong ty;

Khéng duge df’ing thori 1am viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thyc hién kiém
todn céc bao cdo tai chinh cua Cong ty:

Céc tiéu chudn khéc theo quy dinh cta phap ludt va quyét dinh ciia Hoi déng quan trj.

Phuy trach quan tri Cong ty duge bo nhiém, mién nhiém, bdi nhiém bing Nghi quyét cua
Héi dong quan trj nhung khong trai véi cic quy dinh phép ludt hién hanh vé lao dong,

Phu trach quan trj Céng ty c6 cac nhiém vy va quyén han sau:

Tu véin cho Hai d{}ng quan trj, céc thanh vién Hoi dﬁng quan tri, cac Ban chuyén
trach tryc thude Héi dong quan tri vé chirc néing, nhiém vy, vai tro, trach nhi¢m
trong Cong ty dé dam béo tuan thi quy dinh tai Diéu 1¢, hé théng quy dinh quan tri
ndi bo Cong ty, Luéit Doanh nghié¢p. Luédt Chirng khoan va phép ludt hi¢n hanh:

C6 vén cho Hoi dﬁmg quan tri va t6 chire trién khai cdc nghigp vy lién quan dén: Co
dong, quan h¢ cd dong, cong bo théng tin, bao mat thong tin, phép ché, giam st
tudn th, t& chirc can bd, chinh sach, tai céu tric, nhim dép (mg céc yéu cau duge
quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Ludt Chimg khoan va phap ludt hién hanh;

Giam sat viée thye hién cong bé thong tin trén thi truomg chirng khoan, truyén dat
thong tin cia Hoi dong quan tri dén cac don vi ¢6 trach nhiém lién quan va cong tac
quan h¢ co dong;

T6 cbfxc va theo doi viéc thuc hitf_‘:r} cac 10 trinh ‘dé hoan thién hé Ihcf":ng quy dinh ngi
bé v€ quan trj Cong ty va tham van cho Hoi dong quan tri vé céc thong lé quan tri
Cong ty dé dap (mg nhu cau cua Hoi dong quan tri va DHPCD:

La céu ndi, truyén dat thong tin gitra Hoi dong quan tri, cac ban chuyén trach thudc
Hoi ddng quan tri, Ban diéu hanh trong qué trinh vén hanh h¢ thong quy dinh noi
bd vé quan tri Cong ty;
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g
h)

a)

b)

f

2)

La diu méi lién lac, tiép nhan thong tin va tham gia giai quyét céc y kién, khiéu nai,
thic mic vé quyen lgi cua co dong;

Bao mit théng tin theo cac quy dinh cla phap ludt va Diéu 1é Cong ty;

Quyén va nghia vy khéc theo Bicu 1¢, quy ché quan tri Cong ty. cic Nghi quyét,
quyét dinh cta Hoi dong quan trj va quy dinh cua phap ludt hién hanh.

Diéu 30. Thur ky Cong ty

Khi xét thiy cin thiét, Hoi dong quan tri bd nhiém (cac) Thu ky Cong ty dé ho tro.
giup viéc cho Hoi d6ng quan tri thyuc hién cac chire ning, nhiém vy cua Hai dt}ng
quan tri. Thu ky Cong ty dugc b6 nhiém, mién nhiém. bii nhiém bing Nghi quyét
cuia Hoi dong quan trj.

Thu ky Cong ty ¢6 cdc nhiém vy va qu}'én han sau:

Quan ly, diéu phm tit ca van dé& hau cin, tai liéu, dién bién, truyén dat va cong b
thong tin lién quan dén céc cude hop Hoi dong quan tri, DHDCD;

Thira hanh Hai dong quén tri dé thye hién cong tic tri¢u tap, chuan bi hu can, tong
hop tai liéu tai cac cudce hop Hoi dong quan tri va PHDCD;

Tham du, ghi chép bién ban cac cugc hop Hai dnng quan tri, DHDCD. Thu ky
Cong ty phai ky tén véo cdc bién ban cudc hop va chju trach nhi¢ém vé tinh trung
thue, chinh xac ciia ndi dung trong cdc bién ban:

HG trg, gitp viée cho Hoi dﬂng quan tri, cac thanh vién Hoi dong quan tri, cac ban
chuyén trach thudc Hoi dong quan trj trong viéc thyuc hién cdc chire ning, quyén
han dugc giao;

Quan ly, luu trir, bao mét, trich xudt va cung -::ap (khi ¢én ﬂnét) dbi voi cac thong
tin vé quém tri Cong ty; Ban sao bién ban cudc hop, Ngh: quyét va Quyét djnh cua
Hoi dong quan tri; Thong tin vé ¢ dong, danh sach ¢b dong; Va cic thong tin khéc
¢ lién quan dén tinh hinh tai chinh, san xuit kinh doanh ctia Céng ty;

Chiju sur chi dao, diéu phm tr Chi tich Hoi dung quan trj trong vigc trién khai céc
chirc néing cua Nguoi phu trach quan tri Cong ty:

Quyén va nghia vy khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢, Quy ché quan trj ndi bd Cong ty
va quy dinh phap luét.

CHUONG 1V.
BAN KIEM SOAT

Diéu 31. Tiéu chuén thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién) phal ¢o cde tidu chuan va diéu kién theo

quy dinh tai Diéu 169 Luft Doanh nghiép, Khoan 2 Piéu 36 Diéu 1é Cong ty, cu thé nhu sau:

a)

Khéng thude ddi tugng theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép;
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b)

c)

d)

Puoe dio tao mot trong céc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toén,
luéit, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dgng kinh doanh cua
Cong ty:

Khong phai la ngudi ¢ quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
Giam doe va ngudi quan ly khac:

Khéng phai 12 ngudi quan 1y Cong ty; Khong lam viée trong bo phin ké todn, tai chinh
ctia Cong ty; Khong nhat thiét phai la o dong hogc nguoi lao dong cia Cong ty:

Khong la thanh vién hay nhan vién ctia cong ty kiém toan doc 14p thye hign kiém
todn céac bdo cao tai chinh cua Cong ty trong ba (03) ndm lién trudce do;

Tiéu chudn va diéu kién khac theo quy dinh khdc ctua phap ludt ¢6 lién quan va
Dieu 1¢ Cong ty.

Pidu 32. Cach thire irng cir, dé cir, biu cir thanh vién Ban kiém sodt
Cach thire dé cir tng vién Ban Kiém sodt:

Cé‘ dong hodc nhom ¢d dong s hiru ch phfin co quyén biéu quy_él tir 10% tong s6 cd
phan phd thong tré 1€n (tinh dén thoi diém chot danh sach ¢o dong de thue hign
quyén tham dy PHDCD) c6 quyen dé cir img vién Ban kiém sodt theo co ché sau:

Tir 10% dén dudi 30% téng sb ¢d phn c6 quyén biéu quyét duge dé cir 01 img vién;
Tir 30% dén duéi 65% duge dé cir tdi da 02 (g vién;
Tir 65% trér 1én duge dé cir di s g vién.

Cac cb dong s hiru cd phin c6 quyén biéu quyét gop s& quyén biéu quyét cua timg

ngudi lai véi nhau dé dé cir img vién Ban kiém sodt.

b)

d)

2.

Trudng hop ¢b dong, nhom co dong tai Piém a Khoan nay khong dé cir du 56 lugng
img vién cén thiét, Hoi ddng quan trj dwong nhi¢m s€ tién hanh dé cir bd sung theo
nguyén tic tuong ty nguyén tic de cir tmg vién Hoi dbng quan tri quy dinh tai Diém
b Khoan 1 Diéu 20 Quy ché nay.

Co ché, cach thirc va trinh ty, thi tuc, dé cir img vién s& duge dang tai trén website
Céng ty trong thoi gian hep 1y trude khi tién hanh dé cu.

H so can thiét dé d& cir tmg vién Ban kiém soat tuong tu Ho so d& cir tmg vién HOi
déng quan tri quy dinh tai Khoén 2 Diéu 20 Quy ché nay.

Co ché biu cir thanh vién Ban kiém soat:

Viéc bdu cir thanh vién Ban kiém soat phai thyc hién theo phwong thic bau don

phiéu dwoc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 10 Quy ché nay.

b)

Didu 33. Céic trwomg hgp mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Ban kiém soat
Thanh vién Ban kiém so4t bj mién nhiém trong cdc trudng hop sau:

Khong con da ticu chudn va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Luét
Doanh nghiép:

Khong thue hién quyén va nghia vy cia minh trong sdu (06) thang lién tuc, trir
truong hop bét kha khang;
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C6 don tir chirc va duge chip thuén;

d) Do cb dong hodic nhom cd dong dé nghi thay d6i nguoi dai dién.

¢) Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap ludt.

2 Thanh vién Ban kiém soét bj bai nhiém trong céc truong hop sau:

a) Khong hoan thanh nhi¢m vu. cong vige dugce phan cong;

b) Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lén nghia vu cua thanh vién Ban kiém
sodt theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghi¢p va Piéu 1é Cong ty;

¢) Theo quyét dinh cia PHDCD;

d)  Céac truong hop khae theo quy dinh ctia phép ludt.
Piéu 34. Cong bé théng tin vé biu, mién nhigm, bai nhi¢m thanh vién Ban

kiém sodt

Cnng ty thuc hién cong bo théng tin va dang tai tai li¢u lén website Cong ty vé viée

béu, mién nhiém, bai nhi¢ém thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh cta Luft Chirng
khodn va cac Nghi dinh, Thong tu ¢ lién quan.

CHUONG V.

LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM, BAI NHIEM
CACH CHUC, TU CHUC NGUOI QUAN LY CONG TY

Piéu 35. Ngudi quén 1y doanh nghiép

Theo dé nghj cua [‘{mg Giam dbc va duge su chap thudn cua Hoi dong quan tri,
Céng ty dugc tuyén dung ngudi quan 1y khic véi so lugng va tiéu chuén phi hop
Vi co cau va quy ché quan ly cua Cong ty do Hoi dnng guan tri quy dinh. Nguoi
quan ly doanh nghiép phai cé trach nhi¢m man can dé hd trg Cong ty dat duge cdc
muc tiéu dé ra trong hoat dong va tb chirc.

Tién lwong, thi lao, lgi ich va cic diéu khoan khéc trong hep dong lao dong doi voi
Téng Gidm ddc do Hoi ds:mg quan tri quyét dinh va hop dung v&i nhimg ngudi quan ly
khac do Hoi déng quan trj quyét dinh sau khi tham khéo y kién ctia Téng Giam doc.

Piéu 36. B nhi¢m, mién nhiém Téng Giam dbc

Hoi dong quan tri bd nhi¢ém mat (01) thanh vién Hoi dong quan tri hodc mot nguoi
khac lam Téng Giam dbc; Ky hop dong trong do quy dinh tién luong va lgi ich
khac. Tién lwong va loi ich khic ctia Tong Giam doc co thé duge bao cdo tai
DHDCD thudng nién, duge thé hién thanh muc riéng trong Béo céo tai chinh ndm
va duge néu trong Béao cdo thudmg nién cua Cong ty.

Nhiém ky cua Tong Giam déc khong qua nam (05) ndm va co thé duoc bo nhiém
lai v6i sO nhi¢m ky khong han ché. Viée bo nhiém co thé hét hiéu lyc cdn clr vao
cac quy dinh tai hgp dong lao dong.
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Tiéu chudn v diéu kién 1am Tong Gidm doc:

Téng Giam dbc khong phai la nguoi ma phap luat cAm giir chirc vu nay va phai dap

¢mg céc tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh ciia phap luat va cac diéu kién sau day:

a)

b)
c)

Cé dii nang lyc hanh vi dan sy va khong thude dbi tugng khong duge quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 18 ctia Ludt Doanh nghiép va Dicu I¢ Cong ty.

C6 trinh do chuyén mén, kinh nghi¢m trong quan tri kinh doanh cua Cong ty.

Téng Gidm dbc khong duge dong thoi & Gidm déc hodc Téng Giam doc cta doanh
nghiép khic.

Nhiém vu va quyén han ciia Tong Gidm dbe quy dinh tai Khoan 3 Diéu 162 Ludt
Doanh nghiép va Dicu 1¢ Cong ty.

Téng Giam dbc chiu trach nhiém truge Hoi dong quan tri va Dai hoi dong cb dong

vé viée thyc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bo cdo cdc cap nay khi
dugc yéu cau.

Hoi dong quan tri ¢ thé bai nhigm, mi&n nhiém Téng Giam dbc theo quy dinh tai
Khoan 5 Diéu 41 Diéu 1€ Cong ty.

Piéu 37. Ph6 Tong Gidm dbe, Ké toan truéng va cic chire danh quin Iy khac
Céng ty ¢ cac Pho Tong Giam dbc, Ké toan truong va cde chire danh quan ly khac

duoc Hoi dong quan tri b nhi¢m theo Quy ché 16 chirc can b cua Cong ty. Co céu,
s6 lugng Pho Téng Gigm dbc phu hop véi quy md, dic diém sin xudt kinh doanh

cua Cong ty.

Pho Téng Gidm ddc gitip Téng Giam doc quan Iy, diéu hanh Cong ty theo phan
cong va/hofic Uy quyen; Chiu trach nhig¢m trude Tong Gidm doc, Hoi dong quan tri
v trude phap ludt vé nhiém vy duge phén cong va uy quyen.

Ké toan trudng ¢é nhig¢m vy to chire thyc hién cong tac tai chinh, ké toan ctia Cong
ty: Giup Téng Giam doc, Hoi dong quan tri giam sat tai chinh tai Cong ty theo phap
ludt vé tai chinh, ké todn; Chiu trach nhiém truge Tong Gidm doc, Hoi dong quan tri
va tru6c phap ludt vé nhiém vu duge phan cong vé ty quyen.

Ph6 Téng Gidm déc, K& toan truong va cde chire danh quan 1y khdc phai ¢ céc tidu
chudn va diéu kién theo quy dinh tai Quy ché quan Iy ndi bo Cong ty va phép ludt
¢o lién quan.

Phé Téng Giam dbc, K& toan truéng va céc chirc danh quén 1y khac dugc huong tién
lwong va lgi ich khac theo quy dinh ctia Cong ty va cdc quy dinh phép ludt hi¢n hanh.

Pidu 38. Trinh ty, thii tuc bd nhiém, mién nhigm, tir chire doi v6i Pho Tong

Giam dbc, Ké toan trwong va cic chire danh quin Iy khic

1.

a)

Trinh tu, thil tuc bd nhiém Pho Téng Gidm dbc, Ké toan truémg va cde chire danh
quan ly khéc:

Hlfgi dong quéan tri la co quan tryc tiép thuc hién viée bd nhiém, mién nhi¢m Pho
Téng Giam ddc, Ké todn truéng va céc chire danh quan ly khac.
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b)

Cin cir vio cac tiéu chuén va nhu cdu cong viée clia vi tri cén bd nhiém, Tong Gi\'&m
déc dé xubt lua chon can bd dé giGi thiéu cho Hoi dong quan tri hodic Hoi dong
quan tri lya chon va quyet dinh.

Cin cir vo danh séch cdc img vién dé bo nhi¢m vao vi trf Pho Téng Giam dbc, Ké toan
trromg va céc chirc danh quan ly khic, Hji dong quan tri tién hanh quy trinh b6 nhi¢m
¢an bo theo quy dinh tai Quy ché quan ly cong tac t0 chire can bj cua Cong ty.

Céc trudng hop mién nhiém, tir chirc dbi véi Pho Tong Gidm dbc, Ké toan trudmg
va cac chirc danh quan ly khac:

Phé Tong Giam de, Ké toan trudng va cac chire danh quan ly khac mudn tir chirc
phai lam don giri cho Hi dong quan tri. Hoi dong quan tri xem xét va ra quyet dinh
trong thoi han mét (01) théng ké tir khi tiep nhgn don xin tir chirc. Trong thoi gian
chua cé y kién chuén y cia Hoi dong quan tri, Phé Tong Gidam doc, Ké toan truong
va cdc chirc danh quén 1y khéc vin ticp tuc thye hién nhiém vy cia minh & vj tri da
duoc bo nhigm.

Héi dong quan tri ¢6 thé mién nhiém Pho Téng Gidm doe, Ké toan truong v cic
chirc danh quan ly khac trong céc truong hop sau:

Do nhu céu cong tac, diéu chuyén, luin chu}fén can bo;
Do sitc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

Khong hoan thanh nhiff:r_n vu hodic vi pham ndi quy. quy ché ctia Céng ty: Vi pham
phép ludt nhung chua dén muc cach chire.

Cac truomg hop khace.

Quy trinh mién nhigm, tir chire déi v6i Pho Tong Giam ddc, Ké todn trudng va céc
chirc danh quan ly khde thuc hién theo quy dinh tai Quy ché quéan ly t6 chirc va can
bo cua Cong ty.

Didu 39. Cong bo thdng tin thay doi ngudi quan ly Cong ty

Céng ty thye hién cong b thong tin va dang tai tai ligu 1én website Cong ty vé viée

thay d6i Ngudi quan 1y Cong ty theo quy dinh ctia Luat Chimg khoan va cac Nghi dinh,
Thong tu ¢o lién quan.

CHUONG VL.

) PHOI HOP HOAT DONG GIUA
HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Diéu 40. Mbi quan hé giira cac thanh vién Hi dong quin tri

Quan hé gitra cac thanh vién Hji dong quan tri 1a quan h¢ phdi hgp: Céc thanh vién
Hoi déng quan tri ¢6 trdch nhi¢m théng tin cho nhau vé vin dé co lién quan trong
qua trinh xir ly cong viée duge phén cong.

Trong qué trinh xir 1y cac cong viéc ma thanh vién Hoi dong quan tri duge phin
cong chiu trach nhiém chinh, néu c6 vén dé lién quan dén linh vyc do thanh vién
Hoi dong quén tri khéc phu trach ma cin c6 ¥ kién cia thanh vién do thi thanh vién
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Hoi déng quan tri chiu trach nhiém chinh phai chu dong phéi hop xir 1y. Trong
trudmg hop giita cac thanh vién Hoi ddng quan tri con ¢6 ¥ kién khac nhau, thi thanh
vién chiju trach nhiém chinh béo cao Ch tich Hoi dong quan trj xem Xet, quyet dinh
theo thdm quyén hodc t6 chirc hop hay ldy v kién cla cac thanh vién Hoi ddng quén
tri theo quy dinh ctia phép luat, Diéu 1¢ va quy dinh ndi bo cua Céng ty.

Trong trudmg hop c6 sy phin cong lai cong viéc gilra céc thanh vién Hoi dong quén
trj thi céc thanh vién Hoi dong quan tri phéi ban giao cong viéc, ho so, tai ligu lién
quan bang vén bén.

Pidu 41. Méi quan hé cdng tic gira Hoi dong quin tri véi Téng Giam dbc

Hoi ddng quan trj chiu trich nhi¢m bd nhi¢m Tong Gim déc dé diéu hanh hoat
dong kinh doanh hang ngay cua Cong ty; Dong thoi kip thoi bai nhiém Tong Giam
dée khong dap (mg duge cac didu kién, tiéu chuin theo quy dinh cua phap lugt va
Diéu 1& cia Cong ty.

Hoi ddng quan tri lanh dao va gidm sat moi hoat dong cua Téng Giam déc trén co
s¢r tao moi didu kién tot nhét vé co ché, chinh sach, nguén nhan luc, co so vit chat
dé gitip Téng Giam dbc hoan thanh nhi¢m vu dugc giao.

Hoi déng quan tri thyc hién vige khen thudng va ky ludt, xir Iy sai pham doi voi
Tong Giam doc mot cach khéch quan trén cdc céin ¢t vé co s& phu hgp quy dinh cua
phap ludt, Diéu 1¢ va cac quy dinh ndi bo caa Cong ty.

Khi t6 chirc thye hién cic nghi quyét, quyét dinh cua Hdi dong quan tri, néu phat

hién vén dé khong c6 loi cho Cong ty thi Tong Giam dée dé nghi véi Hoi drﬁmg
quan tri dé xem xét dicu chinh lai nghi quyet, quy¢t dinh. Truong hop HOl dong
quén tri khong diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh thi Tong Gidm doc van phai

thyre hién nhung ¢ quyén bao luu ¥ kién va kién nghj lén PHDCD gin nhit.

Trude céc cude hop Hoi ddng quan tri t6i thiéu nam (05) ngay, Tong Giam dbc phai
giri bao cdo bing van ban vé tinh hinh hoat dong kinh doanh thang, quy. nam va
phuong huéng hoat dong trong thoi ky téi cia Cong ty cho Hoi dong quan tri
(thdng qua Thu ky Cong ty).

Téng Gidm dbe ¢o trach nhiém béo cdo Hoi dong quan tri moi vin dé co lién quan
dén hoat dong diéu hanh kinh doanh ctia Céng ty.

Ch tich Hi ddng quéan trj tham dy holic cir dai dign cia HOi dong quan trj tham dy
cac cude hop giao ban, céc cude hop chuan bi cdc dé 4n trinh Hoi dong quan tri do
Téng Giam doc chu tri. Chu tich Hoi dong quan tri hodic nguoi dai dién Hoi dong

quén tri du hop ¢6 quyén phat biéu déng gop ¥ kién nhung khong c6 quyén két luan
cufc hop.

Dinh ky hang nam Hoi dong quan tri xem xét, danh gia, phé duyét _hé sung quy
hoach lanh dao cho céc vi tri Téng Gidm doc, Pho Tong Giam doc, Ké toan trudng
va céc chirc danh quan ly khac.

Céc chuong trinh nghién ciru, khio sat, hoc tép trong nude va ngoai nude; Cac cugc
dam phén va ky ket hop dong... cua Cong ty 0 lién quan dén chirc ning, nhi¢m v,

quyén han ciia Hoi dong quan tri, Téng Gidm dbc cd trach nhigm béo cdo Chu tich

Hoi ddng quan trj dé cir thanh vién Hoi dong quan tri tham dy.
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10.

11.

12.

13,

14.

15.

16.

7.

Cac cude hop do céc co quan c6 lién quan moi ban lanh dao Cong ty tham dy (tru
nhimg truomg hop mdéi dich danh), thi tiy theo tinh chat timg cudc hop dé phan
cong cu thé. Nhimng cudc hop co lién quan dén doi mai tu chire, co ché, chinh sach,
ké hoach hang nam, ké hoach 5 ndm, chién lwgc phat trién trung-dai han hodc xur 1y
nhirng van dé dang vudng mic lon cia Cong ty thi Chu tich Hoi dong quan trj va
Téng Gidam dbe cung du; hode Chu tich Héi dong quan tri quyét dinh mot trong hai
chirc danh trén tham du, sau dé théng béo lai cho nhau.

Tai céc phién hop Hoi dong quan trj, Chu tich Hoi dbng quan tri hodc ngudi chu tri
phién hop cén cir ndi dung hop dé quyét dinh moi thém céc Pho Téng Giam dbc hodc
Truéng/Pho Phong/Ban/don vi phu trich mang cong viée ¢o lién quan tham dy hop,
béo cdo cong viée cu thé va tham gia ¥ kién (néu c).

Tai céc phién hgp dinh ky hodc dot xuét cua Ban Tﬂng Giam dbc hodc cac phién
hop lién quan dén cdc ndi dung quan trong do Ban Téng Gigm dm: chu tri, nguoi
chu tri moi Chii tich Hoi dong quan tri tham dy va chi dgo tryc tiép hode Chu tich
Hoi dong quan tri cir dai dién Hoi déng quan tri tham dy hop.

Téng Gidm dée chiu trach nhi¢m bdo cdo bing van ban cho Hoi dong quan tri vé
viéc thuce hién nhiém vy va quyén han duge giao theo dinh ky.

Ngodi céc thong tin bao cao theo dinh ky, theo yéu cdu cua cdc thanh vién Hoi dbng
quan trj, Tong Giam dbe, Pho Tﬂng Giam déc, Ke toan trudng va can b quan ly
Céng ty thye hign bdo cau trire tiép hofic cung cép céc thong tin, bao cdo chi dao
giai quyét ¢6 lién quan dén mang cong viéc duge phin cong phu trich, thyre hién.

Téng Giam dbc phai hoach dinh, xdy dung va ding ky ké hoach, nhiém vu cu thé
trong tirng thoi ky ciia Cong ty dé bao cao Hoi dong quan tri.

Truong hop phat hign c6 rii ro, hodic cac su ¢d, cic viée ¢b thé anh huéng lém dén
uy tin hodc két qua, hiéu qua. an toan hoat djng kinh doanh cia Cong t} hodc cac
sy vige xeét thdy can thiét khac, Téng Giam dbc phai béo céo ngay Hoi dong quan trj
dé chi dao giai quyét kip thoi.

Tét ca cac vin ban, tor trinh bao cao Hoi ﬂc-ng quan tri phai do Tong Giam doc ky
trinh. Truomg hop dac bict, Téng Giam dbe ¢o Lhe uy quyen I:a::‘ing vdn ban cho 01
Pho Tung Giam dbc thue hién, truong hop nay Tong Giam d6c van phai chiu trach
nhi¢gm vé nhitng ndi dung uy quyén.

Diéu 42. Méi quan hé cong tac giira Hoi dong quén trj véi Ban Kiém soat

Hoi dong quan tri ¢o trach nhiém hop tac chat ché véi Ban Kiém soat tao diéu kién
cung cap tat ca cdc tai li¢u va thong tin cén thiét cho Ban Kiém soat, ton trong tinh
doc lap, khach quan ctua Ban Kiém soat.

Ht;:-l dong quan tri ¢6 trach nhiém tao diéu kién Idt nhét cho céc Kiém soat vién, Ban
Kiém sodt trong viéc thuc hién chirc ning, quy én han, nghia vu cta Ban Kiém soat;
Va co trach nhiém chi dgm, giam sat vige chan chinh, xur ly céc sai pham theo kién
nghi, dé xuit cua Ban Kiém soat.

Chu tich Hoi dung quan trj moi Ban Kiém soat tham dyu cude hop dinh ky va hit
thudng cua Hoi dong quan tri.

Trudng Ban Kiém soat c6 trach nhiém thong bao kip thoi toi Hoi ddng quan tri nhimg
vin dé phat sinh tai cac cude hop ciia Ban Kiém soat, moi bién ban hop Ban Kiém soat
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phai duge gui toi Hoi ddng quan tri (thong qua Thu ky Hoi déng quan tri) chdm nhit
sau ndm (05) ngay lam viée, ké tir ngdy ket thic cude hop Ban Kiém sodt,

Ban Kiém soat phai kip thoi thong béo cho Hoi dong quan tri khi phat hi¢n trumg hop
vi pham ctia ngudi quéan ly Céng ty theo quy dinh cua phap ludt, Piéu 1é¢ Cong ty.

Chém nhét vao ngay 05 ctia thang dau quy. Ban Kiém soat gri cho Hi ddng quan
tri (thong qua Thu ky Hoi déng quan tri) bao cdo thuc hi¢n cong tac giam sat tuin
thit céc quy dinh cda phap ludt, Diéu 1¢ Cong ty trong quan tri, di¢u hanh Cong ty:
Trong do ¢6 cac kién nghi, dé xuat giai phap (néu ¢6) dé ngan ngira, khiic phuc, xr
ly céc sai pham. Thu ky Hoi ds:“:rng quan trj co trach nhiém giri bdo cdo cua Ban
Kiém soét cho cdc thanh vién Hdi déng quan trj cling vdi céc tai ligu khac dé phuc
vu cho hop Hoi dong quan tri.

Hoi ddng quan trj co quyén dé nghj Ban Kiém sot thuc hién kiém tra, gidm sit theo
yéu cdu.

Trén co s& cic bao céo cia Ban Kiém soat, Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém chi
dao timg don vi/toan Céng ty c6 giai phap khic phyc cdc ton tai, han ché, sai pham
dé td chirc kinh doanh an toan, hiéu qua theo ding quy dinh cia phap luat va biéu
I¢ Cong ty.

Thong qua Ban Kiém soat, Hoi dong quan tri xem xét tinh trung thyc cua céc bao
céo tai chinh, thong tin tai chinh, tinh higu qua cia hoat dong kiém soat ndi bg va
quan ly thong tin duge cdng bo.

10. Ban Kiém soét ¢6 quyén dé nghi Hoi déng quan tri hop bt thudng hoge tri¢u tap

11

Dai hoi dong cd dong hop bat thuong theo phap ludt va Dicu 1¢ Cong ty.

Ngodi cic thong tin béo céo theo dinh k. Kiém sodt vién Ban Kiém sodt c6 thé dé
nghi Hoi dong quan tri cung cép cac thong tin, tai liéu cu thé vé cong tac quan ly,
diéu hanh hoat déng kinh doanh cua Cong ty.

12. Hdi ddng quan tri dam bao tit ca cc tai li¢u, thong tin tai chinh va théng tin khic

duge cung cap cho céc thanh vién Hoi dong quan tri s& duge cung cap dong thoi
cho Ban Kiém soat.

CHUONG VIL

QUY DINH VE DANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA
KY LUAT POI VOI THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT
VIEN, TONG GIAM DPOC VA CAC NGUOT DIEU HANH CONG TY

Pidu 43. Danh gi4 hoat ddng dbi véi thanh vién Hji ddng quin tri, Ban kiém

sot, Téng Gidm déc, Phé Téng Giam dbe, Ké toan truéng va ngudi diéu hanh khic

L
a)

b)

Phiin ciip danh gid mirc d§ hoan thanh nhi¢m vy hang niim:

Hoi dong quan tri danh gida mire dj hoan thanh nhiém vu phén cdng cta timg thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbe va can bd thude quyén quan ly theo phin
cap quan ly can bg.

Téng Giam dbc danh gia cac can bd thude quyén quan 1y theo phin cap quan ly cén b.
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c)
2.

Ban Kiém soét danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu cta cac thanh vién Ban Kiém sodt.
Phwong thirc danh gia:
Ty thude vao quy dinh ciia Hoi dong quan tri, cong tde danh gid hoat dong cua thanh

"

vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt, Tong Gidm ddc, Phé Téng giam doc, K¢ todn truéng

va ngudi diéu hanh khac c6 thé duge tién hanh mét hodie mot s6 phuong thirc sau:

b)

Ty nhan x¢ét danh gia;

T& chire 1dy phiéu tham do, tin nhigm;

Céch thirc phit hgp khic do Hoi dong quan tri lya chon vao timg thoi diém.

Tiéu chi danh gia gom:

Két qua thye hién cong viée duge giao bao gbm mire do hoan thanh, khéi lurgng, chit
lwgng, hiéu qua cong viée ca nhan va sy phat trien, két qua hoat dong cua don vi.

Phim chét dao dirc, 16i séng, nhan thire, tw twémg, viéc tuan thii va chép hanh Dicu
1& Cong ty, chi truong, chinh sach ciia Cong ty va phap ludt.

Tinh thén hoc tip, ning cao trinh dd, tinh trung thure, cdu thi trong cong tée, y thirc to
chire ky luit, tinh than trach nhi¢m trong cong vige duge giao va vi tri dang dam nhi¢m.
Kha nang quan 1y, phong céch, thai do trong quan 1y, viéc chong tham nhiing, lang
phi, quan liéu.

Poan két, phdi hop trong don vi véi cic don vi trong hé théng Céng ty va mic do
tin nhi¢m.

Céc chi tiéu danh gia khéc (néu c6) do Hoi dong quan trj ban hanh trong timg thoi ky.
Xép loai dénh gia:

Can eir vao két qua dénh gid, vige xep loai thanh vién Hoi déng quan tri, Tong
Gidm déc, Kiém soat vién, Pho Tong Giam dbc, Ké toan truémg va ngudi dieu hanh
khéc duge phéin thanh céc loai sau:

Hoan thanh tét nhiém vu dugc giao;

Hoan thanh nhiém vu duge giao;

Khong hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Céc van ban danh gid hoat dong cia cac thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam
doc, Kiem soat vién, Pho Tong gidm doc, Ké toan trudmg va ngudi diéu hanh khac
phai duge luru git trong ho so ¢ nhén cua can bo.

Pitu 44. Khen thuéng

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm déc, Kiém soét vién, Pho Tong Giam
déc, Ké toan truong va ngudi diéu hanh khéc c6 thanh tich trong cdng tdc quan tri,
didu hanh va cac nhiém vu khac duge giao s& duge xem x¢t, khen thudng theo quy
dinh cta Ludt Thi dua khen thudng, Quy ché Thi dua khen thudng va cic quy dinh
ndi bd khac cua Cong ty do Hoi ﬂ{:‘mg quan tri ban hanh.
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2. Cac hinh thirc khen thuéng, tiéu chuén cy thé v& hinh thire khen thudng, trinh ty.
thi tuc khen thudng s& duge thuc hi¢n theo Quy ché khen thudomg va cac quy dinh
ndi bd khac cia Cong ty.

Diéu 45. Ky luit

1. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng Giam doe, Phé
Téng giam dbc, Ké toan trudng va nguoi diéu hanh khéc trong qua trinh thuc thi
nhiém vu cia minh ma vi pham céc quy dinh khac ¢6 lién quan coa phap ludt, Dicu
1é Cong ty, quy ché ndi quy lao dong va cac quy dinh khic c6 lién quan cua Cong
ty; tiy theo tinh chéit, mire dd va hiu qua cua hanh vi vi pham s€ bj xur ly theo quy
dinh cuia phap luit va cac quy dinh ndi by khac cua Cong ty.

2. Hoi dong quén trj quyét dinh ky ludt d6i voi cdc chire danh do Héi dong quan tri
bo nhiém.

3. Nguyén tic xir 1y vi pham ky ludt, cdc hinh thire xir Iy vi pham ky luat, trinh ty thu
tuc xir Iy vi pham ky ludt duge thye hién theo quy dinh ctia phap ludt va quy che
cua Cong ty.

CHUONG VIII.

NGAN NGUA XUNG DOQT LOI iCH VA GIAO DICH VOI
CAC BEN CO QUYEN LOI LIEN QUAN DPEN CONG TY

Piéu 46. Trach nhiém trung thye va tranh xung djt lgi ich

1. Cén bd quan 1y, bao gdbm ca nhimg nguoi ndi bo co trach nhi¢m thuc hign cac
nhiém vu cia minh mdt cich trung thuce, c¢én trong vi lgi ich cao nhit ctia Cong ty.

2. Can b quan 1y c6 trdch nhiém va phai cam két voi Cong ty vé viée cong khai céc
lgi ich lién quan theo quy dinh ciia Céng ty va cdc quy dinh phap lufit khac c6 lien
quan, khong duge phép sir dung nhitng co hdi kinh doanh cua Cong ty vi muc dich
¢4 nhan, khéng dugc sir dung nhimg théng tin ¢o duge nhd chire vu cia minh dé tr
loi hay dé phuc vu lgi ich ctia td chire, ca nhin khéc.

3. Ngoai cic nghia vy tai Khoan 1 va 2 Diéu nay, Ngudi ndi by con ¢o nghia vy thong
bao cho Héi ddng quan tri vé cac sy kién ma ho hodc ngudi ¢ lién quan cua ho co
thé hudng lgi hodic gdy xung dot loi ich vai Cong ty.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri trye tiép hodic gidn tiép duge huéng lgi tir mot hop
ddng hogc giao dich da duge ky két hodc dang dy kién ky ket véi Cong ty va bict
ban than 14 ngudi c6 lgi ich trong d6 ¢6 trach nhigm cong khai ban chét, ni dung
ctia quyén lgi do6 trude Hoi dong quan tri.

5. Cong ty khong duoc phép cép cic khoan vay hodc bao lanh cho céc thanh vién Hoi
déng quan tri, Téng Gidm dbc, Kiém soat vién, Pho Tong Giam doc, Ke toan
truémg, ngudi didu hanh khac va nhitng ngui cé lién quan hofic bat ky phap nhén
ndo ma céc ddi twong trén c6 quyén va loi ich lién quan, trir khi PHPCD co quyét
dinh khac.
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Thanh vién Hoi dong quan tri khong duge biéu qu}*ét dbi voi céc giao dich ma
thanh vién d6 hodic ngudi ¢6 lién quan dén thanh vién do tham gia, bao gom cic
giao dich ma lgi ich vit chit hay phi vat cht cia thanh vién Hoi dﬁng quan tri do
chua duge xdc dinh. Céc giao dich néu trén phai duge cong bd trong bio cdo
thudng nién cua Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Tﬂng Giam dbc, Kiém soat vién, Pho Téng Giam
dbc, Ké todn trudng va ngudi didu hanh khic hay ngudi cé lién quan vdi cdc dbi
tugng trén khong duge sir dung céc thong tin chua duge phép cong b6 cua Cong ty
dé tiét 16 cho ngudi khac hay dé ty minh tién hanh cic giao dich co lién quan.

Diéu 47. Giao dich véi ngwroi c6 lién quan

Khi tién hanh giao dich vai ngm:rl co lién quan, Céng ty phai ky két hop dc}ng bang
van ban theo nguyén tic binh dﬁng, tw nguyén. Noi dung hop dﬂng phai rd rang, cu
thé. Cac diéu khoan ky két, bd sung sira doi, thoi han hiéu lue, gid ca ciing nhu cin
cir xac dinh gid ca cliia hgp dong phai duge cong bd thong tin theo quy dinh cua
phap luat.

Céng ty ap dung cac bién phap cin ﬂ:lié’t dé ngin ngira ngudi co lién quan can thiép
vao hogt dong cua Cong ty va gay ton hai cho lgi ich ciaa Cﬁng ty théng qua viéc
ddc quyén cac kénh mua, ban, phan phoi, ling doan gia ca..

Cong ty ép dyung cdc bién phap cén thiét de ngan ngira c6 dong va nguoi ¢o lién
quan tién hanh cédc giao dich lam tht thoat von, tai san hodc cac ngudn luc khac clia
Cong ty. Cong ty khong dwgc cung cip nhitng dam bao vé tai chinh cho céc ¢
dong va ngudi co lién quan.

Diéu 48. Pam bio quyén loi hop phép ciia nhirng ngwdi ¢6 quyén loi lién quan

dén Cong ty

L

Cnng ty phai ton trong quyén lgi hop phép ctia nhimg ngudi ¢ quyén lgi lién quan
dén Céng ty bao gbém ngén hang, chu ng, ngudi lao dong, ngudi st dung dich vu
cua Cong ty, nha cung cép, cing dong va nhirg ngudi khéac ¢d quyén lgi lién quan
dén Cong ty.

Cong ty cin hop tac tich cuc véi nhimg ngudi ¢6 quyén lgi lién quan dén Cong ty
théng qua viéc:

Cung cap day du thong tin can thiét cho ngén hang va chi ng dé gitp ho danh gia
vé tinh hinh hoat déng va tai chinh ctia Céng ty va dua ra quyét dinh;

Khu}'én khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chmh
va cac quyét dinh quan trong lién quan t&i 1gi ich cua ho thong qua lién hé truc tiép vdi
Hoi dong quan tri, Téng Giam doc, Phé Tong Giam doc va Ban Kiém soat.

Céng ty phai quan tim t&i cde vin dé vé phiic loi, bio vé méi truomg, lgi ich chung
cua cfng dong va trach nhiém xa hgi cua Cong ty.
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CHUONG IX.
CONG BO THONG TIN VA MINH BACH

Piéu 49. Cong bb thong tin

I. Coéng ty c6 nghia vu cong bb dy di, chinh xdc va kip thoi thong tin dinh ki va bt
thuomg vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quén trj Céng
ty cho ¢é déng va cong ching. Théng tin va cach thire cong bd théng tin duge thre
hi¢én theo quy dinh cua phap ludt va Eheu Ié Cong ty. Ngoai ra, Cong ty phai cong bd
kip thoi va day dii céc thong tin khéc néu céc thong tin d6 ¢6 kha néing anh huong dén
gia chimg khoan va anh hudng dén quyét dinh cia ¢6 dong va nha dau tu.

2. Vigc cong bd thung tin dugc thyc hi¢n theo nhimg phuong thirc nhdm dam bao co
déng va nha diu tu co thé tiép can mot cach cong bing va d{mg thoi. Ngdn tir trong
cong bé théng tin can rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu ldm cho c6 dong va nha
dau tu.

Piéu 50. Bio cho tai chinh nim, siu thing, quy

l. Céng ty phai ldp va cong bd cac bao cdo tai chinh nam, sdu thng va quy theo quy
dinh cua phap ludt cing nhu céc quy dinh cua S& Giao dich Ching khoan Thanh
phé H6 Chi Minh, Uy ban Chimg khodn Nha nuéc; Bdo cdo nim, sdu thing phai
dugce kiém todn theo quy dinh, va phai ndp bao cdo tai chinh hang nim da duge Dai
hoi dong ¢b déng théng qua cho S Giao dich Chimg khoén Thanh phé Ho Chi
Minh, Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va cic co quan hitu quan khéc theo quy dinh
cua Ludt Doanh nghiép.

2. Bdo cdo tai chinh ndm phai bao gom béo cdo két qua hoat dong kinh doanh phan
dnh mot cich trung thuc va khich quan tinh hinh vé lai va 16 Céng ty trong nim tai
chinh, bang can do6i ké toan phan anh mdt cach trung thye va khach quan tinh hinh
hoat déng ctia Cong ty tinh dén thoi diém 1dp bao cdo, bao cdo luu chuyén tién té va
thuyét minh béo cdo tai chinh.

3. Cac bao céo tai chinh duge kiém toén (bao gdm ¥ kién ciia Kiém toan vién), bdo
cao sau thang va quy cua Cong ty phai duge cong bo trén website cua Cong ty.

4.  Cac td chirc, ca nhan quan tam déu duge quyén kiém tra hodic sao chup ban bao cdo tai
chinh nam dugc kiém toan, bao cdo sau thang va quy trong gio lam vige cua Cong ty,
tal tru s¢ chinh cua Cong ty va phai tra mot mure phi hop ly ¢ho vige sao chup.

5. Céng ty phai lap va cong bd bao cao thuong nién theo cac quy dinh cua phap luat vé
chimg khoan va thj truomg chirmg khoan.
Piéu 51, Té chire cong bb théng tin ciia Cong ty

|. Céng ty t chirc cong bd théng tin gdm cdc ndi dung chii véu sau:

— X4y dung ban hanh cédc quy dinh vé cong bé thong tin theo quy dinh tai Luit Chimg
khodn va cdc van ban hudng dan;

—  Bb nhiém hodc tiy quyén tdi thiéu mét (01) can bd cong bod thong tin.
2, Cén bd cong bd thong tin ¢o thé 1a Thu ky hodc can bd quan 1y kiém nhiém.
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